T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

TIP FAKULTESI
UNIVERSITESI iZIN ISLEMLERI

EVLiLiK, DOGUM VE OLUM izZNi iSLEMLERI

EBYS’den (Elektronik Belge Yonetimi Sistemi) izin formu doldurulmasi

v

izin formunun kisi tarafindan imzalandiktan sonra sistem {izerinden
Anabilim Dali Baskanina imzalatilmasi

v

Anabilim Dali Baskani tarafindan imzalanan izin formunun, kanunda belirtilen
izin kullanimlarini agiklayici belgelerle birlikte Dekan onayina sunulmasi

Y

izin onaylandi mi?

4 Evet > —

Durum ilgiliye

l bildirilerek
islem

sonlandirilir

izin Formunun onaylanmis hali ilginin sistemine diiser.

v

iISLEM SONU
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TIP FAKULTESI

iZIN ISLEMLERI

4 Evet >

MAZERET iZiN iSLEMLERI

EBYS’den (Elektronik Belge Yonetimi Sistemi) izin formu doldurulmasi
ve eklerinin eklenmesi

v

izin formunun kisi tarafindan imzalandiktan sonra sistem {izerinden
Anabilim Dali Bagskanina onaylatiimasi

v

Anabilim Dali Baskani tarafindan onaylanmasi izin formunun mazeret
dilekgesiyle birlikte Dekan onayina sunulmasi

Y

Mazeret izni
onaylandi mi?

!

izin Formunun onaylanmis hali ilginin sistemine diiser.

Y

ISLEM SONU

Durum ilgiliye
bildirilerek
islem
sonlandirilir
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TIP FAKULTESI
UNIVERSITESI iZIN ISLEMLERI

YILLIK iZIN iSLEMLERI

EBYS’den (Elektronik Belge Yonetimi Sistemi) izin formu doldurulmasi

y

izin formunun kisi tarafindan imzalandiktan sonra sistem tizerinden
Anabilim Dali Bagkani tarafindan onaylanmasi

v

Anabilim Dali Baskani tarafindan imzalanan izin formunun Dekan
tarafindan onaylanmasi

v

izin onaylandi mi?

£ Evet > €

L Evrakin
onaylanmadigi

sistem Uzerinden
ilgiliye bildirilir.

Evrakin onaylandigi sistem Uzerinden ilgiliye

bildirilir.

ISLEM SONU ]
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UNIVERSITESI iZIN iISLEMLERI

YURTDISI YILLIK iZiN iSLEMLERI

EBYS’den (Elektronik Belge Yonetimi Sistemi) izin formu doldurulmasi

Y

izin formunun kisi tarafindan imzalandiktan sonra sistem tizerinden
Anabilim Dali Bagkani tarafindan onaylanmasi

v

Anabilim Dali Baskani tarafindan imzalanan izin formunun Dekan
tarafindan onaylanmasi

v

izin onaylandi mi?

£ Evet > e

w Evrakin

onaylanmadigi
sistem Uzerinden

Yurtdisinda gegirilecek izin icin Dekanlikga Rektorliige yaziyla teklif edilmesi

ilgiliye bildirilir.

¥

izin onaylandi mi?

< Evet > <=

Evrakin onaylanma

dig1 sistem
Uzerinden ilgiliye

bildirilir.

izin formunun ilgiliye bildirilmesi ve dosyasina kaldiriimasi

ISLEM SONU ]
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TIP FAKULTESI
UNIVERSITESI iZIN iISLEMLERI

UCRETSIZ iZiN ISLEMLERI

Ucretsiz izin kullanimina iliskin gerekce olusturacak belgelerle birlikte
Anabilim Dali Bagkanligina talebinde bulunulmasi

v

Ucretsiz izin talebinin Anabilim Dali Baskanlig tarafindan Dekanliga bildirilnesi

Y

Ucretsiz izin talebinin Rektdrliige yaziyla bildirilmesi

v

Ucretsiz izin talebi uygun
bulundu mu?

— 4D

G ¢

Durum ilgili Anabilim

Dali Bagkanligina
bildirilerek islem
sonlandirilir

cretsiz izin onayinin ilgiliye, ilgili Anabilim Dali Baskanligina ve maa
tahakkuk birimine bildirilmesi

v

Ucretsiz iznin onaylanmasi halinde Ozliik isleri
Otomasyonuna islenmesi

v

izin formunun ilgilinin dosyasina kaldirilmasi

v

[ ISLEM SONU ]
Dosyaya kaldirilir,.
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TIP FAKULTESI

39. MADDE GOREVLENDIRMELERI

(15 GUNDEN FAZLA YOLLUKLUSUZ-YEVMIYESiZ GOREVLENDIRMELER)

{ CEvet DE—

Gorevlendirme taleplerinin gorevlendirme tarihinden en az 1 (bir) ay dnce ilgili
belgelerle birlikte Anabilim Dali Baskanligina bagvuruda bulunulmasi

v

Gorevlendirme talebinin Anabilim Dali Baskanlig tarafindan Ust yaziyla Dekanliga
bildirilmesi

Gorevlendirme talebinin Yonetim Kurulunda gorusilmesi

Yonetim Kurulu
uygun buldu mu?

@

) Durum ilgili
l Anabilim Dali
Baskanligina
L . o . bildirilerek islem
Yonetim Kurulu kararinin st yaziyla Rektorliige bildirilmesi sonlandirilir

Rektorlik Makami
tarafindan uygun
bulundu mu ?

Durum ilgili

Anabilim Dali
Baskanligina

Gorevlendirme olurunun st yaziyla ilgili Anabilim Dali Baskanligina bildirilmes

bildirilerek islem
sonlandirilir

v

Gorevlendirme tarihlerinin izin sistemine girisi kontrol edilerek
dosyalamanin yapilmasi

ISLEM SONU
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TIP FAKULTESI
KARASUK . i i
UNIVERSITESI 39. MADDE GOREVLENDIRMELERI

(YOLLUKLU-YEVMIYELI GOREVLENDIRMELER)

Gorevlendirme taleplerinin gérevlendirme tarihinden en az 1 (bir) ay 6nce
ilgili belgelerle birlikte Anabilim Dali Baskanligina basvuruda bulunulmasi

v

Gorevlendirme talebinin ilgili Anabilim Dali Baskanhgi tarafindan uygunluk
gorusl belirtilerek tst yaziyla Dekanhga bildirilmesi

Y

Gorevlendirme talebinin Fakilte Yonetim Kurulunda gorisilmesi

Karar Olumlu mu?

G G

|

¢ Durum ilgili Anabilim
Baskanligina
bildirilerek islem
sonlandirilir

Yonetim Kurulu kararinin Rektorlige bildirilmesi

v

Rektorligin gorevlendirme onay yazisinin, ilgili kisiye ve
tahakkuk birimime bildirilmesi

v

Gorevlendirme tarihlerinin izin sistemine girisi kontrol
edilerek dosyalamanin yapilmasi

v

iSLEM SONU
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39. MADDE GOREVLENDIRMELERI

(7 GUNE KADAR OLAN YOLLUKLUSUZ-YEVMIYESiZ GOREVLENDIRMELER)

{ Evet HE—

Gorevlendirme tarihinden en az 15 (on bes) giin 6nce Gorevlendirme
Formu doldurularak Anabilim Dali Baskanina imzalattiriimasi

v

Gorevlendirme talebinin Anabilim Dali Baskanhgi tarafindan Ust yaziyla
Dekanliga bildirilmesi

v

7 (yedi) giine kadar olan gorevlendirme taleplerinin Dekan tarafindan
degerlendirilmesi

v

Gorevlendirme talebi
Dekan tarafindan
onaylandi mi?

:

Gorevlendirme olurunun Ust yaziyla ilgili Anabilim Dali Baskanligina
bildirilmesi

v

Gorevlendirme tarihlerinin izin sistemine girisi kontrol edilerek
dosyalamanin yapilmasi

\

ISLEM SONU

Durum ilgili
Anabilim Dali
Baskanligina

bildirilerek islem
sonlandirilir
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TIP FAKULTESI

39. MADDE GOREVLENDIRMELERI

(7-15 GUN ARASI YOLLUKLUSUZ-YEVMIYESiZ GOREVLENDIRMELER)

Gorevlendirme tarihinden en az 15 (on bes) giin 6nce Gorevlendirme Formu

doldurularak Anabilim Dali Bagkanina imzalattiriimasi
1

v

Gorevlendirme talebinin Anabilim Dali Baskanhgi tarafindan Gst yaziyla
Dekanliga bildirilmesi

< Evet > e

v

Gorevlendirme talebinin Dekanlhk tarafindan st yaziyla Rektorliige
bildirilmesi

v

Rektorlik Makami
izin verdi mi?

!

Gorevlendirme olurunun Ust yaziyla ilgili Anabilim Dali Bagskanhgina bildirilmesi

v

Gorevlendirme tarihlerinin izin sistemine girisi kontrol edilerek
dosyalamanin yapilmasi

Y

iSLEM SONU

Durum ilgili
Anabilim Dal
Baskanligina

bildirilerek islem

sonlandirilir
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KARABUK TIP FAKULTESI
UNIVERSITESI

39. MADDE GOREVLENDIRMELERI

(15 GUNDEN FAZLA YOLLUKLUSUZ-YEVMIYESiZ GOREVLENDIRMELER)

Gorevlendirme tarihinden en az 15 (on bes) giin 6nce Gorevlendirme Formu
doldurularak Anabilim Dali Baskanina imzalattiriimasi

v

Gorevlendirme talebinin Anabilim Dali Baskanhgi tarafindan Gst yaziyla Dekanliga
bildirilmesi

v

Gorevlendirme talebinin Yonetim Kurulunda gortsilmesi

Yonetim Kurulu
uygun buldu mu?

< Evet >b

‘l’ Durum ilgili
Anabilim Dali
Baskanligina
Yonetim Kurulu kararinin st yaziyla Rektorlige bildirilmesi bildirilerek islem
¢ sonlandirilir
Rektorlik Makami E
@(_ tarafindan uygun
bulundu mu ?
Durumi ilgili Anabilim
Dali Bagkanhgina
bildirilerek islem
sonlandirilir

Gorevlendirme olurunun Ust yaziyla ilgili Anabilim Dali Bagskanligina bildirilmesi

Y

Gorevlendirme tarihlerinin izin sistemine girisi kontrol edilerek
dosyalamanin yapilmasi

v

ISLEM SONU
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UNIVERSITESI ARASTIRMA GOREVLISi ALIM SURECI

Akademik ilaninin YOK ve Universitemiz internet sayfasinda yayimlanmasi

v

Basvurularin posta ile veya sahsen alinmasi

v

On Degerlendirme Komisyonunun olusturulmasi

!

Basvurularin degerlendirilmek tizere ilgili komisyonuna verilmesi e

v

Basvurularin ilgili komisyonun tarafindan 6n degerlendirilmesinin yapilmasi ve Bagvuru sayisinin ilan

edilen kadronun on katindan az olmasi halinde, adaylarin tamamu giris sinavina alinir. Adaylarin 6n
degerlendirmede dikkate alinan puanlari ile lisans mezuniyet notlari, kadro ilaninda belirtilen internet
adresinde ilan edlnesi

Bilim sinavi kesin sonucunun Yénetim Kurulu’nda gorisilmesi

Komisyon karari
uygun bulundu mu?

—

< Evet >

(

‘b Yeniden
degerlendirme

yapilmak tizere

komisyona havale

Yonetim Kurulu kararinin Rektorlige bildirilmesi

giremeyenlerin

\ islemi /

J’ edilir. Dereceye

Bilim sinavi kesin sonucunun ilan edilmesi

iSLEM SONU
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ARASTIRMA GOREVLILERi SURE UZATMA iSLEMLERI

Gorev sliresi yenilenecek 6gretim elemaninin gorev stiresi dolmadan 1(bir)
ay 6nce Anabilim Dali Bagkanligi’'na Dilekge, faaliyet raporu, Gorev Sure
Uzatim Bilgi formuyla birlikte miiracaatta bulunmasi

Y

Anabilim Dali Baskanhgi gorisiiniin Dekanliga sunulmasi

v

Anabilim Dali Baskanlarinin gorisi dogrultusunda Fakilte Yonetim
Kurulunda degerlendirilmesi ve karara baglanmasi

Siire uzatma uygun
mu?

!

N

47 Sayili Kanunun 30/a veya 50/d kapsaminda stire uzatma tekliflerine ilisk
Yonetim Kurulu kararinin st yaziyla Rektérlik Makamina bildirilmesi

n

&

Karar Rektorlik
Makamina
bildirilir, Stire
uzatma yapilmaz

Y

Rektorlik onayinin Fakiilteye bildirilmesi

v

Rektorliik onayinin ilgililere teblig edilmesi ve dosyaya takilmasi

¥

ISLEM SONU
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DERS GOREVLENDIRME iSLEMLERI

< Evet > e

(2547 SAYILI KANUNUN 40/A MADDESI UYARINCA)

Anabilim Dallarinin giiz ve bahar dénemlerde verilecek derslerle ilgili
ogretim elemani ihtiyacini Dekanhga bildirmesi

v

Dekanlik tarafindan 6gretim elemani talepleriyle ilgili
birimlerle yazismalarin yapilmasi —

(

Baska birime yazilir
ya da disaridan ders
verecek 6gretim
elemani aranir.

v

ilgili birimden olumlu
cevap geldi mi?

!

\

— &

Gelen gorevlendirme yazismalari ilgili Anabilim Dallarina Dekanlik
tarafindan yazilir.

v

Dekanlik yonetim kurulu karari alarak gérevlendirmeleri

Rektorliige teklif eder

Rektorliuk tarafindan
uygun goruldi ma?

— D

v

ilgili bélimlere bildirilir.

islemleri yeniden
yapilmak tzere
boltimlere geri iade

y

SUREC SONU

edilir.
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DERS GOREVLENDIRME iSLEMLERI

(2547 SAYILI KANUNUN 40/D MADDESI iLE 657 SAYILI DMK’NUN 81. MADDESI)

Anabilim Dallarinin giiz ve bahar dénemlerinde verilecek derslerle ilgili 6gretim
elemani ihtiyacini Dekanliga bildirmesi

Y

Fakilte ve tiniversitedeki akademik birimlerden kargilanamayan
Ders gorevlendirme taleplerinin kurum disindan karsilanabilmesi
icin Personel Daire Baskanligina bildirilmesi

v

Gorevlendirme talebi
uygun bulundu mu?

|

Rektorliik tarafindan ilgili yazismalarin yapilarak kurum disi
gorevlendirmelerin saglanmasi

v

Gelen gorevlendirme yazismalarinin Dekanlik tarafindan
Yonetim kurulu alinarak ilgili bélim baskanliklarina, personel
daire baskanhgina ve tahakkuk birimine bildirilmesi

v

iSLEM SONU

— D

(

Rektorlik
Makaminin
alternatif
gorevlendirme
teklifine gore islem
yapilir

~

J
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TIP FAKULTESI
UNIVERSITESI DOKTOR OGRETIM UYESI ALIM ISLEMLERI

ilan edilen (ilk atama icin) Dr. Ogr. Uyesi Kadrosuna yapilan basvurularin alinmasi

v

Ogretim Uyeligine Yiikseltiime ve Atanma Esaslar’nin 2.4 Ogretim Uyeligi
Basvurusunda On Degerlendirme hiilkmii geregince dekanlik tarafindan komisyon
kurulmasi

Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Esaslar’nin 2.4 Ogretim Uyeligi
Basvurusunda On Degerlendirme hilkmii geregince kurulan komisyon tarafindan
basvurularin degerlendirilmesi ve 6n sonuglarin web sayfasindan agiklanmasi

Basvuru dosyasi atama
kriterlerine uyuyor mu?

v

Dekan tarafindan belirlenen 3 ayri juriye, dosyanin incelenip
degerlendirilmesi icin 1 ay sire verilerek gonderilmesi

Adaya yazili bilgi verilir.

v

Dekan tarafindan belirlenen 3 ayri jiriden gelen raporlarin incelenmesi

v

v

Yonetim Kurulu kararinin atama teklifi yapilmak tizere

Rektorliige bildirilmesi
1

v

Rektorliikten gelen atama yazisinin adaya teblig edilerek ise

baslama sirecinin baslatilmasi

W

ISLEM SONU

Atama Uygun mu?
Evet
- —

Sonug web
sayfasindan ilan
edilir
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TIP FAKULTESI
UNIVERSITESI DOKTOR OGRETIM UYESI GOREV SURESI UZATMA

Gorev siresi yenilenecek 6gretim tiyesinin gorev suresi dolmadan en az 1 (bir) ay 6nceden, Dilekge, Faaliyet
Raporu, Gorev Siire Uzatimi Bilgi formu ve Ogretim lyeligine yiukseltilme ve atanma esaslari 5. Bolimi ile
birlikte Boliim Baskanhgi’na miracaatta bulunmasi

v

llgili B6lum Baskanlig tarafindan onaylanip Dekanliga bildirilmesi

y

Dekanlik tarafindan yonetim kurulu karari alinip gérev siiresinin uzatilmasi igin
Rektorlige bildiriimesi

y

Gorev siire uzatimi
uygun mu?

< Evet >

Durumun

l Rektorliige
bildirilmesi, Siire
uzatma yapilmaz

Rektorliikten gelen gorev slire uzatimi uygun yazisinin ilgiliye
teblig edilmesi

Y

ISLEM SONU
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GOREVDEN AYRILMA iSLEMLERI

Bagka kuruma naklen atama, istifa veya emeklilik islemleriyle
ilgili Dekanliga dilekge verilmesi

Y

isten ayrilacak kisi adina ilisik Kesme Belgesi diizenlenerek, ilgili kisi
ve birimlere imzalattirildiktan sonra geri getirmesinin istenilmesi

v

Zimmetli demirbas esyalarin teslim alinmasi igin Taginir Kayit
Yetkilisine yonlendirilmesi

v

Personel Kimlik Kartinin geri alinmasi

v

Istenilen belge ve

islemler tamamlandi

v

islemlerin tamamlanmasi
icin ilgili birimlere
yonlendirilir

Kisi naklen atama ile isten ayriliyorsa Nakil Bildirim Formunun
duzenlenerek 2 nishasinin kendisine verilmesi

y

SGK tizerinden isten Ayrilis Bildirgesi hazirlanarak ¢ikis isleminin
yapilmasi

v

isten ayrilisin (ist yaziyla Rektérliige ve tahakkuk birimine
bildirilmesi

v

iSLEM SONU
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GOREVE BASLAMA iSLEMLERI

Rektorlikten gelen atama veya gorevlendirme yazisinin ilgili kisiye bilgi verilerek
teblig edilmesi

v

ilgili kisiden goreve baslama dilekgesinin alinmasi

v

Naklen atamalarda Nakil Bildirim Formunun teslim alinmasi

v

Goreve baslama esnasinda talep edilen formlarin ilgiliye doldurtulmasi

v

Goreve baslayan personelin maas hesabi agtirmasi icin anlagsmali bankaya
yonlendirilmesi

¥

SGK sistemi lizerinden ise Giris Bildirgesinin yapilmasi.

v

Rektorlige ise baslama yazisi yazilmasi

Y

Yazismalarin ve eklerin birer niishasinin ilgilinin dosyasina takilmasi ve Tahakkuk
Birimine bildirilmesi

y

iSLEM SONU
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SAGLIK iZNi iSLEMLERI

Raporun Evrak Kayit Birimine elden teslim edilmesi veya saglik raporu
goruntileme ekranindan personele ait rapor bilgilerinin giktisinin alinmasi

Y

EBYS’ye kayda girdikten sonra Dekana imzaya sunularak saglk olur’una

ge\$lmesi

Rapor tarihlerinin Ozliik isleri Otomasyona islenmesi

v

Evrakin ilgili kisinin dosyasina kaldiriimasi

v

[ iSLEM SONU ]




