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KARABUS Gorev Tanimi Formu ?

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Tip Fakiiltesi Del(anligl

‘Unvani/Ad-Soyad Sef Vasfiye YENIAYDIN

Bagll Oldugu Yonetici Fakiilte Sekreteri, Dekan

Yoklugunda Vekélet Edecek Personel Memur Aysun ULU
Gorevin/isin Kisa Tanmi

Karabiik Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Personel isleri ile ilgili islemleri yapmak.

Gorev, Yetk'i‘ve Sorumlﬁluklgr

e Personel isleri ile ilgili islemleri yapmak,

o Opretim iiyesi alim iglemleri ve jiiri gérevlendirmeleri islemlerini yapmak.
Muvafakat talepleri islemlerini yapmak.
Akademik ve idari personel izin iglemleri ve yazismalarim yapmak.
izin ve gorevlendirme bilgilerinin sistemden giincellenmesi iglemlerini yapmak.
Akademik ve idari personel emeklilik, nakil ve istifa islemleri ve yazismalari yapmak.
Akademik ve idari personel gorev siireleri islemlerinin takibi ve yazigmalari yapmak.
Dekan ve Dekan Yardimcisi, Boliim Baskanligi ve Ana Bilim/Bilim Dali Bagkanlig
Atama, Gorev Siireleri ve vekalet islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak.

o Fakiilte Kurulu, Yonetim Kurulu Uye Segimleri ile ilgili listelerin hazirlanmasi ve

yazigmalari yapmak.

o Akademik ve idari personelin askerlik islemleri ile ilgili yazigmalart yapmak.

o Akademik ve idari personelin hizmet birlestirme islemleri ile ilgili yazismalar yapmak.
e Personel (akademik, idari) disiplin sorusturma islemlerini yapmak.
e Yonetim ve Fakiilte Kurulu Kararlarina iliskin yazigmalar1 yerine getirmek.

O O O O O O

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederi
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