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Birimi Tip Fakiiltesi Dekanli!
Unvani/Ad-Soyad Bilg. Islt. Regayip GENCTURK
' Bagh Oldugu Yonetici Fakiilte Sekreteri, Dekan

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Bilgisayar Isletmeni Ersin YAZICI

Gorevin/isin Kisa Tanim

Karabiik Universitesi iist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Mutemetlik islemlerini yapmak.

7 Gorev, Yetki ve Sorumluluklarr

e Mutemetlik islemlerini yapmak,
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Idari ve akademik personellerin maas is ve islemlerini yiiriitmek,

Kisi bor¢larinin agilmasi ve kapatilmasi islemlerini yapmak,

Siirekli ve gegici gérev yolluklari tahakkuku yapmak,

Muhtasar Prim Hizmet Beyannamesinin bildirimini yapmak,

Intern 6grenci maaslarini ve primlerini yapmak,

Yabanci uyruklu personel maaslarini yapmak,

Yabanci uyruklu personel maaglarinin SGK ve Muhtasar beyanini yapmak,
Icra daireleri ve icralarin takibini yapmak,
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