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Karabiik Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢aligmalar
yapmak. Bolim Sekreterligi ve kalite islerini yapmak.

Gt')rey, Yetki ve Sorumluluklar”

e CIMER sikayet dilekgelerinin cevaplandirilmast ile ilgili is ve islemler
o Rektorliik Iletisim Merkezi (RIMER)’ne gelen e-postalari takip etmek ve fakiilte sekreterine bilgi
vermek, ‘
e Tip Fakiiltesi adresine gelen e-postalar takip etmek ve fakiilte sekreterine bilgi vermek,
e Temel Tip Bilimleri, Cerrahi Tip Bilimleri, Dahili T1p Bilimleri Béliim Sekreterligi is ve islemleri
yapmak
o Temel Tip Bilimleri, Cerrahi Tip Bilimleri, Dahili Tip Bilimleri B6liim kararlarini yazmak
ve imza siirecini takip etmek ve sonlandirmak. ~
o Temel Tip Bilimleri, Cerrahi Tip Bilimleri, Dahili Tip Bilimleri Béliimlerine bagli Ana
Bilim Dallarinin alacaklar kararlarini yazmak ve imza siirecini takip etmek ve sonlandirmak
o Temel Tip Bilimleri, Cerrahi Tip Bilimleri, Dahili Tip Bilimleri B6liim Baskani1 ve bélime
bagli ana bilim dali baskanlarinin gorev siirelerinin takibini ve atama siireglerine dair
islemleri yapmak.
Tip Fakiiltesi evrak kayit iglemlerini yapmak,
Fakiilte Birim Yillik Faaliyet Raporlarini hazirlamak,
Birim Danigsma Kurulu is ve islemlerini yapmak,
I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani is ve islemlerini yapmak,
e Birim Kalite Komisyon is ve islemlerini yapmak,
e Birimde yiiriitiilen faaliyetlerle ilgili istatistiki bilgileri tutmak, bunlarla ilgili yazigmalari yapmak.
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