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' Birimi Tip Fakiiltesi Dekanli:
Unvani/Ad-Soyad Bilg. Islt. ibrahim DORUKBASI
Bagh Oldugu Yonetici ' ' Fakiilte Sekreteri, Dekan

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel | Bilgisayar isletmeni Ersin YAZICI
Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi iist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiirtitilmesi amaciyla ¢aligmalar
yapmak. Tasinir islemlerini yapmak, Tip Fakiiltesi bina ve tefrisatinin bakim onarim islemlerini takip
etmek.

7 Gorev, Yetki ve Sorumluluklér

e Tasinir islemlerini yapmak, !

o Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine |
gére sayarak teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlarr
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

o Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasmirlart kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

o Tiketime veya kullanima verilmesi harcama yetkilisi tarafindan uygun goriilen taginirlar
ilgililere teslim etmek.

o Tasmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

o Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek.

o Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlar
harcama yetkilisine bildirmek.

o Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

o Tasimir sisteminde kayitli bulunan demirbag malzemelerinin barkodlama islemini yapmak.

e Tip Fakiiltesi bina ve tefrigatinin bakim onarim islemlerini takip etmek,

o Binaici ariza kayit talep formlarini olusturmak ve isi takip etmek

o Yangn ihbar ve algilama sistemi bakim ve onarim iglemlerini takip etmek,

o Konferans salonunun tahsis ve bakim, onarim islemlerini takip etmek,

o Fakiiltemiz 6grencilerine dolap dagitimini yapmak,

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
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