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Gorevin/isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Ek ders 6demeleri ve 6grenci isleri ile ilgili islemleri yapmak.

7 G6rév, Yetki ve Sorumluluklar

o Ek ders ddemeleri ile ilgili her tiirlii is ve islemi ytlirtitmek,

o Ek ders telafi islemlerini ytirtitmek,

o Ders Programi veri girisi islemlerini yliritmek,

o Fakiiltemizde gérevlendirilen 6gretim elemanlarinin aylik ek ders ticretlerinin
hazirlanmasi, ek ders 6demelerinin yapilmasi i¢in gerekli formlarinin hazirlanarak
onaylatilmasi iglemlerini yapmak,

o Ozel 6grencilik ile ilgili is ve islemleri yapmak,
e Yemek ve diger burslar ile ilgili is ve islemleri yapmak,

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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