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Yoklugunda Vekalet Edecek Personel = Sef Vasfiye YENIAYDIN
Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen arria(; ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla calismalar
yapmak. Personel isleri ile ilgili islemleri yapmak.

Gorev, ‘Yetki ve Sorumlhluklar

e Personel isleri ile ilgili iglemleri yapmak,
o Elektronik imza islemlerini yapmak
o Uzmanlk egitimi ile ilgili tiim is ve islemleri (kadro talebi, TUS 6grenci kaydi, baslama,
oryantasyon egitimi, rotasyon, program ydneticisi kanaati, tez siavi, egitim stiresi bilgi
formunu diizenleme, uzmanlik sinavi, Saglik Bakanligi uzmanlik tescil belgesini
diizenleme, ayrilig, nakil islemleri vb.) yapmak.
o Kurum ici ve kurum dis1 rotasyon islemleri ile ilgili yazigmalari yapmak.
o 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu'nun 40/a, 40/b, 40/d ve 31. Madde gérevlendirmeleri
yapmak,
o Akademik ve idari personel gorev yeri belgesi diizenleme islemleri yapmak.
o Aylik rotasyon listelerini giincel tutma ve birimlere iletilme islemlerini yapmak.
o Mecburi hizmete baslama ve bitirme islemlerine dair yazismalari yapmak
e Siirekli isci kadrosunda bulunan personellerin puantaj cetvelini ilgili baskanliga bildirmek,
o Akademik tesvik bagvurularina iligkin is ve islemleri yapmak.
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