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U ERCITE] MAAS ODEME iSLEMLERI

Maas 6demesine iligkin islemlerin her ayin 1'i ile 10'u arasinda baslatiimasi

v

idari ve Akademik Biiro Sube Miidiirliigiince yapilan atama, terfi, birimlerden gelen rapor, sendika, icra ve nafaka
vb. evraklari toparlanarak Maas Tahakkuk hazirlik islemlerinin yapilmasi

v

KBS Maas Uygulamasina islenen bilgiler dahilinde bordro hesaplamalari yapilir Bordro vekayitlar
ve SGK KesenekBilgi Sistemine girisleryapilarak kesenek bordrouygunlugu gozden gegirilerek
saglanmasi eksikleri giderilir

J

KBS bordrolari ile SGK kayitlari
tutarli m1?

4

KBS Maag Uygulamasi sisteminden Odeme Emri Belgesi ve diger belgelerin
raporlarinin alinmasi

y

Maas Odemesineiligkin belgelerin ilgilimevzuatlara uygunlugunun kontroli igin

. . S - Bordro vekayitlar
Gergeklestirme GorevlisineveHarcamaYetkilisineimzayasunulmasi

g6zden gegirilerek
eksikleri giderilir

?

!

Odeme Emri Belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesi.

v

Odeme Emri Belgelerinin bir niishasinin dosyalanarak arsivienmesi

¥
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KARABUK

UNIVERSITESI EK DERS iSLEMLERI

Ders yuklerinin hesaplanmasinda 6demeye iliskin aya ait izin/rapor/gérev nedeniyle filen yapilamayan ders
devam durumu bilgilerinin kontrol edilmesi

v

Odemeye esas olan puantajlarin hazirlanmasi

Y

Puantajlarin KBS’ye aktarilarak 6deme emri belgesinin hazirlanmasi

y

Ek ders 6demesineiliskin belgelerinilgilimevzuatlara uygunlugunun kontroliicin Gergeklestirme Gorevlisine ve
Harcama Yetkilisine imzaya sunulmasi

v

Odemeemribelgesivekayitlar
gbézdengecirilerek eksikler giderilir

N\

J

|

Odeme Emri Belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesi.

v

Odeme Emri Belgelerinin bir niishasinin dosyalanarak arsivienmesi

v
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11
%SITEL;{ YOLLUK ODEME iSLEMLERI

Odemeye esas evrakin teslim alinmasi

v

Yolluk bildirimi ve eklerinin ve kontrol edilmesi

T

~
i Belgeler gbzden gegirilerek
eksiklerin giderilmesi igin
ilgili kisiye bildiriimesi

Odemeye esas belgeler
mevcut mu?

\

MYS uzerinden 6deme emri belgesinin hazirlanmasi €
Yolluk 6demesineiliskinbelgelerinilgilimevzuatlarauygunlugunun Odeme emribelgesive
kontroluicin Gergceklestirme Gorevlisine ve Harcama Yetkilisine kayitlar gbzden
imzaya sunulmasi gecirilerek eksikleri

Odeme Emri Belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Baskanh@ina teslim edilmesi.

v

Odeme Emri Belgelerinin bir niishasinin dosyalanarak arsivienmesi

v
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KARABUK . . .
UNIVERSITESI ODENEK TALEBI ISLEMLERI

Mali yil igerisinde 6édenek ihtiyacinin dogmasi

v

e-Butce, MYS ve KBS sisteminden kullanilabilir 6denek ve genelblt¢e durumununtespitedilmesi.

v

ihtiyaglar dogrultusunda édeneklerin yetersiz kalan tertiplerine yonelik 6denek aktarimi igin Odenek Talep
Formunun hazirlanarak Harcama Yetkilisine imzalattiriimasi

4

Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan tistyaziyla6denek aktarmatalebinde bulunulmasi

Odenektalebiuygun
mu?

l Odemeler yapilamaz

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan édenek aktariminin yapilmasi

|

intiyag duyulan tertiplere iliskin ddemelerin gergeklestiriimesi

|

ISLEM SONU
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KARABUK . . .
UNIVERSITESI ODENEK TALEBI ISLEMLERI

Mali yil icerisinde 6denek ihtiyacinin dogmasi

v

e-Butce, MYS ve KBS sisteminden kullanilabilir 6denek ve genelblt¢e durumununtespitedilmesi.

v

ihtiyaglar dogrultusunda édeneklerin yetersiz kalan tertiplerine yonelik 6denek aktarimi igin Odenek Talep
Formunun hazirlanarak Harcama Yetkilisine imzalattiriimasi

4

Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan tistyaziyla6denek aktarmatalebinde bulunulmasi

Odenektalebiuygun
mu?

l Odemeler yapilamaz

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan 6denek aktariminin yapilmasi

|

intiyag duyulan tertiplere iliskin ddemelerin gergeklestiriimesi

|
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%ﬂﬂgsﬁ YERSIZ VE FAZLA ODEME ISLEMLERI

Maas, ek ders, yolluk ve idari gorev vb. icin yapilan édemelerde, gesitlinedenlerle fazla 6deme yapilmasinin
tespit edilip iade islemi yapilmasinaiiliskin belgenin tahakkuk birimine ulasmasi

y

Fazlave yersiz6demeyeiligkin belgelere istinaden hak edilmeyen 6demeleriniadesiigin ddeme cetveli
dizenlenerek ilgili personele iade yapmasi igin bilgi verilmesi

v

Hesaplanan ddenecek miktar ilgili Personel tarafindan Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Hesabina yatirarak
dekontu mutemede teslim etmesi

v

ladeyapildimi?

Kisiborcuagcilaraktahsil
yoluna gidilir

|

Odemedekontunun Strateji Gelistirme Daire Baskanlginaistyaziile gonderilmesi

|
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ng( GiYIM YARDIMI ISLEMLERI

Giyim yardimi bordrolari ve banka listelerinin hazirlanmasi

|

E-Butce sistemi lizerinden 6deme emrine baglanmasi, onay igin Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama
Yetkilisine imzaya sunulmasi

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Tahakkuk teslim tutanaginin ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina génderilmesi

v

Banka listelerinin e-mail ortaminda ilgili banka subesine génderilmesi

v

Giyecekyardimimatrahinatakip edenaybasimaaslarininmatrahlarina giyim yardimimatrahlarida eklenerek
e-bildirge sistemi Uzerindensigortamatrahlariningirisiyapilarak,tahakkukfisinin ¢iktisialinmasi

v

Maaslarddendiktensonra S.G.D.B. gelen bilgiye gére tahakkukfisi e bildirge sistemi izerinden onaylanip bir
sureti bankaya gonderilmesi, sigortali hizmet listesi alinmasi ve Fakdltenin duyuru panosuna asiimasi

v

ISLEM SONU
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KARAIUK YIL SONU ISLEMLERI

< BIRINCI ASAMA >

v

Personel Daire Baskanlgitarafindan personelinderece, kademe, kidem, rapor, atamavb. bilgilereiligkin
evraklar dizenlenir.

Maas tahakkuk hazirlik islemleri yapilir.

Birimler bu islemlerden sonra asagidaki akisi gerceklestirir.

< IKINCI ASAMA >

v

K.B.S (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilesim Sisteminden)
K.P.H.Y.S (Kamu Personel Harcamalari Yonetimi Sisteminden) giris yapilir.

Acllanekrandan"maasraporlari"“raporlar" "yilve aysegcilir" "raportirt, memurlarolarak secilir"
"kurum bazinda maas 6demeleri" kisimlarini segtikten sonra;

< UGUNCU ASAMA >
v

Odeme Emri Belgesinden 4 niisha seklinde gikti alinarak belge Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama
Yetkilisine imzaya sunulur, mihur basilir, incelenmis ve uygun gérdlmustur ibaresi basilir.

< DORDUNCU ASAMA >

v

Digeraktifolan belgeler 3niisha seklinde giktialinirve imzayasunulur. Birnishasi birimde dosyalanir.
Evraklar gerekli siraya konularak bir dosya igerisinde Personel Daire Bagkanliginateslim edilir.

Personel Daire Bagkanligi-Muhasebe Birimi tarafindan gerekli 6demeler yapilir.

v
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