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Gorev, Yetki ve Sorumlulukiar

e Temel Tip Bilimleri, Cerrahi Tip Bilimleri, Dahili Tip Bilimleri Bolim Sekreterligi is ve islemleri

Yapmak;

o Temel Tip Bilimleri, Cerrahi Tip Bilimleri, Dahili Tip Bilimleri Bolim kararlarini yazmak ve

imza siirecini takip etmek ve sonlandirmak,

o Temel Tip Bilimleri, Cerrahi Tip Bilimleri, Dahili Tip Bilimleri Bolimlerine bagh Ana Bilim
Dallarinin alacaklari kararlarin1 yazmak ve imza siirecini takip etmek ve sonlandirmak,

o Temel Tip Bilimleri, Cerrahi Tip Bilimleri, Dahili Tip Bilimleri Boliim Baskani ve bolime bagh
ana bilim dali baskanlarinin gorev sirelerinin takibini ve atama siireclerine dair iglemleri

yapmak.

Lisansiisti Egitim Enstitiisii is ve islemlerini yapmak.
Tip Fakiiltesi evrak kayit islemlerini yapmak.

Yemek ve diger burslar ile ilgili is ve islemleri yapmak.
Kismi zamanl 6grenciler ile ilgili is ve islemleri yapmak.

Ogrenci disiplin sorusturma islemlerini yapmak.

Tip Fakiiltesi adresine gelen e-postalari takip etmek ve fakiilte sekreterine bilgi vermek.

o CIMER sikayet dilekgelerinin cevaplandiriimasi ile ilgili is ve islemleri takip etmek.
o Rektorliik iletisim Merkezi (RIMER)'ne gelen e-postalari takip etmek ve fakiilte sekreterine bilgi

vermek.
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Ogrencilerin milli takim ve/veya etkinliklerde gorevli, izinli sayilmalari hakkinda yazigmalar.




