Birimi

T.C.
KARABUK UNIiVERSITESI
Gorev Tanimi Formu

Tip Fakiiltesi

Unvani/Ad-Soyad o Tekniker Ahmet KASAP

- Bagli Oldugu Yénetici

Yoklugunda

' Fakiilte Se'kfeteri, Dekan
Vekalet Edecek Personel | Regayip GENCTURK
Gorevin/lsin Kisa Tanmi

Satin alma ve déner sermaye is ve islemlerini yapmak
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

alma islemlerini yapmak;
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Biitce takibini yapmak, yeteri kadar 6denek bulunup bulunmadigini kontrol etmek,

Giderlerin biitcedeki tertiplere uygun olmasini saglama

k,

Odeme emrine baglanmasi gereken taahhiit ve tahakkuk belgelerinin tamam

olmasini saglamak,
Faturalarin 6demelerini takip etmek.

e Doner Sermaye is ve iglemlerini yapmak;
Doner sermaye faturalarini takip etmek, sisteme islemek,
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Déner sermaye faturalarini saymanliga teslim etmek,
Ddner sermaye bitgesini takip etmek,

Doner sermaye biitgesinden planlanan satin alma islemlerini yapmak,

Dbner sermaye tasinir islemlerini yapmak.

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda aglkianan gorev tanimin
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
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