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Gorevin/isin Kisa Tamim

Ilgili Mevzuat cergevesinde, Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda Béliimiin egitim-6gretim, aragtirmalari ile
béliime ait her tiirlii faaliyetin/¢alismanin diizenli, etkili ve verimli bir sekilde Dekanlikla koordineli
olarak yiiriitiilmesi.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

2547 sayil Yiiksekégretim Kanunu ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu gergevesinde
verilen gorevleri yapmak

Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanhk egitimi Yonetmeligi urayinca Anabilim dallarinda
uzmanlik egitimine baslayan uzmanlik 6grencilerinin yasa ve yonetmeliklere uygun olarak
egitim gormelerini koordine etmek ve denetlemek.

Boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim, arastirma ve béliimle ilgili her tiirlii faaliyeti diizenli,
etkili ve verimli bir sekilde yiiriitmek.

Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile yonergelere uygun hareket edilmesini ve islem
yapilmasini saglamak.

Boliim sekretaryasi islerinin yiiriitillmesini saglamak.

Her egitim-6gretim y1l1 sonunda, boliimiin ge¢mis yi1ldaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti
ile gelecek y1ldaki ¢alisma planini aciklayan raporu Dekana sunmak.

Boliimde bulunan égretim elemanlar arasinda is birligini ve uyumu saglamak.

Boliimiin bilimsel arastirma ve yayin giiciinii artic1 6nlemler almak, 6gretim elemanlarinin
ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarin tesvik etmek ve onlara yardimci olmak.
Fakiilte Kurulu toplantilarina katilmak.

Béliim Kurulunu toplamak ve baskanlik etmek.

Her egitim-dgretim déneminin baginda egitim-6gretim planina uygun olarak Anabilim Dali
Baskanliklarindan ders gorevlendirilmesini yerine getirecekleri toplanti diizenlemelerini
istemek.

Her egitim-6gretim dénemi siiresinde derslerin verimli gegcmesi ve aksamamasi i¢in gerekli
dnlemleri almak.

Boliim oOgretim iiyelerinin béliime egitim-6gretime iliskin verdikleri dilekgeleri
sonuc¢landirmak ve gerekenleri Dekanliga yazmak.

Boliim dersleri ile ilgili 6gretim iiyelerinden gelen ders telafi dilek¢elerini sonu¢landirmak ve
Dekanliga yazmak.

B6liim égretim elemanlarinin izin dilekgelerini imzalamak ve Dekanliga bildirmek.

Boliim dgretim elemanlarinin gérev siiresi uzatma dilekge ve dosyalarini Dekanliga bildirmek.
Gorev siiresi uzatimi, atamalar ve unvanda yiikselmelerde, Anabilim Dalh Bagkanhklarindan
goriis talep etmek ve B6liim goriisiinii Dekanhiga yazmak.

Dekanligin istedigi yazilara goriis yazmak.

Bolim 6gretim iiyelerinin ders iicreti hesaplamalarinda kullanilacak ders yiiklerini gosteren
ders dagilim cizelgesinin (¢arsaf listelerin) ve puantajlarin hazirlanmasim saglamak ve
imzalayarak onaya sunmak.

Boliumde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini tam olarak yapmalarim saglamak.
Bolimde yapilmasi1 gereken seg¢imlerin zamaninda yapilmasim1 ve sonu¢landiriimasini
saglamak.
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Boliimiin egitim-dgretim alanina uygun Anabilim Dallarinin olusturulmasini saglamak.

Boliimiin egitim-6gretim faaliyetini ve performans kriterlerini hazirlamak.

Béliimiin paydasi olan kurum ve Kisilerle isgbirligi yaparak, egitim-égretim ve arastirma

faaliyetlerinin gelistirilmesine ydnelik ¢alismalarda bulunmak.

v Ders planlarinin diger tiniversiteler ve yurt disindaki iiniversitelerle uyum i¢inde olmasim ve

giincel tutulmasini saglamak.

Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim

alanlarina uygun olarak dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak.

Kalite gelistirme ¢alismalarinin yiritiilmesini saglamak.

Akademik Tesvik Gelistirme Odenegi dosyalarinin incelenmesine bagkanlik etmek.

Akademik personelin performansin izleyerek sonuglarini gerektiginde Dekanlhiga bildirmek.

Boliim kadro yapisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalar1 yapmak.

Gorevleriyle ilgili evrak, tagimir ve tasinmaz mallarin korunmasini ve saklanmasini kontrol

etmek.

Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu

saglayacak sekilde yerine getirmek.

v" Kendi sorumlulugunda olan biiro makineleri ve demirbaslarin her tiirlii hasara Kkars:
korunmas1 i¢in gerekli tedbirleri almak. Sorumlulugundaki arag, gere¢ ve her tiirli
malzemenin yerinde ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

v DeKkanin gorev alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.

Boéliim Baskani, yaptigi is/islemlerden dolay1 Dekana kars1 sorumludur.
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TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimim
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
17 /01 /2023
17 /01 /2023 Prof. Dr. Orhan ONALAN
Dekan V.

Prof. Dr. Hakki Ugur 0ZOK

imza imza
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Birimi Tip Fakiiltesi
Unvani/Ad-Soyad Prof. Dr. ismail AK
Bagh Oldugu Yonetici Dekan

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Prof. Dr. Didem ADAHAN

Goérevin/isin Kisa Tanimi

Ilgili Mevzuat cergevesinde, Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda Bolimiin egitim-6gretim, arastirmalari ile
boéliime ait her tiirlii faaliyetin/¢calismanin diizenli, etkili ve verimli bir sekilde Dekanlikla koordineli
olarak yiiriitiilmesi.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ¢ergevesinde
verilen gorevleri yapmak

Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanhk egitimi Yonetmeligi urayinca Anabilim dallarinda
uzmanlik egitimine baslayan uzmanlk 6grencilerinin yasa ve yonetmeliklere uygun olarak
egitim gérmelerini koordine etmek ve denetlemek.

Boéliimiin her diizeydeki egitim-6gretim, arastirma ve boliimle ilgili her tiirlii faaliyeti diizenli,
etkili ve verimli bir sekilde yiiriitmek.

Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile yénergelere uygun hareket edilmesini ve islem
yapilmasini saglamak.

Boliim sekretaryasi islerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Her egitim-6gretim y1li sonunda, béliimiin ge¢mis yildaki egitim-ogretim ve arastirma faaliyeti
ile gelecek y1ldaki ¢alisma planim agiklayan raporu Dekana sunmak.

Béliimde bulunan 6g8retim elemanlar: arasinda is birligini ve uyumu saglamak.

Bolimiin bilimsel aragtirma ve yayin giiciinii artici énlemler almak, 6gretim elemanlarmin
ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarini tegvik etmek ve onlara yardimci olmak.
Fakiilte Kurulu toplantilarina katilmak.

Boéliim Kurulunu toplamak ve baskanlik etmek.

Her egitim-6gretim déneminin basinda egitim-6gretim planina uygun olarak Anabilim Dah
Bagkanliklarindan ders goérevlendirilmesini yerine getirecekleri toplant1 diizenlemelerini
istemek.

Her egitim-6gretim dénemi siiresinde derslerin verimli ge¢gmesi ve aksamamas i¢gin gerekli
onlemleri almak.

Bolim o6gretim iiyelerinin bdélime egitim-6gretime iligkin verdikleri dilekgeleri
sonu¢landirmak ve gerekenleri Dekanliga yazmak.

Boliim dersleri ile ilgili 6gretim ilyelerinden gelen ders telafi dilekcelerini sonuglandirmak ve
Dekanlifa yazmak.

Boliim 6gretim elemanlarinin izin dilekgelerini imzalamak ve Dekanhga bildirmek.

Boliim 68retim elemanlarinin gorev siiresi uzatma dilekge ve dosyalarim1 Dekanhiga bildirmek.
Gorev siiresi uzatimi, atamalar ve unvanda yiikselmelerde, Anabilim Dali Baskanhklarindan
goriis talep etmek ve Boliim goriisiinii Dekanlhiga yazmak.

Dekanligin istedigi yazilara goriis yazmak.

Boliim 6gretim iiyelerinin ders iicreti hesaplamalarinda kullanilacak ders yiiklerini gosteren
ders dagilm cizelgesinin (¢arsaf listelerin) ve puantajlarin hazirlanmasim saglamak ve
imzalayarak onaya sunmak.

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini tam olarak yapmalarini saglamak.
Boliimde yapilmasi1 gereken seg¢imlerin zamaninda yapilmasimi ve sonug¢landirilmasini
saglamak.
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Béliimiin egitim-6gretim alanina uygun Anabilim Dallarinin olusturulmasini saglamak.

Boliimiin egitim-6gretim faaliyetini ve performans Kriterlerini hazirlamak.

Boliimiin paydas1 olan kurum ve Kisilerle isbirligi yaparak, egitim-dgretim ve arastirma

faaliyetlerinin gelistirilmesine yénelik ¢caligmalarda bulunmak.

v" Ders planlarinin diger iiniversiteler ve yurt disindaki iiniversitelerle uyum i¢inde olmasim ve

giincel tutulmasini saglamak.

Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarimn bilim

alanlarina uygun olarak dengeli bir sekilde yapilmasini1 saglamak.

Kalite gelistirme ¢aliymalarinin yiiriitiilmesini saglamak.

Akademik Tegvik Gelistirme Odenegi dosyalarinin incelenmesine bagkanlik etmek.

Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini gerektiginde Dekanliga bildirmek.

Boliim kadro yapisinin yeterli olmasi i¢in gerekli planlamalari yapmak.

Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallarin korunmasinmi ve saklanmasini kontrol

etmek.

Kendisine verilen gérevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu

saglayacak sekilde yerine getirmek.

v" Kendi sorumlulugunda olan biiro makineleri ve demirbaslarin her tiirlii hasara Kkargi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak. Sorumlulugundaki ara¢, gere¢ ve her tiirli
malzemenin yerinde ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

v DeKkanin gorev alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.

Boliim Baskani, yaptigl is/islemlerden dolayr Dekana karst sorumludur.
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TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
17 /01 /2023
17 /01 /2023 Prof. Dr. Orhan ONALAN
Dekan V.

Prof. Dr. ismail AK

imza imza
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Gorevin/Isin Kisa Tamim

Ilgili Mevzuat gergevesinde, Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda Béliimiin egitim-6gretim, aragtirmalar ile
boliime ait her tiirlii faaliyetin/¢alismanin diizenli, etkili ve verimli bir sekilde Dekanlikla koordineli
olarak yiiriitiilmesi.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu ve 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu ¢ergevesinde
verilen gérevleri yapmak

Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanlik egitimi Yoénetmeligi urayinca Anabilim dallarinda
uzmanhk egitimine baslayan uzmanlik 6grencilerinin yasa ve yonetmeliklere uygun olarak
egitim gormelerini koordine etmek ve denetlemek.

Boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim, aragtirma ve béliimle ilgili her tiirlii faaliyeti diizenli,
etkili ve verimli bir sekilde yiiriitmek.

Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile yonergelere uygun hareket edilmesini ve islem
yapilmasini saglamak.

Boliim sekretaryasi iglerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Her egitim-6gretim y1li sonunda, béliimiin ge¢gmis yi1ldaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti
ile gelecek y1ldaki ¢calisma planini agiklayan raporu Dekana sunmak.

Béliimde bulunan égretim elemanlar arasinda is birligini ve uyumu saglamak.

Boliimiin bilimsel aragtirma ve yayin giiciinii artici 6nlemler almak, 6gretim elemanlarinin
ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarini tesvik etmek ve onlara yardimci olmak.
Fakiilte Kurulu toplantilarina katilmak.

B6liim Kurulunu toplamak ve baskanlik etmek.

Her egitim-6gretim déneminin basinda egitim-6gretim planina uygun olarak Anabilim Dali
Bagkanliklarindan ders gorevlendirilmesini yerine getirecekleri toplanti diizenlemelerini
istemek.

Her egitim-68retim dénemi siiresinde derslerin verimli gegmesi ve aksamamasi i¢in gerekli
onlemleri almak.

Bolim ogretim iiyelerinin bdliime egitim-o6gretime iliskin verdikleri dilekgeleri
sonu¢landirmak ve gerekenleri Dekanhiga yazmak.

Boliim dersleri ile ilgili 6gretim iiyelerinden gelen ders telafi dilekgelerini sonuglandirmak ve
Dekanlifa yazmak.

Boliim 68retim elemanlarinin izin dilekgelerini imzalamak ve Dekanliga bildirmek.

Boliim dgretim elemanlarinin gérev siiresi uzatma dilekge ve dosyalarini Dekanliga bildirmek.
Gorev siiresi uzatimi, atamalar ve unvanda yiikselmelerde, Anabilim Dali Bagkanliklarindan
goriis talep etmek ve Boliim goriisiinii Dekanhga yazmak.

Dekanhgin istedigi yazilara goriis yazmak.

Boliim 6gretim ityelerinin ders ticreti hesaplamalarinda kullanilacak ders yiiklerini gésteren
ders dagilimi c¢izelgesinin (¢arsaf listelerin) ve puantajlarin hazirlanmasm saglamak ve
imzalayarak onaya sunmak.

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini tam olarak yapmalarini saglamak.
Boliimde yapilmas1 gereken seg¢imlerin zamaninda yapilmasini ve sonuglandirilmasmi
saglamak.
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Boliimiin egitim-6gretim alanina uygun Anabilim Dallarinin olusturulmasini saglamak.

Bo6liimiin egitim-ogretim faaliyetini ve performans Kriterlerini hazirlamak.

Boliimiin paydasi olan kurum ve Kigilerle igbirligi yaparak, egitim-6gretim ve arastirma

faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik ¢aliymalarda bulunmak.

v' Ders planlarinin diger iiniversiteler ve yurt disindaki iiniversitelerle uyum i¢inde olmasini ve

giincel tutulmasin saglamak.

Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim

alanlarina uygun olarak dengeli bir sekilde yapilmasim saglamak.

Kalite gelistirme ¢alismalarinin yiiriitiilmesini saglamak.

Akademik Tesvik Gelistirme Odenegi dosyalarimin incelenmesine bagkanhk etmek.

Akademik personelin performansim izleyerek sonuglarini gerektiginde Dekanliga bildirmek.

Boliim kadro yapisinin yeterli olmasi icin gerekli planlamalar1 yapmak.

Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallarin korunmasim ve saklanmasini kontrol

etmek.

Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu

saglayacak sekilde yerine getirmek.

v Kendi sorumlulugunda olan biiro makineleri ve demirbaslarin her tiirlii hasara kars: -
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak. Sorumlulugundaki arag¢, gere¢ ve her tiirlii
malzemenin yerinde ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

v" Dekanin gorev alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.

Boliim Baskani, yaptigl is/islemlerden dolayr Dekana karsi sorumludur.
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TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
17 /01 /2023
17 /01 /2023 Prof. Dr. Orhan ONALAN
Dekan V.

Prof. Dr. Tahir KAHRAMAN
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