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1 AMAC VE KAPSAM

Bu dokiiman UETS (Uzmanlk Egitimi Takip Sistemi) uygulamasinin kullanicilar tarafindan dogru

kullanilmasi igin rehber olarak hazirlanmigtir.

Uygulama igerisindeki temel kullanicilarin hangi ekranlara yetkili oldugu ve hangi islemleri

yapabilecekleri asagidaki tabloda belirtilmistir;

KULLANICI ROLU GOREBILDiGi EKRANLAR

YETKiSi

Kurum Yoéneticisi |e Duyurular
Gorevler menisu altinda
o Bekleyen Gorevler
o Tamamlanmis
Gorevler
e Kurum islemleri meniisi
altinda
o Kurum Listesi
o Kurum Karnesi
e Ogrenci islemleri meniisii
altinda
o Ogrenci Listesi
o Ogrenci Karnesi
o Manuel Ogrenci
Ekleme
e Vekalet islemleri
e Talep ve Oneri islemleri
e |statistik ve Raporlar

Kurumun kinye bilgilerini gortintiileme
Yerinde ve 6z denetim formlarini gériintiileme
Asistan talebi onaylama ve bir st onaya
gonderme

Program talebi onaylama ve bir lst onaya
gonderme

Kurumdaki 6grencilerin listesini goriintiileme
Ogrencilerin karnelerini gériintiileme

Tirline gore nakil taleplerini onaylama ve bir
Ust onaya gonderme

Program yoneticisi kanaati formu onaylama
Egiticiyi degerlendirme formu goriintileme
E-karne indirme

Vekalet talebi birakma

Uygulama 6zelinde talep, sikayet ya da Oneri
talebinde bulunma

Program e Duyurular

Yoneticisi e Gorevler meniisi altinda
o Bekleyen Gorevler
o Tamamlanmis

Gorevler

e Kurum islemleri meniisii
altinda
o Kurum Listesi
o Kurum Karnesi

o Manuel Egitici
Ekleme
e Ogrenci islemleri meniisii
altinda

o Ogrenci Listesi
o Ogrenci Karnesi
o Manuel Ogrenci
Ekleme
e Degerlendirme islemleri
e Vekalet islemleri
e Talep ve Oneriislemleri
e statistik ve Raporlar

Kurumun kinye bilgilerini gortintiileme
Yerinde denetim formlarini gériintileme
Asistan talebinde bulunma

Program talebinde bulunma

0z denetim formunu doldurma

Kurumdaki 6grencilerin listesini gortintiileme
Ogrencilerin karnelerini gériintiileme

Ogrenci egitimi baslatma ve sonlandirma
Ogrenci  egitim sire takibi islemlerini
gerceklestirme

Rotasyon kaydi girme

Rotasyon kaydi onaylama

Tirline gore nakil taleplerini olusturma
Tirine gore nakil taleplerini onaylama ve bir
Ust onaya gonderme

Turine gore gorevlendirme taleplerini
olusturma

Tirline gbre gorevlendirme taleplerini
onaylama

Program yo6neticisi kanaati formunu doldurma
Tez bilgileri girme

Bitirme sinavi bilgileri girme

E-karne indirme
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Mevcut Ogrencilerin sisteme tanimlanmasi,
KKTC vyari zamanli egitim alan ogrencilerin
tanimlanmasi

Egitici olmayip egitimde gorev alan egiticilerin
tanimlanmasi

Vekalet talebi birakma

Uygulama 06zelinde talep, sikayet ya da oneri
talebinde bulunma

Uzmanlik Egitimi
Egiticisi

Duyurular

Gorevler menisu altinda

o Bekleyen Gorevler

o Tamamlanmis
Gorevler

Kurum islemleri meniisi

altinda

o Kurum Listesi

o Kurum Karnesi

Ogrenci islemleri meniisi

altinda

o Ogrenci Listesi

o Ogrenci Karnesi

Egitim islemleri meniisi

altinda

o Soru Bankasi
islemleri

o Goruntd Bankasi
islemleri

Vekalet islemleri
Talep ve Oneri islemleri
istatistik ve Raporlar

Kurumun kiinye bilgilerini goriintiileme
Yerinde denetim formlarini gériintileme
Kurumdaki 6grencilerin listesini goriintiileme
Ogrencilerin karnelerini gériintiileme
Yetkinlik kaydi onaylama

E-karne indirme

Goruntult  ve/veya videolu Olgme ve
degerlendirme sorulari olusturma

Vekalet talebi birakma

Uygulama 6zelinde talep, sikayet ya da Oneri
talebinde bulunma

Eczacilik Egitimi
Egiticisi

Duyurular

Gorevler menisu altinda

o Bekleyen Gorevler

o Tamamlanmis
Gorevler

Kurum islemleri meniisii

altinda

o Kurum Listesi

o Kurum Karnesi

Ogrenci islemleri meniisii

altinda

o Ogrenci Listesi

o Ogrenci Karnesi

Egitim islemleri meniisi

altinda

o Soru Bankasi
islemleri

o Gorunti Bankasi
islemleri

Vekalet islemleri
Talep ve Oneri islemleri

Kurumun kinye bilgilerini gortintiileme
Yerinde denetim formlarini gériintileme
Kurumdaki 6grencilerin listesini gortintiileme
Ogrencilerin karnelerini gériintiileme
Yetkinlik kaydi onaylama

E-karne indirme

Goriantalt ve/veya videolu olgme ve
degerlendirme sorulari olusturma

Vekalet talebi birakma

Uygulama 6zelinde talep, sikayet ya da oneri
talebinde bulunma
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istatistik ve Raporlar

Uzmanlik Egitimi

Duyurular

Kurumun kinye bilgilerini gortintiileme

o Atanmis Talepler

o Tamamlanmis
Talepler

Gorevler menisu altinda

o Bekleyen Gorevler

o Tamamlanmig
Gorevler

Ogrencisi e Gorevler mensu altinda Ogrenci karnesini gériintiileme
o Bekleyen Gorevler Yetkinlik kaydi olusturma
o Tamamlanmis Nakil talebi olusturma
Gorevler E-karne indirme
e Kurum islemleri menist Olgcme ve degerlendirme testi yapma
altinda Uygulama 6zelinde talep, sikayet ya da Oneri
o Kurum Listesi talebinde bulunma
o Kurum Karnesi
e Ogrenci islemleri meniisi
altinda
o Ogrenci Karnesi
e Egitim islemleri meniisi
altinda
o Olgme Ve
Degerlendirme
e Vekalet islemleri
e Talep ve Oneri islemleri
e statistik ve Raporlar
Kurum UETS e Duyurular Kurumun kiinye bilgilerini goriintiileme
Tem:silcisi e Talep islemleri meniisii Ogrenci karnesini gériintiileme
altinda Ogrenci egitimi baslatma ve sonlandirma
o Bekleyen Talepler Ogrenci  egitim stre takibi islemlerini
o Atanmis Talepler gerceklestirme
o Tamamlanmis Aday Ogrencilerin bagvurularini inceleme ve
Talepler onaylama
e Gorevler menisi altinda Mazereti nedeni ile aday basvurusu
o Bekleyen Gérevler yapamayan dgrencilerin sisteme tanimlanmasi
o Tamamlanmis Uygulama 6zelinde talep, sikayet ya da oneri
Gorevler talebinde bulunma
e Sinav llani Islemleri
e Ogrenci islemleri meniisii
altinda
o Ogrenci Listesi
o Ogrenci Karnesi
o Manuel Ogrenci
Ekleme
e Talep ve Oneri islemleri
e statistik ve Raporlar
Yonetim e Duyurular Kurumlarin  listesini  goriintileme  ve
Hizmetleri Genel |e Talep islemleri menisi karnelerinin kiinye bilgilerini gérintileme
Mudarlaga altinda Ogrencilerin  listesini  gériintiileme  ve
Personeli o Bekleyen Talepler karnelerini gériintileme

Aday 6grencilerin basvurularini yapabilecekleri
sinav ilanlarini olusturma

Olusturulan sinav ilanlarinin  duyurularini
tanimlama
OSYM  Yerlestirme Excel'lerinin  sisteme
yliklenmesi
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Sinav ilan islemleri

Ogrenci islemleri meniisi

altinda

o Ogrenci Listesi

o Ogrenci Karnesi

Genel Ayarlar mendsi

altinda

o Yerlestirme islemleri
Exceli

Talep ve Oneri islemleri

istatistik ve Raporlar

Aday 6grencilerin basvurularini inceleme ve
onaylama

Uygulama o6zelinde talep, sikayet ya da oneri
talebinde bulunma

TUK Sekretaryasi
Calisani

Duyurular

Talep islemleri menisii

altinda

o Bekleyen Talepler

o Atanmis Talepler

o Tamamlanmis
Talepler

Gorevler menisu altinda

o Bekleyen Gorevler

o Tamamlanmig
Gorevler

Sinav ilan islemleri

Kurum islemleri meniisii

altinda

o Kurum Listesi

o Kurum Karnesi

Ogrenci islemleri mendisi

altinda

o Ogrenci Listesi

o Ogrenci Karnesi

Kontenjan islemleri

o Kontenjan Planlama

islemleri
o Global Kontenjan
Tanimlama
Denetim islemleri
mensu altinda
o Denetim Form
islemleri

o Standart Hesaplayici
Talep ve Oneri islemleri
Parametre islemleri
mensu altinda

o Mifredat Tanimlama

o Anket Sorusu
Tanimlama

o Portfoy Parametresi
Tanimlama

o Endeks Katki Orani
Tanimlama

Karsilama ekraninda goriintilenecek duyuru,
karar ve dokiimanlarin tanimlanmasi

Yerinde denetim formu doldurma

Kurumlarin standartlari saglayip saglamadigini
goriintileme ve bu bilgiye goére programlarinin
yetki kategorisini degistirme

Kurumlarin listesini ~ goruntlileme  ve
karnelerini gérintileme

Asistan talebi onaylama

Asistan talepleri planlama

Asistan talebinde bulunulacak kontenjan ilani
olusturma

Global kontenjan belirleme

Milli Savunma, KKTC ve Adli Tip kurumlarinin
asistan taleplerini girme

Program talebi onaylama

0z denetim formu gériintileme

Kurumdaki 6grencilerin listesini goérintileme
ve karnelerini goriintiileme

Tariine gore nakil taleplerini onaylama

Talep (lizerine onaylanmis nakil taleplerinin
iptalinin gergeklestirilmesi

Bitirme sinavi bilgileri girme

E-karne indirme

Eczacilik egitimi egiticilerinin tanimlanmasi
Uygulama 6zelinde talep, sikayet ya da Oneri
taleplerine donis saglama

Global kontenjan tanimlama ve asistan talep
planlamasinda kullanilacak parametrik
degerlerin sisteme tanimlanmasi
Mifredatlarin giincel versiyonlarinin sisteme
tanimlanmasi

Kurumlara ve ogrencilere yapilacak
degerlendirme formlarinin/anketlerin
sorularinin tanimlanmasi

Kurumlarin afiliye bilgilerinin tanimlanmasi
Uzmanlik dallarinin  yan dal bilgilerinin
glncellenmesi
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o Egitici Endeksi
Tanimlama
o Kurum Tanimlama
o Uzmanlik Dal
Tanimlama
e Genel Ayarlar menusi
altinda

o Kullanici islemleri
o Rol Yetki Tanimlama
e |statistik ve Raporlar

e Yeni kullanici tanimlama, mevcut kullanici
bilgileri glincelleme
e Uygulama rollerinin yetkilerini glincelleme

Sistem Yoneticisi | Tim Ekranlar

Tim yetkiler + rol tanimlamasi ve yapilan dyelik
basvurularinin onaylanmasi

Tablo 1 Kullanici — Ekran Yetki Tablosu

TUEY Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanlk Egitimi Yénetmelidi - 26.Nisan.2014 kapsaminda Kurum

Yoneticisi: “Bakanliga bagli hastanelerde bashekim,

fakulte ve birlikte kullanimi olan hastanelerde

dekan, Adli Tip Kurumunda Adli Tip Kurumu Baskani” olarak Program Yoéneticisi de “Uzmanlik egitimi

verme yetkisine sahip kisiler” olarak belirtilmistir.

2 UYGULAMAYA GIRIS

1. UETS uygulamasina giris icin internet tarayicisina https://uets.saglik.gov.tr adresi yazilir ve

karsilama ekrani acilir.

13



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.19629&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=t
https://uets.saglik.gov.tr/

UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

® clrlgyap B ADAY BASVURD

T.C. SAGLIK BAKANLIG

Uzmanlik Egitimi Takip Sistemine Hog Geldiniz...

Sehir Program Ady, Kurum Adh Detayh Bilgi “

Kararlar Tuma »
19.08.2000 19.03.20
Ana dalve yan dal uzmankiklanmin yetki ve .& ‘Ana dal ve yan dal uzmanhklanmn yetki
Zorumiuluk lligkisl haklonga... (Karar Na : ve sorumluluk iligkisi hakkinda... (Karar

1 (420175 e =Bz No: 321 (420 - 1175 le degisik])

.& Program protokoller hakkinda. ..
(yiiriirliik tarihi: 5-11-2013) (Karar no :
399)

& 190520

ilerin gegici go -
hakkinda... (Karar No : 1133)

(ronzmm} {19.0a2020) [RLTEL T {19.mazeen )

2018 Tigta Uzmanhk Egitimi Girig Sman Tipta ve Dig Hekimbginde Program UETS Egitici Galgtay Gerpeklagtiniici itici Bagvurus Vapacak Ofretim
108 '"'; =5t clan i rin Bagvuracak Eqitim = crinin Dikdatine
agikianmztir. Karumbanine e

Tarihge Yiiriiiiiicteki Mevzuat

Misyonumuz Mevzust / i

Vizyonumuz Avrupa Birligi Mevzust

TUK Uyeleri Eski Mevzuat

TUKMOS: Upeleri Linkler

Sekretarya Eski Lzmenkk Dal Tarhler
Rehberler

Deatak Copyright & isk Bakank{y Tom Haklan Saklidi
Talep ve Gnerilerinizi Yazilm Destek uygulamas: aracikenyla Setebilirsiniz. ==

Sekil 1 Karsilama Ekrani

2. Karsilama ekraninda sag (st kosede yer alan “Giris Yap” butonuna basilir.
3. Agilan ekranda;
e Kullanicilarin liye olacaklari ekrana yénlendiren “Uye OI” butonu yer alir.
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o Taniml kullanicilar, kullanici adi ve sifre bilgileri girildikten sonra “Giris” butonuna basarak
uygulamaya giris yaparlar.

e Kullanicilarin SSO girisi ile uygulamaya giris yapmalarini saglayacak “SSO Giris” butonu yer
alir.

Hosgeldiniz

ﬂ S

Sekil 2 Girig Ekrani

4. Uygulamaya kayith kullanici adi ve sifresi girildikten sonra “Giris” butonuna basilir.
5. Uygulama ana sayfasi goriintilenir.
e Kullanici roll tek bir kisiye ait ise “Onay Bekleyen Gorevler”, “Tamamlanmis Gorevler”,
“Gorevler” ve “Bildirimler”, rol birden cok kisiye ait ise “Onay Bekleyen Talepler”,

“Tamamlanmis Talepler”, “Onay Bekleyen Gorevler”, “Tamamlanmis Gorevler”, “Talepler”
ve “Bildirimler” alanlari goriintilenecektir.

UETS s « » @ £ 2

&

28 29 5 3
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Sekil 3 UETS Ana Ekrani

2.1 UYE OLMA

2.1.1 T.C.SAGLIK BAKANLIGI CALISANI
1. Kullanici girisi ekraninda “Uye OI” butonuna basilir.
2. T.C.Saglik Bakanhgi Ortak Giris Noktasi ekrani gériintilenir.

e Sifre ile Giris alanindan Bakanlik kullanicilari, Bakanlik mail adres ve sifrelerini girerek

“Girig” butonuna basar.

S
. E-imza Uygulamasi indir
e 9: > Ortak Girig Noktas [mfY E-imza Kullanmak icin Gerekli Uygulamay) Buradan

Indirebilirsiniz

i Vapdacak Uy
UETS

Ortak Girig Noktas!

Ortak Giris Noktasi Nedir ve Nasil Kullanilir

Slfl’e ||e G|r|§ Erigilebilir Uygulamalar

Oriak Girig Nokiasindan Erigilebileceginiz Uygulamalar

E-Posta Adresinizi Yazin @sagiik gowtr

Parolanizi Yazin

Sardan
Gzl ikelesini

Sekil 4 SSO — Ortak Giris Noktasi

3. Acilan Uye Olma ekranindan zorunlu alanlar doldurulduktan ve bilgilerin dogrulugunu beyan

eden kutucuk isaretlendikten sonra “Uyeligi Olustur” butonuna basilir.

e Bilgi girilmeyen, dolu gelen alanlar uygulamanin entegre oldugu sistemlerden sagladigi

bilgilerdir.
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Sekil 5 Uye Olma Ekrani

4. Kullanicinin mailine, kullanici adi ve sifre bilgilerini iceren Uyeligin onaylandigina dair
bilgilendirme maili gelecektir.

2.1.2 T.C.SAGLIK BAKANLIGI CALISANI DEGIL
1. Kullanici girisi ekraninda “SSO Giris” butonuna basllir.
2. T.C. Saghk Bakanhg! Ortak Giris Noktasi ekrani goriintilenir. Sagdaki sekmelerden “e-Devlet”
yazan sekmeye basllir.

E-imza Uygulamas! indir
= Ortak Giris Noktas! sl E-imza Kullanmak igin Gerekii Uygulamay Buradan

indirebilirsiniz.

Girty Yapiasak Uygul
UETS

Ortak Girig Noktasi

Ortak Girig Nokias: Nedir ve Nasil Kullanihir

e_Devlet uzer|nden G|r|§ Erisilebilir Uygulamalar

Ortak Girig Nokiasindan Eriilebilecediniz Uygulamalar
Gizlifik likelerini
e-Devlet Girigi igin Tiklayiniz

Sekil 6 SSO — e-Devlet Girig Noktasi

3. Aclilan e-Devlet kullanici girisi ekranindan kullanici ad ve sifre bilgileri girilir.
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2.1.3

1.
2.

3.

MOBIL IMZA ILE GIiRiS
Kullanici girisi ekraninda “SSO Giris” butonuna basilir.

T.C. Saghk Bakanhgi Ortak Giris Noktasi ekrani goriintiilenir. Sagdaki sekmelerden “Mobil imza”
yazan sekmeye basilir.

E-imza Uygulamasi Indir

o
LidH
9 Ortak Giris Noktasi E-imza Kullanmak igin Gerekli Uygulamay! Buradan
: ) S i s G St
= (T

D Indirebilirsiniz
Mobil imza UETS

Ortak Giris Noktasi
Ortak Girig Noktasi Nedir ve Nasil Kullanilir

Erisilebilir Uygulamalar

Ortak Girig Noklasindan Erigilebileceginiz Uygulamalar
Oturum Taahhutnamesi

M-imza ile Giris

GSM Numaraniz

GSM Operatarinuz

® Turkcell Tiirk Telekem

Sartlar)
Gizlitk lkelerini

Sekil 7 SSO — Mobil imza Giris Noktasi

Agilan Mobil imza girisi ekranindan GSM numarasi girilir ve operator bilgisi segilir.

3 UYGULAMA EKRANLARI

3.1 DUYURULAR

1.
2.

Sol tarafta yer alan uygulama meniisi igerisinden “Duyurular” mendsiine basilir.
Duyuru Arama ve Listeleme ekrani gorintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis yayinlar
listelenir.
Yayinlar igerisinden filtre ile arama yapmak igin sag Ust kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.

e  “Duyuru Adl”, “Yayinlanma Tarihi”, “Yayindan Kaldirilma Tarihi” ve “Olusturan

Kullanici” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
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s | 2o IR

Sekil 8 Duyuru Arama ve Listeleme Ekrani

Listelenen yayinlar, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag Uist kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.
Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goruntiler.
Dokiiman i¢in konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus yayinlarin Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.
Listede artik gecersiz kalmis, yanlis ya da mikerrer olusturtulmus bir yayin var ise ‘Sil’
butonuna basilir.
Uyari ekrani goriintilenir ve yayin silme isleminin tamamlanmasi igin uyari ekraninda yer alan
‘Tamam’ butonuna basilir. Yayinin, listede gorintilenmedigi géralir.

e Yayin isleminin iptal edilmesi igin ise uyari ekraninda yer alan ‘iptal’ butonuna basilir.

YENI YAYIN OLUSTURMA
Duyuru Arama ve Listeleme ekraninda sol lst kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
Acilan ekrandan “Yayin Tard”, “Baslik”, “Baslangi¢ Tarihi”, “Bitis Tarihi” segilir.
“Yayin Kapsam1” alani Ozel Duyuru disindaki tiim Yayin Tirleri igin girilmelidir.
Yayin Tirl “Duyuru” segilir ise “Duyuru Tirl” ve “Slayt Sira Numaras!” alanlari doldurulur.
Duyuru Tiri olarak;
Ozel Duyuru segilir ise duyurunun gériintiilenmesi istenen kullanici/larin secildigi “Kullanic
Grubu” alanlari da doldurulur.
Tim alanlar doldurulduktan sonra varsa “Dosya Ekle” alanindan yayinin dosyasi sisteme
yuklenir. “Kapak Resmi” alanindan da yayin igin gorsel yiiklenir.
“Kaydet” butonuna basllir.
“Isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintiilenir ve yayin olusturulur.
e Yayin olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalir.
Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.
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Sekil 9 Yeni Duyuru Tanimlama Ekrani

3.1.2 YAYIN DETAYI GORUNTULEME
1. Duyuru Arama ve Listeleme ekraninda yer alan yayinlardan detayi goriintilenmek istenen
kaydin “Detay” butonuna basilir.
2. Detay penceresi agilir.
3. Yayin igin yiiklenmis bir resim ya da dosya var ise “indir” butonuna basilarak, bilgisayara
indirilebilir.
4. “Tamam” butonuna basarak ekrandan cikilir.

Sekil 10 Duyuru Detayi Gorintiileme Ekrani

3.2 TALEP ISLEMLERI

3.2.1 BEKLEYEN TALEPLER

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Talep islemleri” mendiisiine basilir. Agilan alt
menliden “Bekleyen Talepler” segilir.

2. Bekleyen Talepler ekrani gorintilenir. Ekranda kullanici grubunun onayinda bekleyen tim
talepler listelenir.

3. Listelenen talepler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag (ist kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
gorintiler.

5. Dokiiman igin konum segerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamada ki bekleyen taleplerin
Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

6. Talebin onaylanmasiislemikullanicinin kendisi tarafindan ya da kullanici grubu igerisinde baska
bir kullaniciya atanarak ilerletilebilir.
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e Kullanicinin kendisi islemi gerceklestirecek ise sag tst kdsede yer alan “Uzerime Al”
butonuna basilir ve islem artik o kullaniciya ait oldugu igin Bekleyen Goérevler ekranina
kayit olarak duser.

@ Anasayfa / Bekleyen Talepler Ekran

Bekleyen Talepler Ekrani %

O lep Numarast Havuzda Bekleme Siiresi Talep Turi Olusturan Kullanici Olugturma Tarihi Talep Statilsii

D DPTY8069 2Gln Vekalet Talebi Program Yoneticisi 13.09.2019 Program Yoneticisi Onayl Bekliyor
D DPTY8055 11Gin Vekalet Talebi Super Admin 04.09.2019 Gonderildi

D DPTY8052 11Gin Vekalet Talebi Super Admin 04.09.2019 Gonderildi

1

(e}

Sekil 11 Bekleyen Talepler Ekrani

e s baska bir kullaniciya atanmak isteniyor ise sag lst kdsede yer alan “Kisiye Ata”
butonuna basilir.

e Acilan Secili Talepleri Kisiye Ata ekraninda “Kullanici Adi” segilir.

e “Ekle” butonuna basilir.

e islem yapilmak istenmiyor ise “ipta

Ill

butonuna basilarak listeleme ekranina dondlir.

Segili Talepleri Kisiye Ata

Kullanic: Adi

Kullare: Ag

Sekil 12 Talebi Kisiye Atama Ekrani

3.2.2 ATANMIS TALEPLER

1. Soltarafta yer alan uygulama meniisi icerisinden “Talep islemleri” mendiisiine basilir. Agilan alt
meniiden “Atanmis Talepler” segilir.

2. Kullanicinin izerine atanmis veya Uzerine aldigi talepler ekranda listelenir.

3. Kullanici bu talep/leri “Havuza Gonder” butonuna basarak Bekleyen Talepler ekranina
yonlendirebilir.

4. Kullanici bu talep/leri “Kisiye Ata” butonuna basarak, 3.2.1 Bekleyen Talepler ekraninda
anlatildigi sekilde baska bir kullaniciya yénlendirebilir.

5. “Talep Numaras!” kolonunda yer alan islemlerden, onay verilmek istenen talebin numarasi
Gzerine basilr.

6. Sistem kullaniclyi onay beklenen talep islemine yonlendirir.
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7. Listelenen talepler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag list késede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

8. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goriintiler.

9. Dokiimanigin konum segerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamadaki atanmis taleplerin Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

@ Anasayfa / Atanmis Talepler Ekrani

m
Atanmis Talepler Ekrani

D QBNK7206 9 Gun Soru Talebi Super Admin Super Admin 06.09.2019 Reddedildi

Sekil 13 Atanmis Talepler Ekrani

3.2.3 TAMAMLANMIS TALEPLER
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Talep islemleri” meniisiine basilir. Agilan alt
meniden “Tamamlanmis Talepler” segilir.
2. Onay islemi gergeklestirilmis talepler ekranda listelenir.

S

Sekil 14 Tamamlanmig Talepler Ekrani

3. Listelenen talepler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag (ist kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goruntdler.

5. Dokiiman i¢cin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamadaki tamamlanmis
taleplerin Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.
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3.3 GOREVLERIM

3.3.1

1.

# Anasayfa

BEKLEYEN GOREVLER

Sol tarafta yer alan uygulama mendisi icerisinden “Goérevler” menisiine basilir. Agilan alt
menlden “Bekleyen Gorevler” segilir.

Onay bekleyen gorevler ekranda listelenir.

Listelenen gorevler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag st kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goruntdler.

Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamadaki bekleyen gorevlerin
Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

Bekleyen Gérevler Ekrani

Q ARAMA FILTRESI m CiListeyi Yenile

Bekleyen Gorevler Ekrani

o o oo oo oo b

3.3.2

9 Saat Program Yoneticisi Kanaat Notu Talebi Sistem Sistem

9 Saat Program Yoneticisi Kanaat Notu Talebi

9 Saat Program Yoneticisi Kanaat Notu Talebi izenleniyor
9 Saat Program Yoneticisi Kanaat Notu Talebi Sistem Sistem 01.04.2020 Diizenleniyor
9 Saat Program Yoneticisi Kanaat Notu Talebi Sistem Sistem 01.04.2020 Diizenleniyor
9 Saat Program Yoneticisi Kanaat Notu Talebi Sistem Sistem 01.04.2020 Dizenleniyor
9 Saat Program Yoneticisi Kanaat Notu Talebi Sistem Sistem 01.04.2020 Diizenleniyor
9 Saat Program Yoneticisi Kanaat Notu Talebi Sistem Sistem 01.04.2020 Dizenleniyor

Sekil 15 Bekleyen Gorevler Ekrani

TAMAMLANMIS GOREVLER

Sol tarafta yer alan uygulama menisi icerisinden “Goérevler” menisine basilir. Agilan alt
meniden “Tamamlanmis Gorevler” segilir.

Onay islemi gergeklestirilmis gérevler ekranda listelenir.

Listelenen gorevler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag st kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
gorintaler.

Dokiiman i¢in konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamadaki tamamlanmis
gorevlerin Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

23




UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

# Anasayfa

Tamamlanmig Gérevler Ekrani

Q ARAMA FILTRESI 1, EXCEL GListeyi Yenile

Tamamlanmis Gorevler Ekrani

Vekalet Talebi Kurum Yoneticisi-Sivas 27.03.2020 Cnayland

Vekalet Talebi Kurum Yoneticisi-Sivas

Soru Talebi

Aday Bagvuru Taleb Sistem Sistem

Vekalet Talebi Kurum Yéneticis-Sivas 20.03.2020 Onayland
Program Yoneticisi Kanaat Notu Talebi Sistem Sistem 20.03.2020 Cnayland

4 5 6 7 8 9 0

Sekil 16 Tamamlanmis Gérevlerim Ekrani

3.4 SINAVILAN ISLEMLERI

1.
2.

Sol tarafta yer alan uygulama meniisii igerisinden “Sinav ilan islemleri” meniisiine basilir.
Sinav ilani Arama ve Listeleme ekrani gériintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis sinav
ilanlari listelenir.
ilanlar igerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust késede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani goriintilenir.

e “Yerlestirme Tirl”, “Sinav Turd”, “Kontenjan Baslangic Yil”, “ilan Statiisi” ve

“Kontenjan Bitis Yili” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.

Listelenen ilanlar, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag list kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.
Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini segecegi acilir pencereyi
gorintaler.
Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus ilanlarin Excel
dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.
Listede artik gecersiz kalmis, yanhs ya da mikerrer olusturtulmus bir ilan var ise ‘Sil’ butonuna
basilir.
Uyari ekrani gérintilenir ve ilan silme isleminin tamamlanmasi igin uyari ekraninda yer alan
‘Tamam’ butonuna basilir. ilanin, listede gériintiilenmedigi gorilir.

e ilan silme isleminin iptal edilmesi icin ise uyari ekraninda yer alan ‘iptal’ butonuna

basilir.
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& Anasayfa / Sinavilani Arama ve Listeleme Ekrani

m
E Sinav ilani Arama ve Listeleme Ekrani

Yayinda 06.03.2020 Gonderilmed

[
]
]

Ik verlestirme

Yayinda 29.01.2020 Gonderiimed

1]
]

Ik Yerlestirme

]
3

5]
4

lk Yerlestirme 2020 1. Dénem 07.02.2020 15.02.2020 Yayinda 30.12.2020 Gonderilmed

Sekil 17 Sinav ilani Arama ve Listeleme Ekrani

3.4.1 SINAVILANI TANIMLAMA
1. Sinav ilani Arama ve Listeleme ekraninda sol iist késede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan ekrandan “ilan Dénemi”, “Sinav Tiri”, “Yerlestirme Tirl”, “Baslangic Tarihi” ve “Bitis
Tarihi” secilir.
e  “Sinav Tirl” TUS secilir ise “Sinav Donemi” bilgisi de girilmelidir.
3. Tum alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
4. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji goriintilenir ve ilan olusturulur.
e ilanin olusturulmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme ekranina déndiliir.

5. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.

# Anasayfa / Sinavilani Tanimlama Ekrani

ilan Donemi Sinav Turd Yerlegtirme Tird
Vazgeg
ilan Donemi - Sinav Trti - Verlestirme Tarii -

Baslangig Tarih Bitis Tarihi

Sekil 18 Sinav ilani Arama ve Listeleme - ilani Tanimlama Ekrani

3.4.2 SINAV iLANI GUNCELLEME
1. Sinavilani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan ilanlardan giincellenmek istenen bir kayit var
ise o kaydin “Glincelleme” butonuna basilir.

e Kullanici bir ilan olusturuldugunda, sistem tarafindan “yayinlanmadi” durumunda
olusturulur. Guncelleme ekranindan ilanin  durumun kullanici tarafindan
glncellenmesi gerekmektedir.

2. Acllan ekranda istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Gilincelle” butonuna basilir.

e Glincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.

3. Listeden, ilan lGzerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.
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# Anasayfa / Sinavilani Tenimlama Exrani

ilan DGnemi Swinav Tirl Yerlestirme Tiir(i
Giincelle Vazgeg
2020 TUS Ik Yerlestirme

Sinav Dénemi
Dénem

Baglangig Tarihi Bitig Tarihi

15.02.202
Durum

Yayinda -

Sekil 19 Sinav ilani Arama ve Listeleme - ilani Giincelleme Ekrani

3.4.3 BASVURU INCELEME VE ONAY EKRANI
1. Sinav ilani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan ilanlara gelen basvurularin incelenmesi ve
onay slireclerinin isletilebilmesi icin, basvurulara bakilacak sinav ilaninin “Basvurular”
butonuna basilir.

# Anasayfa / BASVURU INCELEME VE ONAY EKRAN

Basvuru inceleme ve Onay Ekrani

O
® 3 36 ERHAN KINIK YOK ANKARA UNIVERSITESI TIP FAKULTESI ACILTIP 23.03.2020 Atanmadi Geri Gonderildi
@® 31 36 YUNUS EMRE ERAT YOK KAFKAS UNIVERSITESI TIP FAKULTESI ACILTIP 23.03.2020 Atandi Onaylandi
. SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI TIP
O ® 9O 1 6 ABDULLAH BAYRAK YOK ACILTIP 10.02.2020 Atandi Onaylandi
FAKULTESI
. BOLU ABANT IZZET BAYSAL
O @ 4t 74 ONUR BASDEMIRCI YOK RADYOLQJI 04.03.2020 Atanmadi Reddedildi

UNIVERSITESI TIP FAKULTESI

Sekil 20 Sinav ilani Arama ve Listeleme — Basvuru inceleme ve Onay Ekrani

3.5 KURUM iSLEMLERI

3.5.1 KURUM LISTESI
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Kurum islemleri” meniisiine basilir. Agilan
alt mendden “Kurum Listesi” meniisiine basilr.
2. YUEP Arama ve Listeleme ekrani gérintilenir. Ekranda kullanicinin dahil oldugu kurum/lar
listelenir.
3. Kurumlar igerisinden filtre ile arama yapmak i¢in sag Ust kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gértuntilenir.
e  “Bagl Oldugu Ust Kurum”, “Kurum Adl”, “Uzmanlik Dali Ad” ve “Egitim Alani”
bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listelenen kurumlar, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag (st kosede ortada yer
alan ‘Excel’ butonuna basilr.
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6. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goriintiler.

7. Dokiiman igin konum segerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Kurum listesi Excel dokiimani, kullanici
bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

n YUEP Arama ve Listeleme Ekrani

s P L P P P P P

Sekil 21 YUEP Arama ve Listeleme Ekrani

3.5.1.1 KURUM BILGILERI DETAY GORUNTULEME
1. YUEP Arama ve Listeleme ekranindan detay bilgileri goriintiilenmek istenilen kurumun “Detay”
butonuna basilir.
2. Kurumun detay bilgilerinin gérintilendigi Kurum Karnesi goruntilenir.

& Anasayfa / Kurum Kamesi

AFILIYE KURUM BILGILERI EGITICi BILGILERI PROGRAM BILGILERI GENISLETILMI$ MUFREDAT BILGILERI ASISTAN TALEP BILGILERI DENETIM BILGILERI

Kurum Bilgileri

Kurum Adi: Kurum Yoneticisi Kurum Kodu: ilAdi: Egitim Alani: Ust Kurum:

iletisim Bilgileri

(312) 444 44 44

KASTAMONU

Vazgeg

Sekil 22 Kurum Detayi Ekrani

3.5.1.2 KURUM BiLGILERI GUNCELLEME
1. YUEP Arama ve Listeleme ekranindan detay bilgileri gorintilenmek istenilen kurumun
“Glncelleme” butonuna basilir.
2. Sistem kullaniciyr “Kurum Karnesi” ekranina yonlendirir.
e Ekran “4.5.2 Kurum Karnesi” basliginda anlatilacaktir.
3. Listeden, kurum lzerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.
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3.5.2 KURUM KARNESi

3.5.2.1 KURUM BILGILERI
1. Kurumun temel bilgileri listelenir.
2. Eksik/Eklenmek istenilen iletisim bilgisi var ise doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.

# Anasayfa / Kurum Karnesi

AFILIYE KURUM BILGILERI EGITICI BILGILERI PROGRAM BILGILERI GENISLETILMi$ MUFREDAT BILGILERI ASISTAN TALEP BILGILERI DENETIM BILGILERI

Kurum Bilgileri

Kurum Adr: Kurum Ybtneticisi Kurum Kodu: ilAdi: Egitim Alami: Ust Kurum:

lletisim Bilgileri

ISPARTA

m voes

Sekil 23 Kurum Karnesi — Kurum Bilgileri Ekrani

3.5.2.2 AFILIYE KURUM BILGILERI
1. Kurumun afiliye kurum/Iari var ise temel bilgileri listelenir.

KURUM BiLGILERI ESITICIBILGILERI  PROGRAMBILGILERI  GENISLETILMIS MUFREDATBILGILERI  ASISTANTALEPBILGILERI  DENETIMBILGILERI

T.0. SABLIK BAKANLIGI SBU ANKARA ETLIK
ZUBEVDE HANIM KADIN HASTALIKLARI EAH

23/10/2019 28/10/2019 25/10/2019 31/12/2019

1

Sekil 24 Kurum Karnesi — Afiliye Kurum Bilgileri Ekrani

2. Afiliye kurum protokol tarihleri, o kaydin “Giincelleme” butonuna basilarak sisteme
girilmelidir.
3. Acilan ekranda tarih bilgileri girildikten sonra “Giincelle” butonuna basilir.
e Afiliye kurumun bilgileri glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Afiliye Kurum Bilgileri ekranina doniildr.
4. Listeden, afiliye kurum Uzerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.
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@ Anasayfa / Afiliye Kurum Glncelleme Ekrani

23102019 =
28102019 =
25102019 &
31122019 &

Ve m

Sekil 25 Afiliye Kurum Bilgileri — Afiliye Kurum Giincelleme Ekrani

3.5.2.3 EGITIiCI BILGILERI
1. Kurumda yer alan tiim egiticiler “Egitici Portfoy(i” sekmesinde listelenir.

KURUMEILGILERI  AFILIVE KURUM BLGILER] PROGRAMBILGILERI  GENISLETILMIS MUFREDATBILGILERl  ASISTANTALEPBILGILERI  DENETIM BILGILERI
PROGRAM EGITICILERI EGITiCi PORTFOVD
PR N SIVAS GUMHURIYET UNIVERSITESI TIP
r— w SmiEgiicis €3 3

mannm Egticsi ABIZ DISVEGENE CERRAFIST  Bulunmuyor  Bulunmuyr e
. } . ; i SIVAS CUMHURIVET ONIVERSITESI TIP

Kurum Vonetiis Butnmuyor  Kuum Yonetcisi Dekan/Profesor Bulunmuyor Buunmuyor  Bulunmuyor et
SIVAS CUMHURIVET ONIVERSITESI TIP

Uzmariik Egticis ik F— i Ejiiiss | £5 3 F— dunmuyor  Bulunmuyor

Bulunemuy i Bulunmuy Buunmoyor | Buumu e
Program P Butnmuyor  Program Yonetiisi / Bulunmuyor Buunmuyor  Bulunmuyor SIVAS CUMAURIET UNIVERSITESI T

o g o 4 4 3 FAULTES]
Uzmanik Egitcisi uzmenitk adayegficisiSivas@sagiikgortr  Bulunmuyor Uzmanlk Egitimi Egiicisi  Aday Egiic/Aday Egitici Bulunmuyor Bulunmuyor  Buiunmuyor o CITET (RAVERSTER T

Sekil 26 Kurum Karnesi — Egitici Bilgileri — Egitici Portfoyl Ekrani

2. Kurumda yer alan tiim egiticiler icerisinde, kurumun programlari ile iliskilendirilmis egiticiler
“Program Egiticileri” sekmesinde listelenir.

# Anasayfa / Kurum Kames

KURUMBILGILERI  AFILIVE KURUM BILGILERI PROGRAM BILGILERI  GENISLETILMISMUFREDATBILGILERI  ASISTANTALEP BILGILERI  DENETIM BILGILERI
et ooy
SIVAS CUMHURIVET UNIVERSITESI TIR FAKULTES] Egitim Gorevlisi Uzmaniik Egitimi Egiticisi SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI TIP FAKULTEST Egitim Gorevlisi/Egitim Greviisi 20.02.2020

ACILTIP PROGRAMI

7

Sekil 27 Kurum Karnesi — Egitici Bilgileri — Program Egiticileri Ekrani

3.5.2.4 PROGRAM BILGILERI

1. Kurumun programlari listelenir.

2. Listelenen programlar, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag (ist kosede ortada yer
alan ‘Excel’ butonuna basilr.

3. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
gorintaler.

4. Dokiuman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus program kayitlari Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.
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KURUM BiLGILERI AFILIYE KURUM BILGILERI EGITICI BILGILERI GENISLETILMIS MUFREDAT BILGILERI ASISTAN TALEP BILGILERI DENETIM BiLGILERI

Sekil 28 Kurum Karnesi — Program Bilgileri Ekrani

3.5.2.4.1 PROGRAM DETAYI GORUNTULEME

1. Program bilgileri sekmesinden detay bilgileri goriintilenmek istenilen programin “Detay”

butonuna basilir.
Acilan detay ekraninda bilgiler goriintilenir.

Program bilgilerini bilgisayara indirmek icin sag st kdsede yer alan “PDF Olustur” butonuna
tiklanir.

wrm-n- s‘mi\:nui:v
B Talep Bilgileri

Talep Numarast Talep Statissii Talep Tarihi Talep Olusturan Kullanici ‘Talep Tamamlanma Tarihi Talebi Tamamiayan Kullanic Kurum Yoneticisi

a Program Bilgileri

Kurum Adi Program Adi

CUMHURIYET UNI

VERSITES! TIP FAKULTESI

Verildi Yer Progr

HURIYET UNIVERSITES] TIP FAKULTES] ACIL TIP PROGRAN

Sina Tir U

SIWAS CUMHURIET NIVERSITES) TIP FAKILTES ¥ Uzmanlk Egitim Programi Talebi (Form 1) T snavTou T aciTe -
B Egitici Bilgileri

Egitci Ara

Eitici Ara - I —
B TUK Karar Bilgileri

TUK Karar Numaras: Denetim Kom. Ziyaret Tarii

17.02.2020 ]

Vetkilendirme Kategarisi

1 (Askya Alinci)

0]

e m

Sekil 29 Program Bilgileri — Program Detay Ekrani

3.5.2.4.2 PROGRAM TALEBINDE BULUNMA

1. Program Bilgileri ekraninda sol {ist kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Acllan program talep ekraninda yer alan tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.

e Program talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Program

Bilgileri ekranina donildr.

3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag Ust kbsede yer alan Suireg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak onaya gonderilir.
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4. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.

Sekil 30 Program Bilgileri — Program Talep Ekrani

3.5.2.4.3 PROGRAM TALEBI GUNCELLEME

1. Bir program talebi olusturuldugunda talep ilk 6nce Kurum Y6neticisi onayina diser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. Kurum Yoneticisi, Program Bilgileri seskmesinde onayina diismiis program kaydinin “Giincelle”
butonuna basar.

3. Aclilan ekranda program igin girilmis bilgiler goérintlenir. Bilgiler incelendikten sonra sag Ust
kosede yer alan “Sireg Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”/“Reddet”/”Geri Gonder”
butonlarindan birini secerek basar.

e Program talebi reddedilir ya da geri gonderilir ise agiklama girilmesi icin ekran acilir ve
actklama girilmesi zorunludur.

4. Kurum Yoneticisi talebi onaylamis ise program talebi, TUK Sekretaryasi onayina diser.

e Kurum Yoneticisi talebi geri gondermis ise agiklamaya gore talep icin sireg¢ 2.
basamaktan itibaren tekrarlanir.

5. TUK Sekretaryasi, Program Bilgileri sekmesinde onayina diismus program kaydinin “Giincelle”
butonuna basar.

6. Acilan ekranda program icin girilmis bilgiler ve TUK Karar Bilgileri alani gérintilenir. Bilgiler
incelendikten TUK Sekretaryasi kullanicisi, “TUK Karar Numarasi”, “Denetim komisyonu Ziyaret
Tarihi”, “TUK Karar Tarihi” ve “Yetkilendirme Kategorisi” alanlarini doldurur ve “Kaydet”
butonuna basar.

7. Bilgiler sisteme kaydedildikten sonra sag (st kdsede yer alan Siireg Takip butonu igerisinde yer
alan “Onayla” veya “Reddet” butonuna basilarak program talep stireci tamamlanir.

e Program talebi reddedilir ise aciklama girilmesi icin ekran acilir, agiklama girilmesi
zorunludur.

8. Listeden, program kaydi tzerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.

9. Program talep bilgisini bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “PDF Olustur”
butonuna tiklanir.
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# Anasayfa / Program Telep Bilgiler

. Talep Bilgileri

Talep Olusturan
Talep Numaras!

. Talep Tamamlanma Talebi Tamamlayan
Talep Statusu Talep Tarihi

Kullanict Tarihi Kullanici
~ Program Yoneticisi-
TLPS737 TUK Onay! Bekliyor 12.02.2020 11:06:35 Program Yoneticisi
YOK
. Program Bilgileri
Kurum Adi Program Adi

ANKARA UNIVERSITESI TIP FAKULTESI

Egitimin Verildigi Yer Program Tarii

Sinav Tiri
ANKARA UNIVERSITESI TIP FAKULTESI h uzmanlik Egitim Pregrami Talebi (Form 19) - Sinav Turd -
. Egitici Bilgileri
Egitici Ara
Egitici Ara LISTEYE EKLE
@ Birm A ANKARA UNIVERSITESI TIP FAKULTES! 5681802631 Uzmanlik Egitimi Egiticis}

B TUK Karar Bilgileri

TUK Karar Numarasi * Denetim Kom. Ziyaret Tarihi *

PDF Olugtur SUREG TAKIP ~

ANKARA UNIVERSITESI TIP FAKULTES] GOGUS CERRAHISI PROGRAMI

Konu Kurum Yoneticisi

Program Talep Kurum Admini

Uzmanlik Dali

GOGUS CERRAHISI -
Egitim Gorev

B
TUK Karar Tarihi * Yetkilendirme Kategorisi *
] Tur -
Sekil 31 Program Bilgileri — Program Bilgileri Glincelleme Ekrani
3.5.2.5 GENISLETILMIS MUFREDAT BILGILERI
1. Kurumun programlarinin baglh oldugu mifredatlar listelenir.
# Anasayia / Kurum Karnesi
KURUM BILGILERI AFILIYE KURUM BILGILERI EGITiCi BILGILERI PROGRAM BILGILERI ASISTAN TALEP BILGILERI DENETIM BILGILERI
Acil Tip Tip ACILTIP 04.09.2019 3 21 04.09.2019 Pasif 4
TEST Tip AGIZ,Dis VE GENE 19.08.2019 1 1 19.08.2019 Altif @

CERRAHiSI

Sekil 32 Kurum Karnesi — Genisletilmis Mifredat Bilgileri Ekrani
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3.5.2.5.1 MUFREDAT GUNCELLEME

1. Genisletilmis Mufredat ekraninda yer alan mifredat kayitlarindan bilgileri glincellenmek
istenen var ise o kaydin “Giincelleme” butonuna basilir.

2. Agllan ekranda mifredatin Standart Bilgileri ve Yetkinlik Hedefleri giincellendikten sonra
“Glncelle” butonuna basilir.

e Mifredatin bilgileri glncellenmek istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak
Genisletilmis Mfredat Bilgileri ekranina dondlir.
3. Listeden, mifredat Gizerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.

Sekil 33 Kurum Karnesi — Genisletilmis Miifredat Glincelleme Ekrani

3.5.2.6 ASISTAN TALEP BILGILERI

1. Kurumun varsa asistan talepleri listelenir.

2. Listelenen talepler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag lst késede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

3. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goriintiler.

4. Dokiiman igin konum secgerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus program kayitlari Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

@& Anasayfa / KurumKarnesi

KURUM BILGILERI AFILIYE KURUM BILGILERI EGITiCi BILGILERI PROGRAM BILGILERI GENISLETiLM\S MUFREDAT BILGILERI DENETIM BILGILERI
1, EXCEL 7 YENI

. ANKARA UNIVERSITESI TIP FAKULTESI GEVRE SAGLIGI - L
Q @ TLP5767 PROGRAMI 14.02.2020 GEVRE SAGLIGI Kurum Admini Talep Olusturuluyor

Sekil 34 Kurum Karnesi — Asistan Talep Bilgileri Ekrani

3.5.2.6.1 ASISTAN TALEBI OLUSTURMA
1. Asistan Talebi Bilgileri ekraninda sol st késede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Agcllan asistan talep ekraninda yer alan tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
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e Kontenjan Talepleri alaninda kurum tiiriine gore (Eczacilik, Discilik, Saglik Bakanhgi ve
YOK) kadro alanlari (SB, SBA, YOK, YBU) gelmektedir.
e Asistan talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak Asistan Talebi

Bilgileri ekranina dondldr.
3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kosede yer alan Sureg Takip alanindan “Génder” butonuna

basilarak onaya gonderilir.
4. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.
5. Asistan talep bilgisini bilgisayara indirmek icin sag st kosede yer alan “PDF Olustur” butonuna

tiklanir.

# Anasayfa / Asistan Talep Bilgileri

Talep Bilgileri

Talep Olusturan Talep Talebi .
Kurum Yoneticisi

Konu Talep Numarasi Talep Statusu Talep Tarihi .
Kullanici Tarihi Kullamict

Asistan Talep TLP6092 Talep Olugturuluyor 1.04.2020 20:27:53 Super Admin Kurum Admin
Program Bilgileri
Kurum Adi * ANKARA UNIVERSITESI TIP FAKULTESI ilan Numarasi
Sinav Tirii * Tus Programdaki grenci Sayisi

Dal Programda Son 6 Ayl Kalan

Uzmanlik Dall ACILTIP v Ogrenci sayis
Program Ad: * ATATURK UNIVERSITES] TIP FAKOLTESI ACIL TIP PROGRAMI

n Portfdy Bilgileri

Poliklinik luayene Sayisi 0

E Kontenjan Talepleri

YOK YBU SBA

0 0

Ve m

Sekil 35 Asistan Talep Bilgileri - Asistan Talep Ekrani

3.5.2.6.2 ASISTAN TALEBI GUNCELLEME
1. Bir asistan talebi olusturuldugunda talep onay icin Kurum Yoneticisi onayina diser.
e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. Kurum Yoneticisi, Asistan Talep Bilgileri sekmesinde onayina diismus asistan talebi kaydinin
“Glncelle” butonuna basar.

3. Aclilan ekranda asistan talebi icin girilmis bilgiler gériintilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag
Ust kdsede yer alan “Siireg Takip” butonu igerisinde yer alan “Onayla” veya “Reddet” butonuna
basilarak asistan talep stireci tamamlanir.
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e Asistan talebi reddedilir ise agiklama girilmesi icin ekran acilir, aciklama girilmesi

zorunludur.
4. Listeden, asistan talebi (zerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.

3.5.2.7 DENETIM BILGILERI

3.5.2.7.1 YERINDE DENETIM BILGILERINI GORUNTULEME
1. Kurumun denetlemeleri listelenir.
e Yerinde Denetim formlari Denetim islemleri ekranindan doldurulmaktadir. Bu ekran

sadece listeleme ve detay goriintiileme islevine sahiptir.

Sekil 36 Kurum Karnesi — Denetim Bilgileri — Yerinde Denetim Ekrani

3.5.2.7.2 OZ DENETIM BILGILERINI GORUNTULEME
1. Kurumun kendi i¢ denetlemeleri listelenir.

#& Anasayfa / Kurum Karnesi

KURUM BILGILERI AFILIYE KURUM BILGILERI EGITICI BILGILERI PROGRAM BILGILERI GENISLETILMI$ MUFREDAT BILGILERI ASISTAN TALEP BILGILERI
fee s m
KARADENIZ TEKNIK UNiVERSITES| ECZACILIK FAKULTESI -
25.03.2020 Kurum Admini Olusturuluyor

Q@ ODNT1072
FITOFARMASI PROGRAMI

Sekil 37 Kurum Karnesi — Denetim Bilgileri — Oz Denetim Ekrani

2. Kurum ici denetim bilgilerini gériintilemek igin, 6z denetim kaydinin “Detay” butonuna basilir.

3. Acilan ekranda girilmis bilgiler gértntilenir.
4. Oz denetim bilgilerini bilgisayara indirmek icin sag (ist kdsede yer alan “PDF Olustur” butonuna

tiklanir.
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# Anasayfa / Talep

Talep Bilgileri

Talep Olusturan Talep Tamamlanma Talebi Tamamlayan

Talep Numaras Talep StatUst Talep Tarihi o Konu Kurum Yoneticisi
Kullanier Tarihi Kullaniei
ODNT1055 2.09.2019 18:08:30 Super Admin - - 0Oz Denetim Kurum Yoneticisi
'V DENETIM BILGILERI
Kurum Adi Program Adi
T.C. SAGLIK BAKANLIGI KARABUK UNIVERSITES T.C. SABLIK BAKANLIGI KARABUK UNIVERSITES .. ™
Vazge¢

Sekil 38 Denetim Bilgileri — Oz Denetim Detay Ekrani

3.5.2.7.3 OZ DENETIM BILGILERINI SISTEME GIRME

1. Oz denetim formu zamani geldiginde sistem tarafindan Bekleyen Talepler ekranina 6z denetim
formunun olusturulmasi isi dismektedir.

2. Bekleyen Talepler ekranindan 4.2 Talep islemleri bashiginda anlatildigi tizere, talep numarasi
linkine tiklanarak 6z denetim formuna ulasilir.

3. Form Kaydet butonuna basarak ilerletilerek doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

4. Bilgileri kaydedildikten sonra sag Ust kosede yer alan Sire¢ Takip alanindan “Goénder”
butonuna basilarak onaya gonderilir.

5. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.
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# Anasayfa / Denetim Talep Bilgiler

Talep Bilgileri

. Talep Olusturan Talep Talebi o
Talep Numaras Talep StatUst Talep Tarihi o Konu Kurum Yoneticisi
Kullanict Tarihi Kullanici
ODNT1072 Olusturuluyor 25.03.2020 14:55:46 Super Admin 0Oz Denetim
‘\’ DENETIM BILGILERI
Kurum Adi Program Adi

KARADENIZ TEKNiK UNIVERSITESI ECZACILIK FA. KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITES| ECZACILIK FA.

EGITICI STANDARTLARI

Egitici Standart Beklentisi

Kaytt girisi bulunmamaktadir.

MEKAN, DONANIM VE PORTFOY STANDARTLARI

Kayit girii bulunmamaktadr.

ILAVE AGIKLAMALAR

ilave Agiklamalar

Vazgeg

Sekil 39 Denetim Bilgileri — Oz Denetim Formu Ekrani

3.5.2.7.4 OZ DENETIM FORMU GUNCELLEME

1. Olusturulan Oz Denetim Formu TUK Sekretaryasi onayina diiser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. TUK Sekretaryasi kullanicisi, Oz Denetim sekmesinde onayina diismiis kaydinin  “Giincelle”
butonuna basar.

3. Aclilan ekranda formda girilmis bilgiler goriintiilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag list kosede
yer alan “Sire¢ Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”/“Reddet” butonlarindan birine
basarak siireci tamamlar.

e Oz denetim formunda girilen bilgiler reddedilir ise agiklama girilmesi icin ekran agilir,
aciklama girilmesi zorunludur.

4. Listeden, 6z denetim formu lzerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.
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3.5.3

1.

MANUEL EGITiCi EKLEME

Acilan manuel egitici ekleme ekraninda, egitici olmayip egitimde gorev alan ve/veya eczacilik
egiticilerini uygulamada tanimlamak icin, T.C. Kimlik Numarasi girildikten sonra “Sorgula”
butonuna basilir.

KPS sisteminden kullanicinin kimlik bilgileri ekrana yansir.

e  Kullanici Bilgileri alaninda, uygulamaya giris yapmis kullanici TUK Sekretarya Kullanicisi
roliinde ise “Eczacilik Egitimi Egiticisi” kutucugu gortnir olacaktir. Bu ekran Gzerinden
sadece TUK Sekretarya Kullanicisi roliindeki kisiler eczacilik egitimi egiticisi
tanimlayabileceklerdir.

Ekranda geri kalan tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

e  Kullanici tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Kullanici Arama ve
Listeleme ekranina donilur.

Egiticinin, kurumunun karnesindeki Egitici Portfoyl sekmesindeki listeye yansidigi kontrol
edilir.

Dojjum Yeri Dogum Tariri Ginsiyet Uyrugu Vazgma Adresi

Uzmanlik Egitimi Egiticisi

lletigim Bilgileri

n Meslek Bilgileri
Kol
K [

Sekil 40 Manuel Egitici Ekleme Ekrani

3.6 OGRENCIISLEMLERI

3.6.1

1.

OGRENCI LISTESI

Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Ogrenci islemleri” meniisiine basilir. Agilan
alt meniiden “Ogrenci Listesi” mendsiine basilir.

Ogrenci islemleri ekrani gériintiilenir. Ekranda kullanicinin yetkili oldugu 6grenci/ler listelenir.
Ogrenciler icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani goriintillenir.
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e “T.C. Kimlik Numarasi”, “Ogrenci Adl”, “Kurum Adi”, “Uzmanlk Dali”, “Kontenjan
Turd”, “Ogrenci Statiisii” ve “Ogrenci Alt Statiisii” bilgilerine gére filtreleme yapilabilir.
5. Listelenen 6grenciler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag list kosede ortada yer
alan ‘Excel’ butonuna basilir.
6. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goriintiler.
7. Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus 6grenci kayitlari Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

n Ogrenci islemleri Ekran

o o p

Sekil 41 Ogrenci islemleri Ekrani

3.6.1.1 OGRENCI DETAYI GORUNTULEME
1. Ogrenci islemleri ekranindan detay bilgileri goriintiilenmek istenilen kurumun “Detay
butonuna basilir.
2. Ogrenci detay bilgilerinin goriintilendigi Ogrenci Karnesi gériintiilenir.
e Ogrenci, bagh bulundugu miifredat versiyonu da karne icerisinde gériintiiler ve bagli
bulundugu mifredatin yeni versiyonu sisteme tanimlanmis ise, bu ekran Uzerinden
takip ederek yeni versiyona gecme talebinde bulunabilir.

27

EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI ROTASYON BILGILERI VETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BiL GILERI TEZ BILGILERI DEGERLENDIRME BiL GILERI BITIRME SINAVI BILGILERI E-KARNE

Yerlegtirime Vit Verlestiikii Sinav Sinav Donemi Uzmanlik Dalt Kontenjan Tiirii Program Ad:

HACETTEPE ON
FAKDLTESI KLIN

KUNIK ECZACILIK
Editim Siiresi (Vi) Kasaltim Egitim Siiresi (V) Kurum Adi Program lli Yerlegtirme Puan Tercin Swast

HACETTEPE UNIVERSITESI ECZACILIK
FAKDLTES

Program Véneticisi Orenci Statisii Alt Statisii

Baiili Olunan Milfredat Bilgileri

KLINIK ECZACILIK Eczacilik KLINIK ECZACILIK 3 1 Kullaniiyor Mevcut

Sekil 42 Ogrenci Detay Ekrani

3.6.1.2 OGRENCI GUNCELLEME
1. Ogrenci islemleri ekranindan detay bilgileri gériintiilenmek istenilen 6grencinin “Giincelleme’
butonuna basilir.
2. Sistem kullaniciyr “Ogrenci Karnesi” ekranina ydnlendirir.
e Ekran “4.6.2 Ogrenci Karnesi” basliginda anlatilacaktir.

4

3.6.2 OGRENCI KARNESI
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii igerisinden “Ogrenci islemleri” menisiine basilir. Agilan
alt meniiden “Ogrenci Karnesi” meniisiine basilir.
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3.6.2.1 PROGRAM BiLGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Program Bilgileri” sekmesine gegilir.

2. Ekranda 6grencinin bagli bulundugu programin temel bilgileri listelenir.

EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI ROTASYON BILGILERI VETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BiL GILERI TEZ BILGILERI DEGERLENDIRME BiL GILERI BITIRME SINAVI BILGILERI E-KARNE

Yerlegtirime Vit Verlestiikii Sinav Sinav Donemi Uzmanlik Dalt Kontenjan Tiirii Program Ad:
—— - HACETTEPE O
LINIK ECZACIL 0 FAKULTES1 KLI
Editim Siiresi (Vi) Kasaltim Egitim Siiresi (V) Kurum Adi Program lli Yerlegtirme Puan Tercin Swast
HACETTEPE UNIVERSITES| ECZACILIK
FAKULTES
Program Véneticisi Orenci Statisii Alt Statisii
-
Badi Olunan Miifredat Bilgileri
KLINiK ECZACILIK Eczaciik KLINIK ECZACILIK 3 11 Kullanihyor Meveut

Sekil 43 Ogrenci Karnesi — Program Bilgileri Ekrani

3.6.2.2 ROTASYON BIiLGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani a¢ildiginda “Rotasyon Bilgileri” sekmesine gegilir.
2. Ekranda 6grencinin bagh oldugu programin mifredatina gore rotasyon hedefleri sistem

tarafindan ekranda listelenir.

PROGRAM BILGILERI E&ITIM SURE TAKIBI BILGILERI VETKINLIK HEDEFLERi GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI DEGERLENDIRME BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI E-KARNE

e

a KARDIVOLOJI
Q GOGUS HASTALIKLARI 1
Q AILE HEXIMLIG 1

Sekil 44 Ogrenci Karnesi — Rotasyon Bilgileri — Rotasyon Hedeflerim Ekrani

3. Rotasyon hedeflerinin “Detay” butonuna basildiginda, rotasyonun mifredatta belirtilen detay
bilgileri acilir pencere olarak goriintiilenecektir.
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Yetkinlik Listesi

AnaBagik Yetiiniik Grubu

CRUSHSEND

YOGUNBAKIM...

AKUTSEREZR,

AKUTSOLUNU.

Yetkiniik Adt

CRUSH
SENDROMU

YOBUN BAKIM
ENFEKSIVONL

AKUT
SERESROVAS.
oLAY

AKUT
SOLUNUM

YETERSIZLIKL.

Vetkiniik Turd

Rotasyon Dal
Vetkinligi

Rotasyon Dal
Yetiniigi

Rotasyon Dal
Yetkinligi

Rotasyon Dal
Vetkinligi

Uzmaniik Dal

KARDIYOLOJI

KARDIYOLOJI

KARDIYOLOJI

KARDIYOLOJI

Sekil 45 Ogrenci Karnesi — Rotasyon Bilgileri — Rotasyon Hedeflerim — Detay Ekrani

3.6.2.2.1 ROTASYON KAYDI OLUSTURMA
1. Gergeklestirilmis bir rotasyon hedefinin kaydini girebilmek icin Rotasyon Hedeflerim

sekmesinde listelenen kaydin “Glincelle” butonuna basilir.

Yeni Ekle

Durum

Durum

Baslangi; Tarihi

Agiklar

Kurum Ads
Kurum Adi

Bty Tarini

Sekil 46 Ogrenci Karnesi — Rotasyon Bilgileri — Rotasyon Kaydi Ekleme Ekrani

2. Acilan yeni rotasyon hedefi ekleme ekranindan bilgiler girildikten sonra “Ekle” butonuna

basilir.

# Anasayfa / OfrenciKarnesi

Rotasyon kaydi olusturulmak istenmiyor ise iptal butonuna basilarak Rotasyon
Hedeflerim ekranina dondlir.
3. Yeni eklenen kaydin Rotasyon Kayitlarim ekraninda gortntilendigi kontrol edilir.

PROGRAM BILGILERI ROTASYON BILGILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI
ROTASYON KAYITLARIM

Kurum Adi Y  Program Yoneticisi

ROTASYON HEDEFLERIM

Rotasyon Dali Y

AGIZ, Di§ VE GENE
CERRAHISI

T.C. SAGLIK BAKANLIGI
KARABUK UNIVERSITESI
EBITIM VE ARASTIRMA
HASTANESI

Kurum

T Baslangi¢ Tarihi A g

09.09.2019

GOREVLENDIRME BiLGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILER] BITIRME SINAVI BILGILERI a
Bitig Tarihi h e Egitime Eklenen Siire 'Y Karar No T Durum Y
13.09.2019 290791 Muaf

1-116geleri O

Sekil 47 Ogrenci Karnesi — Rotasyon Bilgileri — Rotasyon Kayitlarim Ekrani
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3.6.2.3 EGITIM SURE TAKIBi BiLGILERI

1. Ogrenci Karnesi ekrani agildiginda “Egitim Siire Takibi Bilgileri” sekmesine gegilir.

2. Ekranda 6grencinin egitim hayatindaki sire takibi icin egitiminin basladi tarihten bitisine
kadarki tarih bilgilerinin listelendigi ekrandir.

3. Listelenen egitim sire kayitlari, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag Ust kosede
ortada yer alan ‘Excel’ butonuna basilir.

4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goriintiler.

5. Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus egitim siire takibi
bilgileri Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

6. Listede artik gecgersiz kalmis, yanlis ya da mikerrer olusturtulmus bir kayit var ise ‘Sil’ butonuna
basilir.

7. Uyari ekrani gorintilenir ve kayit silme isleminin tamamlanmasi icin uyari ekraninda yer alan
‘Tamam’ butonuna basilir. Egitim slre kaydinin, listede gorintilenmedigi goralir.

8. Egitim siire kaydi silme isleminin iptal edilmesi icin ise uyari ekraninda yer alan ‘iptal’ butonuna
basilir.

# Anasayfa | Ggrenci Kames

PROGRAM BiLGILER EGITIM SURE TAKIB Bil Gil FRI ROTASYON BILGILERI VETKINLIK HEDEFLER] (GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BiLGILERI TEZ BILGILERI DEGERLENDIRME BiL GILERI BITIRME SINAVI BILGILERI E-KARNE

T EXCEL 7 YENi

gleries Egitim Baglangig Tarih Egitim Bt Tarih lern Turii Eklenecek Siire (Gin) Neden Agklama ilemi Yapan Kullanic
zua 24.03.2020 24.03.2023 Uzmanlik Egitimine Baslatma Bulunmuyor Uzmanlik Egitimine Baslatma Egitime Baslatma Nedeniyie Super Adrmin 24.08.2020

! Toplam 1 kayitian 1 - 1 aray gosterliyor. &)

Sekil 48 Ogrenci Karnesi — Egitim Siire Takibi Bilgileri Ekrani

3.6.2.3.1 EGITIM SURE BILGIiSi EKLEME
1. Ogrencinin egitime baslatilmasi, egitiminin sonlandirilmasi, egitiminde yasanacak siire uzatici
islemler ve mevzuat, TUK ve akademik kurul karari ile egitim slresi saydirma islemleri bu
ekrandan girilmektedir.
2. Ekrandaki bilgiler girildikten sonra “Ekle” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina déndlir.
3. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.

Yeni

islem Taris

‘Akedemik Kurul Karan le Eitim Siresi Saydirma

Sekil 49 Ogrenci Karnesi — Egitim Siire Bilgisi Ekleme Ekrani
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3.6.2.3.2 EGITIM SURE BILGIiSI GUNCELLEME
1. Egitim Sire Takibi Bilgileri sekmesinde listelenen kayitlardan giincellenmek istenilen
kaydin “Glincelle” butonuna basllir.
2. Agilan ekrandan giincellenmek istenilen bilgiler degistirildikten sonra “Ekle” butonuna

basilir.
e islemi yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalir.

3. Listeden, egitim stire kaydi lizerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.

Yeni

Iglem Tiris

Ejitim Siresi Uzaima
Sebebi

Sebebi

Izin Baslangi; Tarihi
izin Biti Tarini

Agikdama

Sekil 50 Ogrenci Karnesi — Egitim Siire Bilgisi Giincelleme Ekrani

3.6.2.4 YETKINLIK HEDEFLERI

1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Yetkinlik Bilgileri” sekmesine gecilir.

2. Ekranda 6grencinin bagh oldugu programin mifredatina gore yetkinlik hedefleri sistem
tarafindan ekranda listelenir.

3. Listelenen yetkinlik hedefleri, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag lst kdsede
ortada yer alan ‘Excel’ butonuna basilir.

4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini segecegi acilir pencereyi
goriintiler.

5. Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Ogrencinin yetkinlik hedefleri Excel
dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

# Ancsayfa | Ggrenci Kames

PROGRAM BILGILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI ROTASYON BILGILERI VETKINLIK HEDEFLERI ‘GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BiLGILERI TEZ BILGILERI DEGERLENDIRME BILGILERI BITIRME SINAVI BiLGILERI E-KARNE

Ve
Vetkinlik Ad Uzmantk Dah Vetkinlik Tiri Diize Yonter Kayrt Sayss Durum
] VERTEBRA TRAVMAS! AcLTIP Uzmanlk Dal Vetkinligi STK YEUEBE 0
= EKSTREMITE TRAVMAS ACLTIR Uzmanlk Dalh Yetkinligi STK YEUEBE 0
z GENITOURINER TRAVMA AciLTP Uzmanbk Dah Vetkinligi 5TK YEUEBE o
1 COKLUTRAVMA AcLTIR Uzmanlk Dalh Yetkinligi STK YEUEBE 0
] KARINTRAVMAS! AciLTIP Uzmanbk Dah Vetkinligi STK YEUEBE o
= PELVIS TRAVMAS! AciLTIP Uzmanlk Dalh Yetkinligi STK YEUEBE 0
] GOB0S TRAVMAS! AciLTIP Uzmanbk Dah Vetkinligi STK YEUEBE o
= INFEKSIYOZ BOZUKLUKLAR AdiLTIP Uzmanlk Dalh Yetkinligi SETTK YEUEBE 0
12 3 4 5 & 7 8 8 10 . Toplam 231 kayttan 1 - 8 aray

Sekil 51 Ogrenci Karnesi — Yetkinlik Hedefleri Ekrani
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3.6.2.4.1 YETKINLIK KAYDI OLUSTURMA
1. Gergeklestirilmis bir yetkinlik hedefinin kaydini girebilmek igin Yetkinlik Hedeflerim
sekmesinde listelenen kaydin “Yeni” butonuna basilir.
2. Agllan yeni yetkinlik hedefi ekleme ekranindan bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
e Kayit girilen yetkinligin diizeyinde ETT gegciyor ise Ekip Uyesi bilgisi girilmesi zorunludur.
Diizeyde ETT yer almiyor ise Ekip Uyesi alani goériintilenmemektedir.
e Yetkinlik kaydi olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Yetkinlik
Hedeflerim ekranina déndldr.
5. Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kosede yer alan Siire¢ Takip alanindan “Gonder” butonuna
basilarak onaya gonderilir.
6. Yeni eklenen kaydin Yetkinlik Kayitlarim ekraninda gériintilendigi kontrol edilir.
7. Yetkinlik talebini bilgisayara indirmek icin sag list kosede yer alan “PDF Olustur” butonuna

tiklanir.
Talep g
s e o e e e

Yetkinlik Bilgileri
Vetkinli T
" o i

v ﬂ

Sekil 52 Ogrenci Karnesi — Yetkinlik Kayitlari Ekrani

3.6.2.4.2 YETKINLIK KAYDI GUNCELLEME

1. Bir yetkinlik talebi olusturuldugunda talep Kurum Yoéneticisi onayina diiser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri baglhiginda anlatildigi Gizere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. Kurum Yoneticisi, Yetkinlik Bilgileri sekmesinde onayina dismus kaydin “Glincelle” butonuna
basar.

3. Aclilan ekranda yetkinlik kaydi i¢in girilmis bilgiler gériintiilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag
Ust k6sede yer alan “Sireg Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”/“Reddet” butonlarindan
birini secerek basar.

o Yetkinlik talebi reddedilir ya da geri gonderilir ise aciklama girilmesi icin ekran acilir,
actklama girilmesi zorunludur.
e Talepigin “Onayla” butonuna basllir ise siire¢ tamamlanir.
4. Listeden, yetkinlik kaydi Gizerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.

3.6.2.5 GOREVLENDIiRME BiLGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Gérevlendirme Bilgileri” sekmesine gegilir.
2. Ekranda 6grencinin gorevlendirme talepleri listelenir.
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3. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

PROGRAM BILGILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI ROTASYON BILGILERI YETKINLIK HEDEFLER] NAKIL BiL GILERI TEZ BILGILERI DEGERLENDIRME BL GILERI BITIRME SINAVI BiL GILERI E-KARNE

ACIBADEM MEHMET ALi AYDINLAR
UNIVERSITESI Di§ HEKIMLIS! FAKULTESI STUASSIGN1303
‘GEVRE SAGLIGI PROGRAMI

Bilgi Gorgi Anttrma Nedeniyle:

Gorevlendirme 11022020 11.022020 Olugturuluyor

ACIBADEM MEHMET AL AYDINLAR
ONIVERSITESI Di§ HEKIMLIGI FAKULTES  STUASSIGN1342 Yurtdis: Gorevlendirme 10.02.2020 27.022020 Olusturuluyor
CEVRE SAGLIGI PROGRAMI

SABUIK BILIMLER] UNIVERSITES]

HAMIDIVE TIP FAKULTES| ANATOMI STUASSIGN1352 2"‘ . 27022020 26032000 Olugturuluyor
PROGRAMI - urom D)

ANKARA ONIVERSITESI TIP FAKULTES! gt Yetersizligi Nedeniyle Kurum Dis

e STuassion1302 S 0103200 10042020 Olusturuluyor

Sekil 53 Ogrenci Karnesi — Gérevlendirme Bilgileri Ekrani

3.6.2.5.1 GOREVLENDIRME TALEBI OLUSTURMA

1. Gorevlendirme Bilgileri ekraninda sol st kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Agllan gorevlendirme talep ekraninda yer alan tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.

e Gorevlendirme talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Gorevlendirme Bilgileri ekranina donldr.

3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag Ust kosede yer alan Siire¢ Takip alanindan “Génder” butonuna

basilarak onaya gonderilir.

Talep Bilgileri

Talep Numarast Talep Statiisii Talep Tarihi Talep Olugturan Kullanict Talep Tamamlanma Tarihi Talebi Tamamiayan Kullanict Kurum Yonetieisi Konu

STUASSIGN! 386 Talep Olugt

o .
Gérevlendirme Bilgileri

Gorevlendirme Tura Gorevlendirme Bt Tarihi Program Adi Garevlendime Bag.Tarin

1,042

S . - Goreviendime Talebi

Bilgi Gorgi Artuma Nedeniyle Goreviendime ANKARA SEHIR HASTANESI ACIL TIP PROGRAMI e 5]

5]

Kendi Kur. Ayrhs Terihi Gorevlendirdigi Kur Baslays Tarihi * Géreviendiilcigi Kur Ayris Tarihi Kendi Kur Bas.Tarih

E Ek Dosyalar

= I
ilave Aciklamalar

te m
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Sekil 54 Gorevlendirme Bilgileri — Yeni Gorevlendirme Ekrani

3.6.2.5.2 GOREVLENDIRME BILGISI GUNCELLEME

1. Gorevlendirme talebi program yoneticisi onayina dismektedir.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. Onayina disen kullanici, Gérevlendirme Bilgileri sekmesinde onayina diismis gorevlendirme
kaydinin “Giincelle” butonuna basar.

3. Aclilan ekranda gorevlendirme igin girilmis bilgiler gortintilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag
Ust kdsede yer alan “Sireg¢ Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla” veya “Reddet” butonuna
basarak gorevlendirme talep slireci tamamlanir.

e Gorevlendirme talebi reddedilir ise aciklama girilmesi icin ekran acilir, aciklama
girilmesi zorunludur.

3.6.2.6 NAKIL BILGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Nakil Bilgileri” sekmesine gegilir.
2. Ekranda 6grencinin nakil talepleri listelenir.
e T.C. Saghk Bakanligi Yonetim Hizmetleri Genel Mudirligi Personeli roliine sahip
kullanicilar tarafindan kurum kaynakl olarak ya da 6grencinin vazgecmesi sebebi ile
TUK tarafindan onaylanmis nakil taleplerini islemler kolonunda yer alan “Geri Cek”
butonuna basarak iptal edebilmektedir.
3. Listelenen nakil talepleri, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag (ist kdsede ortada
yer alan ‘Excel’ butonuna basilir.
4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goruntiler.
5. Dokiiman igin konum secgerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus nakil taleplerinin Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

PROGRAM BiLGILERI EGITiM SURE TAKiBi BiLGILERI ROTASYON BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI TEZ BiLGILER] DEGERLENDIRME BiL GiLERi BITIRME SINAVI BILGILERI EKARNE

y - - ’E‘imm Vetersizlii Nedeniyle ADIVAMAN UNIVERSITESI TIP ANKARA SEHIR HASTANES] ACIL

Nakil FAKULTESI ACIL TIP PROGRAMI TIP PROGRAMI 27.05:2020 01.042020 Onayland:

E5 Durumu Nedeniyle Mazeretli ADIVAMAN UNIVERSITESI TIP ANKARA SEHIR HASTANES] ACIL

LSS Nakil FAKULTESI ACIL TIP PROGRAMI TIP PROGRAMI

20.03.2020 23.03.2020 ptal Edildi

Olumsuz Kanaat Nedeniyle ADIVAMAN UNIVERSITESI TIP SIVAS CUMHURIVET UNIVERSITES]

NiLs3s4 Mazeretl Nakil FAKULTESI ACILTIP PROGRAMI TIP FAKULTESI ACIL TIP PROGRAMI

20.03.2020 21.03.2020 ptal Edildi

Sekil 55 Ogrenci Karnesi — Nakil Bilgileri Ekrani

3.6.2.6.1 NAKIL TALEBI OLUSTURMA
1. Nakil Bilgileri ekraninda sol st kbsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan nakil talep ekraninda yer alan tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
e Nakil talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak Nakil Bilgileri
ekranina dondlir.
3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kosede yer alan Suireg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak onaya gonderilir.
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Sekil 56 Nakil Bilgileri — Yeni Nakil Talebi Ekrani

3.6.2.6.2 NAKIL TALEBI GUNCELLEME
1. Nakil talepleri tirine gore farkli kullanici rollerine onayina dismektedir. Onay strecleri
asagidaki sirada ilerlemektedir.
e Es ve saglik durumu nedeni ile nakil talebinde Kurum Yoéneticisi sonrasinda TUK
Sekretaryasi onayi,
e Egitim yetersizligi nedeni ile nakil talebinde Program Yoneticisi sonrasinda TUK
Sekretaryasi onayi,
e Mazeretsiz nakil talebinde Program Yoneticisi sonrasinda Kurum Yoneticisi onayi,
e Micbir neden ile nakil talebinde TUK Sekretaryasi onay!.
2. Onayina dugsen kullanici, Nakil Bilgileri sekmesinde onayina dliismus nakil kaydinin “Glincelle”
butonuna basar.
e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agcmak yerine, 4.2 Talep
islemleri baghiginda anlatildig) Gizere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.
3. Acilan ekranda nakil icin girilmis bilgiler goruntilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag Ust
kosede yer alan “Stire¢ Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”/“Reddet” butonlarindan
birini secerek basar.
4. Yetkili kullanici tarafindan talebi onaylamis ise nakil talebi, bir sonraki yetkili kullanicinin
onayina dlser ve talep icin siire¢ 1. basamaktan itibaren tekrarlanir.
5. Onay basamagindaki son kullanici tarafindan sag Ust kdsede yer alan Siire¢ Takip butonu
icerisinde yer alan “Onayla” veya “Reddet” butonuna basilarak nakil talep streci tamamlanir.
o Nakil talebi reddedilir ise aciklama girilmesi icin ekran acilir, aciklama girilmesi
zorunludur.
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Talep Bilgileri

Komu Tolep Numarast Talep Satis Talep Tarhi Telep Olusturm Torii

Naldl Talep NKLS374 Cnaylana 04200

Nakil Bilgileri

Nakil Turi
Egitim Yetersizligi Nedeniyle Mazeretii Nakil [ 30042020

Hangi Taritten fbaren

5]

Ogrenci Bilgileri

Nakil istenen Program Bilgileri

+ Yeni

Dosyalar

ilave Aciklamalar

test

e m

Sekil 57 Nakil Bilgileri — Nakil Bilgileri Glincelleme Ekrani

3.6.2.7 TEZ BILGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Tez Bilgileri” sekmesine gegilir.
2. Ekranda 6grencinin tezi ile ilgili kayitlar listelenir.

UM veya kurulusta, 1471965 tarfl i ve 657 sayih Devlet Memurlan Kanununur

indan birinin ortaya gkan hestalignin o ide tedavisinin mirmkiin cimacigin veya gérey yerinin degismemes! halinde bu kigllern hayaunin tehlikeye gire

Talep Tamamianma Tariti

3. Tez Bilgileri ekraninda yer alan kayitlardan, silinmek istenen bir kayit var ise o kaydin “Sil”

butonuna basilir.
4. Uyari penceresi agllir.
5. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.
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# Anasayfa / Ofrenci Kamesi

PROGRAM BILGILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI ROTASYON BiLGILER YETKINLIK HEDEFL ERI 'GOREVLENDIRME BiLGILERI NAKIL BL GILERI TEZ Bl GILERI DEGERLENDIRME BL GILERI BITIRME SINAVI BiL GiLERI E-KARNE

veni i igLEMLER]
¢ | Iglemler Tez Danigmani Dangman Atama Tarihi Tez Konusu Konu Belirlenme Tarihi Tez Son Teslim Tarihi Tez Yiikleme Tarini Tez Dosyasi Tz Sonueu
v AN KIRSAT KARA 01.042020 test 01.042020 01.042020 Basarsiz (Kadrollelisii Kesilc)
vou AN KURSAT KARA 01.042020 test 01042020 11.032024 Basansiz (Ek Sire)
[ |
N GAN] KURSAT KARA 31.03.2020 test 31.03.2020 1112203 Bagansiz (K Sire)
ce AN KIRSAT KARA 31032020 testt 3103200 122028 Basanaz £k sure)

1 Toplam 4 kayrtan 1 - 4 arahs gosterliyor. G

Sekil 58 Ogrenci Karnesi — Tez islemleri Ekrani

3.6.2.7.1 TEZ BILGISI TANIMLAMA
1. Teziileilgili bir kayit tanimlamak igin sag lst kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan ekrandan ilk 6nce Tez Danismani segilerek “Ekle” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina doéndilir.

Yeni Ekle

Tez Dantgman

Tez Danigman

Sekil 59 Tez islemleri —Tez Danismani Tanimlama Ekrani

3. Tez danismani eklendikten sonra “Gilincelle” butonuna basilir.
4. Acilan ekranda tezin konusu girilir ve “Kaydet” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina doéndlir.

Diizenle
Tez Dansmant
GANIKURSAT KeRA

Tez Konusu
test

Tez Sonueu

Sekil 60 Tez islemleri — Tez Konusu Tanimlama Ekrani

5. Tez konusu da girildikten sonra 3.6.2.7.2. Tez Jiirisi Tanimlama basligi altinda anlatildigi sekilde
tez jurileri tanimlanir.
6. lIslemler kolonunda yer alan “Giincelle” butonuna basilir. Tezin sonug bilgisi girilir.
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Diizenle

Tez Danisman
GANI KURSAT KARA

Tez Konusu

test

Tez Sonucu

Baganh

Basansiz (Ek Sire)

Bagansz (Kadro le ligi Kesild)

Sekil 61 Tez islemleri — Tez Sonucu Tanimlama Ekrani

7. lislemler kolonunda yer alan “Dosya Se¢” butonuna basilir ve tez dosyasi yiiklenir.
8. Tez Dosyasi kolonundan ylklenmis dosya, Ustline basilarak bilgisayara indirilebilir ya da ¢arpi
isaretine basilarak kaldirilabilir.
e Eklenmis tez kaydi islemler kolonundan “Sil” butonuna basilarak sistemden silinebilir.

# Anosayfa | Ggrenci Kames

PROGRAM BILGILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI ROTASYON BILGILERI VETKINLIK HEDEFLERI (GOREVILENDIRME BILGILERI NAKIL BL GILERI TEZ BilGILERI DEGERLENDIRME BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI E-KARNE

YENI JURI ISLEMLER]
Seg | Iglemler Tez Damigman Danigman Atam Tarihi Tez Konusu Konu Belirlenme Tarih Tez Son Teslim Tarini Tez Viikleme Tarihi Tez Dosyas: Tez

OKTAY KARAKOG 01.04.2020 test 01.04.2020 11.12.2003 01.042020 testtezi.docy % Bagansiz (Ek Siire)

1 Toplam 3 kayittan 1 -3 aralis gbsteriiyor

Sekil 62 Tez islemleri — Tez Dosyasi Tanimlama Ekrani

3.6.2.7.2 TEZ]JURISI TANIMLAMA
1. Tanimlanmis tez kayitlarindan jirileri tanimlanmak istenilen tez Se¢ kolonundan isaretlenerek
“Jiri islemleri” butonuna basilir.
2. Acilan ekrandan “Yeni” butonuna basarak jirinin istenilen bilgileri girilir.

# Anasayfa / Orenci Kamesi

PROGRAM BiLGILERI ROTASYON BILGILERI EGITiM SURE TAKIBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BiLGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI a

TEZ iSLEMLERI

Ad) Soyad: Kurum Ad Jiirideki Rolii Uzmanhk Ana Dali Uzmanlik Yan Dah Uzmanlik 2. Yan Dali Kayit Tarihi iglemler

0 Goruntulenecek dge yok

Sekil 63 Tez islemleri — Tez Jiirisi Listeleme Ekrani

3. “Kaydet” butonuna basilarak juri kaydi eklenir.
e  Bir tezin jurileri, en az bir asil Gyesi kurum disindan ve ilgili uzmanlik dalindan olmak
Gzere Ug asil ve iki yedek tiyeden olugmalidir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina déniiliir.
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Sekil 64 Tez islemleri — Tez Jiirisi Tanimlama Ekrani

3.6.2.8 BITIRME SINAVI BILGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani agildiginda “Bitirme Sinavi Bilgileri” sekmesine gegilir.
2. Ekranda 6grenci bitirme sinavina hak kazandiktan sonra, aldigi bitirme sinav bilgileri listelenir.

# Anasayfa / OfrenciKamesi
PROGRAM BILGILERI EGITiM SURE TAKIBI BILGILERI ROTASYON BILGILERI GOREVLENDIRME BiLGILERI NAKIL BiLGILERi TEZ BiL GILER DEGERLENDIRME BiLGILERI 'BITIRME SINAVI BiL GiL ERi- E-KARNE

JORI ISLEMLERI VENi

‘Sinay Tutana ! Seg  iglermler Sinav SraNo Sinav Yeri Sinav Tarihi Kayn Tarihi Puan

‘snav.docx 0 1 \BLIK BILIMLER TES| HAMIDIYE TIP FAKULTEST 01.04.2020 01.04.2020 50 Basansiz (Ek Siire)

E Toplam 1 kayttan 1-1 aralfs gosteriliyor. &

Sekil 65 Ogrenci Karnesi — Bitirme Sinavi Bilgileri Ekrani

3.6.2.8.1 BITIRME SINAVI BILGiSI TANIMLAMA
1. Bitirme sinavinin kaydini tanimlamak i¢in sag list kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acgilan ekrandan bilgiler girildikten sonra “Ekle” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina doéndlir.

Yeni Ekle

Sinav Yeri

‘SAGLIK BILIMLER] UNIVERSITES HAMIDIVE TIP FAK.. ™

Sima Tarihi

1.04.2020

Sekil 66 Bitirme Sinavi Bilgileri — Bitirme Sinavi Tanimlama Ekrani

3.6.2.8.2 BITIRME SINAVI JURISI TANIMLAMA
1. Tanimlanmis bitirme sinavi kayitlarindan jirileri tanimlanmak istenilen sinav segilerek “Juri
islemleri” butonuna basilir.
2. Acilan ekrandan “Yeni” butonuna basarak jiirinin istenilen bilgileri girilir.
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® Anssayfa [ Ogrenci Karnes

PROGRAMBILGLERI  ROTASYONEILGILERI  EGITIMSURETAKIBIBILGILERI  YETKINLKHEDEFLER  GOREVLENDIRMEBILGILERI  NAKILBLGILERI  TEZBILGILERI | Qi = LIS KaNAATNOTUBILGILER]  EXARNE

BITIRME SINAVI iSLEMLER]

urum A Jirde Rold Uamaritk Ana Dah Uzmani Yan Dal Uzmankk2. Yan Dal Kyt Tarhi ilemis

TG AL é EGiTiM Baskan AGIZ, D15 VE GENE GERRAHIS] 25092019

Sekil 67 Bitirme Sinavi Bilgileri — Bitirme Sinawvi Jiri Ekrani

3. “Kaydet” butonuna basilarak jiri kaydi eklenir.
e  Bir sinavin jirileri, en az Ug Uyesi sinav yapilan daldan olmak lzere, uzmanlik dalinin
rotasyon alanlarinin veya kurulun uygun goérdigi dallarin egiticilerinden olusmalidir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina doéndilir.

Scancel ¥ Update

3

Sekil 68 Bitirme Sinavi Bilgileri — Bitirme Sinavi Jiri Tanimlama Ekrani

3.6.2.9 DEGERLENDIRME BiLGILERI

3.6.2.9.1 PROGRAM YONETICiSI DEGERLENDIRME NOTU BiLGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda Degerlendirme Bilgileri sekmesine gegilir.
2. llk olarak “Program Yéneticisi” sekmesi gériintiilenir.
e Busekme Uzmanlk Ogrencileri tarafindan gériintiilenmeyecektir.
3. Ekranda program yéneticisinin Degerlendirme islemleri ekrani tizerinden doldurdugu kanaat
form kayitlari Program Yoneticisi sekmesinde goruntilenir.

# Anasayfa | Orenci Kamesi

PROGRAM BILGILER EGITIM SURE TAKiBI BiLGILERI ROTASYON BILGILER] GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BiLGILERI TEZ BiLGILERI DEGERLENDIRME BiL GiLERi BITIRME SINAVI BiLGILER E-KARNE
Q PERFRAT1490 2020 1. Dénem 27.03.2020 Olumlu Kurum Admini Diszenleniyor
Q PERFRAT1479 2020 1. Dénem 27.03.2020 Olumiu Kurum Admini Diizenleniyor
Q PERFRAT1485 2020 1. Dénem 27.03.2020 Olumiu Kurum Admini Diizenleniyor
Q PERFRAT1491 2020 1. Dénem 27.03.2020 Olumlu Kurum Admini Diizenleniyor
1 2 3 4 5 [3 7 8 9 10 > » Toplam 109 kayrttan 1- 8 arahigi gasteriliyor. (o]

Gegmig Program Yéneticisi Kanaat Form Bilgileri
Dosya Durum
Kayt girii bulunmamaktadir

0 Gorintilenecek 3ge yok O

52




UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

Sekil 69 Degerlendirme Bilgileri — Program Yoneticisi Ekrani

4. Program yoneticisi degerlendirme formlari goriintiilenmek istenir ise, doldurulmus formlar
icerisinde detayi gorlintiilenmek istenilen kaydin “Detay” butonuna basilir.
5. Program yoneticisi degerlendirme form icerigi gérintilenir.

3.6.2.9.2 DAHA ONCEDEN DOLDURULMUS DEGERLENDIRME FORMLARININ SiSTEME
GIRILMESI
1. Uygulama devreye alinmadan 6nce program yoneticileri tarafindan doldurulmus kanaat
formlarini eklemek icin sag lst kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Agilan ekrandan bilgiler girilir ve “Ekle” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina doéndlir.
3. Ekranin altinda yer alan “Ge¢mis Program Yoneticisi Kanaat Form Bilgileri” alanindaki listede
kayit gorintilenir.

Yeni Ekle

Deferlenime Sonucu
Deferlendirme Sonucu

Dejerlendimme Sonug Dosyas!

Sekil 70 Degerlendirme Bilgileri — Mevcut Degerlendirme Formu Kayit Ekleme

3.6.2.9.3 OGRENCI KANAAT NOTU BILGILERI

1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda Degerlendirme Bilgileri sekmesine gegilir.

2. “Uzmanlk Ogrencisi” sekmesi goriintilenir.

e Busekme Program Yoneticileri ve Egiticiler tarafindan gorintilenmeyecektir.

3. Uygulamanin yoneticisi tarafindan olusturulmus 6grencinin egitici degerlendirmesi yaptig
anket, dgrencinin egitime baslangicindan 1 yil dolmasina 1 ay kala Uzmanlik Ogrencisi
sekmesinde goruntilenir.

4. Ogrenci anketin “Giincelle” butonuna basar.

# Anasayfa / Ofrenci Kamesi

PROGRAMBILGILERI  EGTIMSURETAKIBIBILGILERI  ROTASYONBILGILERI  GOREVLENDIRMEBILGILERI  NAKILBILGILER  TEZBileileRl | L= 000 TR BITIRMESINAVIBILGILERT  E-ARNE

o rorce  [JEE—

Talep Numaras Deferlendirme Turi Y Dederiendirme Tarti Durum

Q@ STUORINION1032 Uzmaniik Ogrencisi Degerlencireme Anketi 2018 05.11.2019 Dizenleniyor

Sekil 71 Degerlendirme Bilgileri — Uzmanlik Ogrencisi Ekrani

5. Ogrenci agilan anketi doldurur.
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Talep Numarasi Talep Taiti Talep Tamamianma Taiihi Konu

Talep Stattisa Talep Olusturan Kullame: Talebi Tamamlayan Kullaries

B DEGERLENDIRME ANKETI

sis Kategrisi SoruMetni Puanlams

B ILAVE AGIKLAMALAR

Sekil 72 Uzmanlik Ogrencisi Ekrani — Anket Formu

3.6.2.10 E-KARNE
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “E-Karne” sekmesine gegilir.
2. Ogrencinin, Ogrenci Karnesi altinda tutulan tiim bilgi ve sonuglarinin dékiimiiniin alinabilmesi
icin “E-Karne indir” butonuna basilr.

PROGRAM BILGILERI EGITiM SURE TAKIBI BILGILERI ROTASYON BILGILERI GOREVLENDIRME BiLGILERI NAKIL BILGILER] TEZ BiLGILERI DEGERLENDIRME BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI

Sekil 73 Ogrenci Karnesi — E-Karne Ekrani
3. Ogrencinin karnesi PDF formatinda yan sekmede gériintiilenir.

3.6.3 MANUEL OGRENCi EKLEME

1. Agilan manuel 6grenci ekleme ekraninda, uygulama devreye girmeden 6nce egitimlerine
baslamis 6grencileri uygulamada tanimlamak igin, T.C. Kimlik Numarasi girildikten sonra
“Sorgula” butonuna basllir.

2. KPS sisteminden kullanicinin kimlik bilgileri ekrana yansir.

3. Ekranda geri kalan tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

e Kullanici tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Kullanici Arama ve
Listeleme ekranina donilir.
4. Ogrencinin, kurumunun Ogrenci Listesi ekranindaki listeye yansidigi kontrol edilir.
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Sekil 74 Manuel Ogrenci Ekleme Ekrani

3.7 DEGERLENDIRME iSLEMLERI

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Degerlendirme islemleri” meniisiine basilir.
2. Program Yoneticisi Kanaat Form ekrani gérintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis program
yOneticisi kanaat formlari listelenir.
3. Formlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag lst kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani goérintlenir.
e “Adi Soyadl”, “Degerlendirme Yili”, “Dénemi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme
yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

#& Anasayfa / Program Yoneticisi Kanaat Form Ekrani

S FIERES! m

n Program Yoneticisi Kanaat Form Ekrani

Q @ PERFRAT1388 2020 1. Donem ABDULLAH BAYRAK ACILTIP

Q @ PERFRAT1448 2020 1. Donem HILAL GOLAK AGILTIP 22082020 olumly Onayland

Sekil 75 Degerlendirme islemleri Ekrani

3.7.1 PROGRAM YONETICiSI KANAAT FORMU DOLDURMA
1. Ogrencinin programi icerisinde en ¢ok zaman gecirdigi program yéneticisine, dgrencinin
uzmanlik egitimine baslangicindan 6. Aya 1 ay kala sistem tarafindan Program Yoneticisi Kanaat
Formu gorevi atanir.
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2.

Program yoneticisi Bekleyen Goérevlerim ekranindan Gorev Numarasi linkine tiklayarak ya da
Degerlendirme islemleri ekraninda, kanaat formu doldurulacak kaydin “Giincelle” butonuna

basar.

3. Aclilan program yoneticisi kanaat formunda yer alan tiim alanlar 1’den 9’a kadar puanlandiktan
sonra “Kaydet” butonuna basllir.

Puanlama sonuglarina gbére her kategorinin ortalamasi sistem tarafindan
hesaplanmaktadir ve sonug “olumsuz” gikar ise Agiklama girilmesi zorunludur.
Program yoneticisi kanaat formu doldurulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna
basilarak Performans Degerlendirme islemleri ekranina déniiliir.

Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kosede yer alan Stireg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak, form Kurum Y&neticisi onayina gonderilir.

Sekil 76 Degerlendirme islemleri — Program Yéneticisi Kanaat Anketi Doldurma Ekrani

3.7.2 PROGRAM KANAAT FORMU DETAYI GORUNTULEME
Performans Degerlendirme islemleri ekranindan, kanaat formunun cevap bilgileri
gorintilenmek istenilen kayit icin “Detay” butonuna basilir.

1.
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2. Acilan detay ekraninda form cevaplari ve anketteki her bollimiin sistem tarafindan otomatik

hesaplanmis puanlari goriintilenir.
3.7.3 PROGRAM TALEBi GUNCELLEME

1. Bir program kanaat formu dolduruldugunda form, Kurum Y&neticisi onayina diser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. Kurum Yéneticisi, Degerlendirme islemleri ekranindan onayina diismiis program yéneticisi
kanaat form kaydinin “Giincelle” butonuna basar.

3. Aclilan ekranda program igin girilmis bilgiler goérintilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag Ust
kosede yer alan “Sire¢ Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla” veya “Reddet”
butonlarindan birine basilarak slire¢ tamamlanir.

e Form reddedilir ise agiklama girilmesi icin ekran agilir, agiklama girilmesi zorunludur.
3.8 KONTENJAN ISLEMLERI
3.8.1 KONTENJAN PLANLAMA iSLEMLERI

2. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Kontenjan islemleri” menisiine basilir.
Agilan alt meniiden “Kontenjan Planlama islemleri” mendisiine basilir.

3. Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma ekrani gériintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis
kontenjan ilanlari listelenir.

4. ilanlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag ist kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

5. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani géruntilenir.

e “Baslangi¢ Yili”, “Bitis Yil”, “Basvuru Baslangic Yili”, “Basvuru Bitis Yili” ve “Basvuru
Durumu” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.

6. Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

7. Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen bir kayit
var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.

8. Uyari penceresi acllir.

9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

# Anasayfa / Kontenjan ilani Listeleme ve Olugturma Ekran

Q ARAMA FILTRESI 1y EXCEL / YENI

B Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma Ekrani

Baslangig Yili Bitis Yil Basvuru Baglangig Tarihi
Arama Yap Temizle
Baslangig Yili - Bitig Yili - 5

Basvuru Bitis Tarihi Bagvuru Durumu

&= Bagvuru Durumu -

4 = KADV1011 TUS 2029 1. Dénem 06/01/2020 31/12/2020 26/08/2019 Basvuruya Kapandi
& = KADV1026 TUS 2020 2 Dénem 23/01/2020 23/02/2020 01/01/0001 Basvuruya Kapandi
1
2 8
N ’
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Sekil 77 Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma Ekrani

3.8.1.1 KONTENJAN iLANI TANIMLAMA
1. Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma ekraninda sol st kdsede yer alan “Yeni” butonuna

basilir.

# Anasayfa / Kontenjan Tanimlama Ekrani

Kontenjan Yili Sinav Tiri Bagvuru Baglangig Tarihi Bagvuru Bitig Tarihi

Kentenjan Yili v Sinav Tlrl v i) i

Vazase m

Sekil 78 Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma — Kontenjan Tanimlama Ekrani

2. Acilan ekrandan “Kontenjan Yili”, “Sinav Turl"”, “Basvuru Baslangi¢ Tarihi” ve “Basvuru Bitis
Tarihi” segilir.
e  “Sinav Tirl” TUS secilir ise “Kontenjan Donemi” bilgisi de girilmelidir.
3. Tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
4. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintilenir ve ilan olusturulur.
e ilanin olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina déniiliir.

3.8.1.2 KONTENJAN iLANI GUNCELLEME
1. Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma ekraninda yer alan ilanlardan giincellenmek istenen bir
kayit var ise o kaydin islemler kolonundan “Giincelleme” butonuna basilir.
2. Agllan ekranda istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna basilir.
e Glincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “Vazgeg¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.

Sekil 79 Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma — Kontenjan Giincelleme Ekrani

3.8.1.3 KONTENJAN TALEPLERI GORUNTULEME VE PLAN TANIMLAMA

3. Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma ekraninda yer alan ilanlara yapilan talepleri
gorintilemek ve bu taleplere gére kontenjan planlama islemini gerceklestirmek icin ilan
kaydinin islemler kolonundan “Gériintiileme” butonuna basilir.

1. Kontenjan Plani Tanimlama Ekrani agllir.

2. Kontenjan taleplerinin ve yapilan planin listesini bilgisayara indirmek icin sag tst kosede yer
alan “Excel” butonuna tiklanir.

3. Kontenjan ilanina basvuran kurumlar ve hesaplama igin kullanilacak bilgileri goértntilenir. Bu
bilgilere gore “ * “Iile isaretli kolon adlarinin kutucuklarina verilecek kontenjan rakamlari girilir.

4. Bir kutucuga rakam girildikten sonra baska bir kutucuga tiklandiginda o bilgi kaydedilmis olur.

e Rakamlar kaydedilmis olsa da Ustlerine gelindiginde tekrar diizeltilebilir sekildedir.

5. Ekranin alt kisminda yer alan tabloda var ise kontenjan hesaplamasina dahil edilmeyen “KKTC”,

“Adli Tip” ve “Milli Savunma” kurumlarinin asistan/kontenjan talepleri listelenecektir.
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& Anasayfa

Kontenjan Plani Tanimlama Ekrant

m Sees i

O
D KUTAHYA SAGLIK BILIMLERI UNIVERSITESI TIP FAKULTESI ACILTIP 14 52 2 0 6 0
D ACILTIP 14 52 0 10 o 1
D ACILTIP 14 50 0 15 o 2
D VIARMARA UNIVERSITESI TIP FAKULTES] ACILTIP 13 50 1 0 12 6
D T.C. SAGLIK BAKANLIG| KAYSER! SEHIR HASTANES ACILTIP 13 49 0 6 0 0
Kayrt girisi bulunmamaktadir.
Sekil 80 Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma — Kontenjan Plani Tanimlama Ekrani
6. Sol Ust kosede yer alan “Detay” butonuna basilarak, secilen kurumlarin mevcut detaylari
listelenir.
e Kontenjan Plani Tanimlama ekranina dénmek icin “Ozet” butonuna basilir.
7. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
L Al‘a-;ay\a [ Kontenjan Plani Tanimlama Ekrani
=2
O
0 KUTAHYA SAGLIK BILIMLER] UNIVERSITES! TIP FAKULTES] 26
\:‘ SULTAN MEHMET EGITIM VE 1
- )
. .
D 12
\:‘ T.C. SAGLIK BAKANLIGI KAYSERI SEHIR HASTANES! 19
Sekil 81 Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma — Kontenjan Plani Tanimlama — Detay Ekrani
3.8.2 GLOBAL KONTENJAN TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Kontenjan islemleri” meniisiine basilr.
Agilan alt meniden “Global Kontenjan Tanimlama” mendistine basilir.
2. Global Kontenjan Tanimlama ekrani gorintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis global
kontenjan ilanlari listelenir.
3. llanlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag ist kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.
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e “Kontenjan Baslangic¢ Yili”, “Kontenjan Bitis Yili”, “TUK Toplanti Numarasi” ve “Durum”
bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.

5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

6. Global Kontenjan Tanimlama ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen bir kayit var ise o
kaydin durumunun pasif durumda olmasi gerekmektedir. Bir kaydin pasiflestirilmesi igin
“Pasiflestir” butonuna basilir.

7. Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi igin kaydin “Aktiflestir” butonuna basilir.

8. Global Kontenjan Tanimlama ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen pasif durumda bir
kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basllir.

9. Uyari penceresi acllir.

10. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

# Anasayfa / Global Kontenjan Tanimlama

Q ARAMA FILTRESI 7/ YENi

n Global Kontenjan Tanimlama
Kontenjan Baslangig Yili Kontenjan Bitig Vil Tuk Toplanti Numaras
Temizle
Kontenjan Baslangig Yili v Kontenjan Bitis Yili v 0
Durum

Durum

Aldif

Aktif

Sekil 82 Kontenjan islemleri - Global Kontenjan Tanimlama Ekrani

3.8.2.1 GLOBAL KONTENJAN iLANI TANIMLAMA
1. Global Kontenjan Tanimlama ekraninda sol list kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acllan ekrandan TUK Karar Bilgileri ve sinav tiirli bazl kontenjan bilgileri girilir.
e Sinav tird bazh kontenjan sayisini girmek icin basliklarin Gizerine basilarak alanlarin
actlmasi saglanir.
3. Zorunlu alanlar ve kontenjan bilgileri doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
4. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintiilenir ve secilen yil i¢in global kontenjan
olusturulur.
e Global kontenjan tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina donilir.
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Sekil 83 Global Kontenjan Tanimlama — Tanim Ekrani

3.8.2.2 GLOBAL KONTENJAN GUNCELLEME
1. Global Kontenjan Tanimlama ekraninda yer alan kayitlardan glincellenmek istenen bir kayit var
ise o kaydin “Glincelleme” butonuna basilir.
2. Agllan ekranda istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Gilincelle” butonuna basilir.
e Sinav turd bazh girilmis olan kontenjan sayisini glincellemek igin bagliklarin izerine
basilarak alanlarin agcilmasi saglanir.
e Gincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina donilir.

Sekil 84 Global Kontenjan Tanimlama — Gilincelleme Ekrani

3.9 EGITIM iSLEMLERI

3.9.1 SORU BANKASI iSLEMLERI

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Egitim islemleri” mendisiine basilir. Agilan
alt meniiden “Soru Bankasi islemleri” secilir.

2. Soru Bankasi islemleri ekrani goériintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis 6lgme ve
degerlendirme sorulari listelenir.

3. Sorular igerisinden filtre ile arama yapmak igin sag Ust kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gértntilenir.

e  “Uzmanhk Dal”, “Yetkinlik Adi”, “Zorluk Diizeyi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme
yapilabilir.

61




UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag st kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

6. Soru Bankasi islemleri ekraninda yer alan sorulardan, silinmek istenen bir kayit var ise o kaydin
durumunun pasif durumda olmasi gerekmektedir. Bir kaydin pasiflestiriimesi icin “Pasiflegtir”
butonuna basilir.

e Taslak durumundaki kayitlarda aktiflestirme/pasiflestirme yapilamamaktadir.

7. Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna basilir.

8. Soru Bankasi islemleri ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen pasif durumda bir kayit
var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.

9. Uyari penceresi acllir.

10. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

# Anasayfa / SoruBankasl Islemleri Ekrani

Q_ARAMA FiLTRES| / YENI

u Soru Bankasi islemleri Ekrani
Uzmanlik Dali Yetkinlik Adi Zorluk Diizeyi
remize
Uzmanlik Dall - Yetkinlik Adi - Zorluk Duzeyi e
Durum

Durum

+ @ OBNK7256 ACILTIP ALT EKSTREMITENIN YUMUSAK DOKU SORUNLARI Baglangig Dizey Onayland Pasif

Sekil 85 Egitim islemleri — Soru Bankasi islemleri Ekrani

3.9.1.1 SORU TANIMLAMA
1. Soru Bankasi islemleri ekraninda sol iist kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan ekrandan sorunun bilgileri ve cevap secenekleri girilerek soru tanimlanir.
e Cevaplara gorsel eklemek zorunlu degildir.
3. Tum alanlar doldurulduktan ve dogru cevap secildikten sonra “Kaydet” butonuna basilr.
4. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintiilenir ve soru tanimlanmis olur.
e Soru olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalir.
e Soruigin girilen bilgileri bilgisayara indirmek igin sag st kdsede yer alan “PDF Olustur’
butonuna tiklanir.
5. Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kosede yer alan Suireg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak, soru inceleme igin Soru Editéri onayina gonderilir.

4
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Sekil 86 Soru Bankasi islemleri - Soru Tanimlama Ekrani

3.9.1.2 SORU GUNCELLEME

1. Soru Bankasi islemleri ekraninda yer alan sorulardan giincellenmek istenen bir kayit var ise o
kaydin “Glincelleme” butonuna basilir.

2. Acilan ekranda istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Gilincelle” butonuna basilir.

e Gincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina donilir.

3. Bir soru olusturulduktan sonra Soru Editorii onayina diiser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

4. Soru Editéri, Soru Bankasi islemleri ekranindan onayina diismiis kaydin “Giincelle” butonuna
basar.

5. Aclilan ekranda soru ve cevap bilgilerini goriintiler. Bilgiler incelendikten sonra sag lst kosede
yer alan “Slire¢ Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”, “Geri Gonder” veya “Reddet”
butonlarindan birine basilarak stireg tamamlanir.

e Soru geri gonderilir ya da reddedilir ise agiklama girilmesi igin ekran acilir, agiklama
girilmesi zorunludur.

[ [ ]

Sekil 87 Soru Bankasi islemleri - Soru Giincelleme Ekrani
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3.9.2

1.

9.

GORUNTULU SORU BANKASI ISLEMLERI
Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Egitim islemleri” meniisiine basilir. Agilan
alt meniiden “Goériintiilii Soru Bankasi islemleri” segilir.
Gorintili Soru Bankasi islemleri ekrani goriintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis video
iceren 6lgme ve degerlendirme sorulari listelenir.
Sorular icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag (st kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani goriintilenir.

e “Uzmanlk Dal”, “Yetkinlik Adi”, “Zorluk Diizeyi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme

yapilabilir.

Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Uist kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
Goriintili Soru Bankasi islemleri ekraninda yer alan sorulardan, silinmek istenen bir kayit var
ise o kaydin durumunun pasif durumda olmasi gerekmektedir. Bir kaydin pasiflestirilmesi igin
“Pasiflestir” butonuna basilir.

e Taslak durumundaki kayitlarda aktiflestirme/pasiflestirme yapilamamaktadir.
Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna basilir.
Goriintiili Soru Bankasi islemleri ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen pasif durumda
bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.

Uyari penceresi agllir.

10. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

n Goriintiilii Soru Bankast Islemleri Ekrani

Sekil 88 Egitim islemleri — Goriintiili Soru Bankasi islemleri Ekrani

3.9.2.1 GORUNTULU SORU TANIMLAMA

1.
2.

Goriintili Soru Bankasi islemleri ekraninda sol (st késede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
Acilan ekrandan sorunun bilgileri, soruya ait video ve sorunun cevap secenekleri girilerek soru
tanimlanir.
e (Cevaplara gorsel eklemek zorunlu degildir.
Tum alanlar doldurulduktan ve dogru cevap secildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir.
“Isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintiilenir ve soru tanimlanmis olur.
e  GOruntllh soru olusturulmak istenmiyor ise “Vazgeg¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.
e  GOrintllu soru icin girilen bilgileri bilgisayara indirmek icin sag Uist kosede yer alan
“PDF Olustur” butonuna tiklanir.
Bilgiler kaydedildikten sonra sag (st kosede yer alan Siireg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak, gorintill soru inceleme icin Gorintili Editorl onayina gonderilir.
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Sekil 89 Goriintiili Soru Bankasi islemleri — Gériintiilii Soru Tanimlama Ekrani

3.9.2.2 GORUNTULU SORU GUNCELLEME

1.

Goriintili Soru Bankasi islemleri ekraninda yer alan sorulardan giincellenmek istenen bir kayit
var ise o kaydin “Glincelleme” butonuna basilir.
Agilan ekranda istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Giincelle” butonuna basilir.
e Gincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.
Bir goriintili soru olusturulduktan sonra Gorinti Editori onayina diser.
e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.
Gorintli Editéri, Géruntili Soru Bankasi islemleri ekranindan onayina diismiis kaydin
“Glncelle” butonuna basar.
Acilan ekranda goriintiili soruyu ve cevap bilgilerini goriintiler. Bilgiler incelendikten sonra
sag Ust kosede yer alan “Sireg Takip” butonu igerisinde yer alan “Onayla”, “Geri Gonder” veya
“Reddet” butonlarindan birine basilarak siire¢ tamamlanir.
e Soru geri gonderilir ya da reddedilir ise aciklama girilmesi icin ekran acilir, agiklama
girilmesi zorunludur.
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Sekil 90 Soru Bankasi islemleri - Soru Giincelleme Ekrani

3.9.3 OLCME VE DEGERLENDIRME

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Egitim islemleri” menisiine basilir. Agilan
alt meniiden “Ol¢cme ve Degerlendirme” segilir.

2. Olgme ve Degerlendirme ekrani gériintilenir.

3. Ekrandan testi ¢ozllmek istenilen “Uzmanlik Dali”, “Yetkinlik Adi”, “Soru Sayisi” ve “Zorluk
Duzeyi” bilgileri segilir.

4. “Baslat” butonuna basilarak Soru Bankasi islemleri ve Goriintiilii Soru Bankasi islemleri
ekranlarinda olusturulmus sorulardan olusan test baslatilr.

ﬂ Olgme ve Degerlendirme

Uzmanlik Dalt vetkinlik Ad

manlik Da v vedinli g

Sekil 91 Olgme ve Degerlendirme Ekrani

3.10DENETIM iSLEMLERI

3.10.1 DENETIM FORM iSLEMLERI

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Denetim islemleri” meniisiine basilir. Agilan
alt meniiden “Denetim Form islemleri” secilir.

2. Denetim Form islemleri ekrani gériintiilenir.

Ekranda mevcutta tanimlanmis yerinde denetim formlari listelenir.

4. Formlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag st kosede yer alan “Arama Filtresi
butonuna basilir.

5. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gértntilenir.

w

”
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e “Baslangig Tarihi”, “Bitis Tarihi”, “Kurum Adi”, “Uzmanlik Dali”, “Denetim Sonucu Yetki
Kategorisi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
6. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

S
Denetim Arama ve Listeleme Ekrani

Baslangic Tarini Bitis Tarih Kurum Ads Arama Yap Temizle

5
5

Uzmanlik alt

Uzmanik Dah

Sekil 92 Denetim islemleri — Denetim Form islemleri Ekrani

3.10.1.1 KURUMUN YERINDE DENETIM FORMUNU OLUSTURMA
1. Denetim Form islemleri ekraninda, yerinde denetim formu olusturmak icin sag tst késede yer
alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Agllan yerinde denetim formunda yer alan tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.

e Yerinde denetim formu doldurulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Denetim Form islemleri ekranina déniiliir.

Talep Bilgileri

Talep Numarast Talep Statiisii Talep Tarini Talep Olugturan Kullanict Talep Tamamlanma Tarini Talebi Tamamlayan Kullanict Konu Kurum Yeneticisi

E DENETIM BILGILERI
wrum A

5]
5]

Sekil 93 Denetim islemleri — Yerinde Denetim Formu Olusturma Ekrani

3. Bilgiler kaydedildikten sonra formda “Egitici Standartlari”, “Mekan, Donanim ve Portféy
Standartlari” ve ilave Aciklamalar alanlari gériintilenir.

4. Sag lst kosede yer alan Sireg Takip alanindan “Génder” butonuna basilarak onaya gonderilir.

5. Denetim formundaki bilgileri bilgisayara indirmek igin sag list kosede yer alan “PDF Olustur”
butonuna tiklanir.
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Sekil 94 Denetim islemleri — Yerinde Denetim Formu Olusturma Devam Formu

3.10.1.2 YERINDE DENETIM FORMU DETAYI GORUNTULEME

1.

2.

Denetim Form Iislemleri ekranindan, yerinde denetim formunun bilgileri gériintiilenmek
istenilen kaydin “Detay” butonuna basilir.
Acilan detay ekraninda form icerigi gérintilenir.

3.10.1.3 YERINDE DENETIM FORMU GUNCELLEME

1.

Olusturulan yerinde denetim formu TUK Sekretaryasi onayina diiser.
e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agcmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.
TUK Sekretaryasi kullanicisi, Denetim Form islemleri ekranindan onayina diismiis yerinde
denetim formu kaydinin “Giincelle” butonuna basar.
Acilan ekranda kurum igin girilmis denetim bilgiler gériintilenir. Bilgiler incelenir ve TUK Karar
Bilgileri alani doldurulur. “Kaydet” butonuna basilir.
Bilgiler kaydedildikten sonra sag kosede yer alan “Siire¢ Takip” butonu icerisinde yer alan
“Onayla” veya “Reddet” butonlarindan birine basilarak siire¢ tamamlanir.
e Denetim formu reddedilir ise agiklama girilmesi icin ekran acilir, agiklama girilmesi
zorunludur.
Denetim formundaki bilgileri bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “PDF Olustur”
butonuna tiklanir.

68




UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

Sekil 95 Denetim islemleri — Yerinde Denetim Formu Giincelleme Ekrani

3.10.2 STANDART HESAPLAYICI

1.

Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Denetim islemleri” meniisiine basilir. Acilan
alt meniden “Standart Hesaplayicl” alt mendisiine basilir.
Standart Hesaplama ekraninda, kurumlarin standartlari karsilayip karsilamadiklari sonug bilgisi
ve mevcuttaki yetki kategorileri listelenir.

e Kurumlarin standartlar karsilama yani Durum bilgisi sistem tarafindan otomatik

hesaplanmaktadir.

Standart karsilama sonuglari igerisinden filtre ile arama yapmak igin sag Ust kdsede yer alan
“Arama Filtresi” butonuna basilir.
Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorlintllenir.

o “IIAdY”, “Kurum Ad1”, “Uzmanlik Dall” ve “Durum” bilgilerine gére filtreleme yapilabilir.
Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
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# anasayfa / Stendert Hesaplama Skren

Standart Hesaplama Ekrani

Q ARAMA FiLTRESI o EXCEL

il Adi Kurum Adi zmanlk Dalt
pr—— Temizle
ilas v KunmAd v UzmanikDah -
Duram
Durum -
Iglemler Kurum Adi Uzmanlik Dal Miifredat Ad: Miifred: Durum
Q= s ONIVERSITES] TIP FAKULTES] GEVRE SASLIGI PROGRAMI ANKARA UNIVERSITESI TIP FAKULTES] GEVRE SAELE GEVRE SARLS 210 fencirc) Karglanrmayor
aw ANKARA ONVERSITES! TIP FKLTES| GEVRE SASLIB1 PROGRAM ANKaRA ONIVERSITESITIP FAKDLTES! oEvRE SAL cevRE sdU w e Karglanmocr
Q= ANKARA ONIVERSITES] TIP FAKULTES] GEVRE SASLIG) PROGRAM ANKARA UNIVERSITES TIP FAKULTES GEVRE SABLI GEVRE SARLEH ) 2 Vetklencir Kerglanrmayor
aw ANKaRa ONIVERSITES! TIP FAKLTES| GEVRE SABLIBI PROGRAM ANKaRA ONIVERSITESITIP FAKDLTES] oEmE ALY cevRE sdU w Y —— Karglanmocr
aw S IVTSTES MDD TR TS SN g1 511 5 NVERSTES KAMIIE T PAUTES s s - 2t v pA—
Qe KaFKas ONIVERSITES] TIP FAKULTES! AGIL TIP PROGRAMI KerKas UNIVERSITES| TP FAKULTEST AciLTP AciLTiP 20 3 (Benetmie vetdlendinla) Karglanmeyor
- TCSAG ANLIG1 SBU ISTANBUL FATIH SULTAN MEHMET TC SAGLIK NLIG1 SBU ISTANBUL FATIH SULTAN MEHMET
z ¢ c 20 s « 2(Cenenmez vlznanis)
ae EGITIMVE 1\ HASTANES] ACIL TIP PROGRAMI EGITIM VE ARASTIRMA HASTANES] L L g (Penesmeiz Verlend Karglanmijer
B TG, SABLIC BAKANL1 S50 ISTANGUL FATIH SULTAN MEFMET TG, SABLIK BARANLIE1 SO0 STANGUL FATIH SULTAN MEFET . . . I .
aw £81TiM VE ARASTIRMA HASTANESI AGILTIP PROGRAM ETIN VE ARASTIRVA RASTANES senTe seere 0 2(0enctimsz erdercii) Karglanmeer
¢ 7 8 s 1w > o Toplan 174 keytian1 -8y gosteriger. G

Sekil 96 Denetim islemleri — Standart Hesaplayici Ekrani

3.10.2.1 YETKi KATEGORISi BILGISI GUNCELLEME
1. TUK Sekretaryasi kullanicisi, standarti karsilama durumuna gére kurumun yetki
bilgisini glincellemek i¢in kurum kaydinin “Giincelle” butonuna basar.
2. Acilan ekranda kurum igin girilmis yetki kategorisi ve karar bilgileri goriintilenir.
3. Yetki kategorisi degistirildikten sonra eczacilik kurumlari icin EUK, diger kurumlar icin de TUK
Karar Bilgileri alani glincellenerek “Kaydet” butonuna basilir.
4. Kurumun yetki kategorisi sistem (izerinden gilincellenir.

kategorisi

e Giincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme
ekranina donalir.

Diizenle

Yetkiendirme Kategoris

2 (Denetimsiz Vetkilendirici)
TUK Karar Numaras

450652

TUK Karar Tarini

02032020 =}

Denetim Kom. Ziyaret Tarihi

01032020 =]

Sekil 97 Denetim islemleri — Standart Hesaplayici Ekrani

3.11ISTATISTIK VE RAPORLAR
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii igerisinden “istatistik ve Raporlar” mendiisiine basilr.
Agilan alt meniden, uygulama Uzerindeki verilerden elde edilen raporlardan gériintiilenmek
istenilen rapor segilir.
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2. Ornek olarak Program Yoneticisi Kanaat Raporu ekrani goriintilenir. Ekranda UETS
uygulamasina kayith uzmanhk o6grencilerinin, program yoneticisi kanaat form sonuglarinin
kayitlari ve detaylari listelenir.

3. Kayitlan icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag tarafta yer alan “Filtreler” alanindan
filtreleme yapilabilir.

4. Grafik ve tablonun sag Ust kosesinde yer alan butonlardan, rapor formatina uygun olarak PDF,
Excel veya e-mail olarak alinabilir.

Program Yoneticisi Kanaati Raporu Ad soyad

Program Yoneticisi Kanaati Raporu Oranlan @

L}

Degerlendirme Sanucu

. e

Periyot Ad:

Program Vaneticisi Kanaati Raporu =@ Genel rama
Degeriendirme Son... Durum Period Adi Program yéneticisi .. Rating Date ‘Talep Numarasi Uzm
Kurum 2019-11:22 10005... PERFR o

Kurum
Kurum
Kurum

Kurum

Kurum

Kurum

Sekil 98 Program Yoneticisi Kanaat Raporu

3.12TALEP VE ONERI iSLEMLERI

1. Sol tarafta yer alan uygulama menisii icerisinden “Talep ve Oneri islemleri” meniisiine basilir.
2. Talep ve Oneri Listeleme ekraninda mevcutta olusturulmus talep ve éneri sonuglari listelenir.
3. Talep ve 6nerisonuglariicerisinden filtre ile arama yapmak icin sag lst kosede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.

e “Talep Turd”, “Ulasacagi Adres”, “Talep Bashg1” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme

yapilabilir.

5. Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

E Talep Oneri Listeleme Ekrani

Talep Turi

TalepTort

Talep Basiif Durum

Sekil 99 Talep ve Oneri islemleri Ekrani
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3.12.1 TALEP OLUSTURMA
1. Talep ve Oneri Listeleme ekraninda sol {ist késede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda doldurulacak alanlara bilgiler girilir.
e  “Talep Tirl” alaninda Genel Talep, Sikayet Talebi, Yetki Talebi ya da Oneri secilebilir.
e Uzmanlik 6grencileri yetki talebinde bulunamazlar.
3. Tum alanlar doldurulduktan sonra “Dosya Se¢” alanindan yayinin varsa dosyasi sisteme
yuklenir.
“Kaydet” butonuna basllir.
Sag Ust kosede yer alan Sireg Takip butonundan “Génder” butonuna basilir.
6. Talebi olusturan kullaniciya sistem tarafindan bildirim génderilir.
e Talep olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
dondlir.

vk

Talep Bilgileri

Talep Numarast Talep Tarihi Talep Tamamlanma Taribi Konu Talep Statiisit Talebi Kurum Yeneticisi

Talep Bilgileri
p T

e m

Sekil 100 Talep ve Oneri islemleri - Yeni Talep Tanimlama Ekrani

3.12.2 TALEP GUNCELLEME
1. Talep ve Oneri Listeleme ekraninda bilgilerinde degisiklik yapmak ya da onaya géndermek icin
“Taslak Olusturuluyor” durumundaki kaydin, “Giincelle” butonuna basar.
2. Aclilan ekranda girilmis bilgiler gorintilenir.
3. Gergeklestirilecek degisiklikler var ise tamamlanir ve “Kaydet” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina doéndlir.
4. Sag lst kosede yer alan Sireg Takip butonundan “Génder” butonuna basilir.
5. “Ulasacagi Adres” alaninda secilen kullanici/lara sistem tarafindan bildirim gonderilir.
e Talep iletilmek ya da degistiriimek istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak
listeleme ekranina donldr.
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[~ T
===

Sekil 101 Talep ve Oneri islemleri - Giincelleme Ekrani

3.12.3 TALEP DETAYI GORUNTULEME
1. Talep ve Oneri Listeleme ekraninda yer alan taleplerden detayi gériintiilenmek istenen kaydin
“Detay” butonuna basilir.
2. Detay penceresi agllir.
Talep icin yiiklenmis bir dosya var ise “indir” butonuna basilarak, bilgisayara indirilebilir.
4. “Tamam” butonuna basarak ekrandan cikilir.

w

Talep Bilgileri

Talep Numarast Talep Tarihi Talep Tamamlanma Tarihi Konu Talep Statiisii Talep Olugturan Kuillanict Talebi Tamamiayan Kullanict Kurum Yoneticisi

Talep Bilgileri
P Ti

Talep Tiri

Sekil 102 Talep Detayi Goriintiileme Ekrani

3.13PARAMETRE iSLEMLERI

3.13.1 SABIT TANIMLAMA

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Acilan alt meniden “Sabit Tanimlama” menisiine basilir.

2. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis sabit
parametreler listelenir.

3. Sabit parametreler icerisinden filtre ile arama yapmak i¢in sag lst kosede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.

e “Sabit Ad1” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.

5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

6. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekraninda yer alan kullanicilarin pasiflestirilmesi icin
“Pasiflestir” butonuna basilir.
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e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekraninda yer alan sabit parametrelerden silinmek
istenen pasif durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi acllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

E Sabit Parametre Arama ve Listeleme Ekrani

Sekil 103 Parametre islemleri - Sabit Parametre Arama ve Listeleme Ekrani

3.13.1.1 SABIT PARAMETRE TANIMLAMA
1. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekranindan yeni sabit parametre tanimlamasi
yapilabilmesi icin sag Ust kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acllan sabit tanimlama ekraninda alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
e Sabit tanimlanmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak Sabit Parametre Arama
ve Listeleme ekranina donalir.

# Anasayfa / Sabit Tanimlama Ekran

Kodu
Vazgeg

sistem Tarafinda Kullaniliyor Mu?

O

Sekil 104 Sabit Parametre Arama ve Listeleme — Sabit Tanimlama Ekrani

3.13.1.2 SABIT PARAMETRE GUNCELLEME
1. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri giincellenmek istenen kullanici i¢in
“Glncelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Glincelleme yapilmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalar.

Ad Kedu
Vazgeg
UATSabit UATSETT

sistem Tarafinda Kullaniliyor Mu?
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Sekil 105 Sabit Parametre Arama ve Listeleme — Sabit Glincelleme Ekrani

3.13.2 SABIT DEGERI TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” meniisiine basilir.
Agilan alt meniden “Sabit Degeri Tanimlama” mendsiine basilir.
2. Sabit Deger Arama ve Listeleme ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis sabit
parametre degerleri listelenir.
3. Sabit parametre degerleri icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag st kosede yer alan
“Arama Filtresi” butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.
o  “Sabit Deger AdI”, “Bagh Sabit Adi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag st kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Sabit Deger Arama ve Listeleme ekraninda yer alan degerlerin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir”
butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
Sabit Deger Arama ve Listeleme ekraninda yer alan sabit degerlerden silinmek istenen pasif
durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi acllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

~

s | 2o |

Sabit Deger Arama ve Listeleme Ekrani

Sekil 106 Parametre islemleri - Sabit Deger Arama ve Listeleme Ekrani

3.13.2.1 SABIT DEGER TANIMLAMA
1. Sabit Deger Arama ve Listeleme ekranindan yeni sabit degeri tanimlamasi yapilabilmesi igin
sag Uist kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
e Tanimlanan sabit parametrelerin icerikleri sabit degerler ile doldurulmalidir.
2. Acllan sabit deger tanimlama ekraninda alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
e Sabit deger olusturulmak ve bir sabit parametre ile iliskilendirilmek istenmiyor ise
“Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina dondlir.

# Anasayfa / Sabit Deger Tanimlama Ekrani

foaes m

Rotasyon Durumu - -
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Sekil 107 Sabit Deger Arama ve Listeleme — Sabit Deger Tanimlama Ekrani

3.13.2.2 SABIT DEGER GUNCELLEME
1. Sabit Deger Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek istenen sabit degeri icin
“Glncelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Sabit deger giincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.

# Anasayfa / Sabit Deger Tanimlama Exrani

Tez Yetersizligi TZYTRSZLG Vazgeg

Egitim Siresi Uzatma Sebepleri

Sekil 108 Sabit Parametre Arama ve Listeleme — Sabit Glincelleme Ekrani

3.13.3 MUFREDAT TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Acilan alt meniiden “Miifredat islemleri” meniisiine basilir.
2. Mifredat Arama ve Listeleme ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis mifredatlar
listelenir.
3. Mifredatlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gértntilenir.
e “Egitim Alan1”, “Uzmanlk Dali” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Mifredat Arama ve Listeleme ekraninda yer alan miufredatlarin pasiflestirilmesi icin
“Pasiflestir” butonuna basilir.
e Sadece, programa bagh olmayan mufredatlar pasiflestirilebilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Mifredat Arama ve Listeleme ekraninda yer alan mifredat kayitlarindan silinmek istenen pasif
durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
e Sadece pasif mifredat kayitlari silinebilir.
Uyari penceresi agllir.
Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

ol

©w ®
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& Anasayfa / Mufredat Aram teleme Ekran

e | [

E Miifredat Arama ve Listeleme Ekrani

Egitim Alani - Uzmanlik Dal

Durum

Durum

AdilTip Ip ACILTIP 04092019 3 2 04.09.2019 Pasif + @

AGIZ, Di§ VE GENE P
TEST Tip 19.08.2019 19.08.2019 Aktif I
CERRAHISI

Sekil 109 Parametre islemleri - Mifredat Arama ve Listeleme Ekrani

3.13.3.1 MUFREDAT TANIMLAMA

1. Mifredat Arama ve Listeleme ekranindan yeni mifredat tanimlamasi yapilabilmesi icin sag Ust
kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Acgllan mifredat tanimlama ekraninda asagidaki alanlarin bilgi girisleri tamamlandiktan sonra
“Kaydet” butonuna basllir.

. Kullanici miifredat tanimlamak istemiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak Mifredat
Arama ve Listeleme ekranina dondlir.

2.2. Mifredat Bilgileri alaninda, mifredatin temel bilgileri girilir ve dosyasi eklenir.

Miifredat Tanimlama Ekrani

1-MUFREDAT BILGILER]  2-STANDARTELGILER 3 ROTASYONBILGILER 4 YETKINLIK BILGILERI 5 EGTiM SRESI BLGILER]

Mifredat A Mifredat Turi

Hazrlanma Tarii Eitim Siiresi Versiyor Bk Dosya

foes ﬂ

Sekil 110 Mifredat Arama ve Listeleme — Mifredat Tanimlama — Mifredat Bilgileri Sekmesi

2.3. Standart Bilgileri alaninda, mifredatin varsa egitici standartlari, mekan donanim standartlari
ve portfoy standartlari girilir.

e Mifredat kapsaminda egitici standardini saglayan birden ¢ok kosul var ise kag
secenekli oldugu secilmelidir, secilen secenek sayisina gore egitici standarti girilen
satir alanlari ekranda g¢oklanacaktir. Egitici standarti saglanmasi kosuluna satir bazl
bakilmaktadir.

e  Girilen satirlar minimum degeri ifade etmektedir.

e Mekan Donanim ya da Portféy Standarti girmek icin sag Ust kosede yer alan “Yeni”
butonuna basilir.
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Mufredat Tanimlama Ekrani

1-MUFREDATBILGILERI 2 STANDARTBILGILERI 3 ROTASYOMBILGILERI 4 YETKINLIK BILGILERI  5- EGITiM SURESI BILGILERI
1 Seqenekli

1 Segenek

Profesor Dogent Prog. E5it Sayisi Egit. Bag. OFr Sayst Kural Agiklamast

0 0 0

o YENI

islerer Standart Kategorisi Standart

Asgari Sart

Kayt gy bulunmamaktadc

e m

Sekil 111 Mifredat Arama ve Listeleme — Miifredat Tanimlama — Standart Bilgileri Sekmesi

2.4. Rotasyon Bilgileri alaninda, miifredat kapsaminda yapilmasi zorunlu olan rotasyon hedefleri
girilir.
. Eczacilik mifredatlarinda bu sekmeye bilgi girilmesi zorunlu degildir.

. Bu alanda tanimlanan bilgiler, Ogrenci Karnesi Rotasyon Hedeflerim ekranina
yansiyacaktir.

° Se¢meli rotasyonlar ve segmeli rotasyonlarin iliskili oldugu baska se¢meli rotasyonlar var
ise bu sekmede tanimlanacaktir.

Miifredat Tanimlama Ekrani

1-MUFREDATBILGILERI  2- STANDARTBILGILERI 3 ROTASVONBILGILERI 4 YETKINLIKBILGILERI 5~ EGITIM SURESI BILGILERI
Rotasyon Bilgileri
2 veni
Segmeli Mi ? Iglernler Rotasyon Dah Altemnatif Segmel

Kayt girs bulunmamakiadr

Vazgeg Kaydet

Sekil 112 Mufredat Arama ve Listeleme — Mifredat Tanimlama — Rotasyon Bilgileri Sekmesi

. Rotasyon kaydi girmek icin sag list kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
. Rotasyonun se¢meli olup olmadigi bilgisi isaretlenir.
. Rotasyon girilen mifredat yan dal mifredati ise bagli oldugu ana dal bilgisi girilir.

. Birden ¢ok segmeli rotasyon var ve bu rotasyonlar arasinda belirli kurallara gore tercih
yapilabiliyor ise, tiim rotasyonlar listeye eklendikten sonra aralarinda iliski kurulabilir.

Yeni Ekle

Van Dal Miffredat ise Hangi Ana Dala Bagl ?

AnaDelt

Rotasyon Dall
Rotasyon Dal

Rotasyon Siresi

[JsegmeliRotasyon?

Sekil 113 Mifredat Arama ve Listeleme — Mifredat Tanimlama — Rotasyon Bilgileri Sekmesi — Yeni Rotasyon Hedefi Ekleme
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2.5. Yetkinlik Bilgileri alaninda, mifredat kapsaminda yapilmasi zorunlu olan yetkinlik hedefleri

girilir.

. Yetkinlik kaydi girmek icin sag st kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

. Eczacihk mifredatlarinda se¢meli yetkinlikler de bulunmaktadir. Bu yetkinliklerin segmeli
olma durumu, Mifredat Tanimlama ekrani (izerinde degil 6grenci karnesinde yer alan
Yetkinlik Hedeflerim sekmesinde ele alinacaktir.

° Bu alanda tanimlanan bilgiler, Ogrenci Karnesi Yetkinlik Hedeflerim ekranina
yansiyacaktir.

Miifredat Tanimlama Ekrani

TANDART BILGILER]  3-ROTASYONBILGILERI 4 VETKINLIK BILGILERi

Yetkinlik Hedefleri

Sekil 114 Miifredat Arama ve Listeleme — Mifredat Tanimlama — Yetkinlik Bilgileri Sekmesi

2.6. Egitim Siresi Bilgileri alaninda, mifredat kapsaminda belirtilmis uzmanlk dalina gére egitim
suresini kisaltan bir durum var ise bilgisi girilir.
° Bu sekme zorunlu alan degildir.

Miifredat Tanimlama Ekrani

TANDARTEILGILERi 3 ROTASYONBLGILERI 4 YETKINLIK BILGILER

Kisaltilmis Egitim Stireleri

Sekil 115 Mifredat Arama ve Listeleme — Miifredat Tanimlama — Egitim Siiresi Bilgileri Sekmesi

3.13.3.2 MUFREDAT GUNCELLEME
1. Mifredat Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek istenen miufredat igin
“Glncelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.

e Mifredatta gilincelle islemi gerceklestirilmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna
basilarak listeleme ekranina donulir.

o Mifredat glincelleme ekrani agildiginda Versiyon bilgisinin sistem tarafindan otomatik
olarak bir arttirildigi goriinir. Mifredat glncelleme islemi ayni versiyon (zerinde
yapilamaz, bir degisiklik yapildiginda uygulamaya yeni versiyon numarasi ile
kaydedilecektir.
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Miifredat Tanimlama Ekram

1 MUFREDATEILGILER] 2 STANOARTEILGILERI  3-ROTASYONBILGILER 4 VETKINUK BILGILERI 5 EGITIM SURESI BiLGILER

Mifredat Ad Milfredan Turi Egitim Alan

AciLTIP

Egitim Siiresi

0.01.2020 [ER

Sekil 116 Miifredat Arama ve Listeleme — Mifredat Glincelleme Ekrani

3.13.4 ANKET SORUMLUSU TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” meniisiine basilir.

Acllan alt mentiden “Anket Sorusu Tanimlama” mendusiine basilir.

2. Anket Sorusu Tanimlama ekrani gorintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis anketler
listelenir.

3. Anketler icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag st kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.

e “Anket Turl”, “Karar Numarasi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

£
Eol  Anket Sorusu Tanimlama
ket T

+
+
+
N
+
N
+

Sekil 117 Parametre islemleri - Anket Sorusu Tanimlama Ekrani

6. Anket Sorusu Tanimlama ekraninda yer alan anketlerin pasiflestiriimesi icin “Pasiflestir”
butonuna basilir.
e Sorulari yanitlanmis bir anket pasiflestirilemez.
o Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Anket Sorusu Tanimlama ekraninda yer alan anketlerden silinmek istenen bir kayit var ise o
kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi agllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.
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3.13.4.1 ANKET SORUSU TANIMLAMA
1. Anket Sorusu Tanimlama ekranindan yeni 6grenci anketi tanimlamasi yapilabilmesi icin sag st
kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

e Bu ekrandan tanimlanan 6grenci anketleri, Ogrenci Karnesi Degerlendirme Bilgileri
sekmesi alt sekmesi olan Uzmanlk Ogrencileri sekmesine, 6grencelerin siiresi
geldiginde doldurmasi icin kayit olarak yansir.

2. Acilan Anket sorusu tanimlama ekraninda 6grenci anketinin bilgileri girildikten sonra “Soru
Tanimlama” alani sag kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
3. Aclilan yeni soru ekleme ekranindan ilk 6nce Anket Tiri segilir.

o Anket Tirl “Diger” segilir ise anketin iletilecegi “Kurum”, “Uzmanlik Dali” ve anketin
yayinlanacagl “Yayinlanma Tarihi” bilgileri girilir.

4. Ankete eklenecek sorular degerlendirme kategorisi bazinda ayri ayri eklenir.
5. Eklenecek tiim sorular tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

e Kullanici, 6grenci anketini tanimlamak istemiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Anket Tanimlama ekranina donalir.

6. Soru cevaplama segenegi standarttir ve tanim ekranindan degistirilemez.

e Anket Tirii “Eczaciik Uzmanlik Ogrencisi Degerlendirme Anketi - Form 1” segilir ise
cevaplama 1’den 4’e kadar puanlanacak sekildedir.

e Anket Tiri “Uzmanhk Ogrencisi Degerlendirme Anket” segilir ise cevaplama 1’den 5’e
kadar puanlanacak sekildedir.

Yeni Ekle

‘Soru Numaras:
1
Degerlendirme Kategorisi *

Sekil 118 Anket Sorusu Tanimlama — Tanimlama Ekrani

3.13.4.2 ANKET SORUSU GUNCELLEME

1. Anket Sorusu Tanimlama ekranindan bilgileri glincellenmek istenen 6grenci anketi igin
“Glncelle” butonuna basilir.

2. Olusturulmus ankete yeni soru eklenmek istenir ise sag Ust kosede yer alan “Yeni” butonuna
basilir.

3. 3.13.4.1 baghginda verilen adimlar takip edilir.

4. Mevcut sorular silinmek istenir ise islemler kolonundan “Sil” butonuna basilir.

5. Mevcut sorular giincellenmek istenir ise islemler kolonundan “Giincelle” butonuna basilarak,
soru icerigi ya da degerlendirme kategorisi glincellenir.

6. Yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna basilir.

e Ogrenci anketi giincellenmek istenmiyor ise “Vazgeg” butonuna basilarak listeleme
ekranina donilur.
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ANKET BILGILERI
Anket Tiii

Eczaciik Uzmanik Grencisi Degeriendireme Anketi (Form 5,

a SORU TANIMLAMA 7 YENI

e m

Sekil 119 Anket Sorusu Tanimlama — Giincelleme Ekrani

3.13.5 PORTFOY PARAMETRESI TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” meniisiine basilir.
Acllan alt mentiden “Portféy Parametresi Tanimlama” mendsiine basilir.
2. Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta
tanimlanmis portfoy parametre degerleri listelenir.
3. Portfoy parametre degerleri icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kdsede yer alan
“Arama Filtresi” butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gortntilenir.
e “Sinav Turi”, “Uzmanlik Dali”, “Parametre Adi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme
yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan portfoéy parametre
degerleri pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir’ butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan portfoy parametre
degerleri silinmek istenen pasif durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi acllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

TR

Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme Ekrani

;;;;;

,,,,,

:::::

LLLLL

Sekil 120 Parametre islemleri — Portféy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme Ekrani
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3.13.5.1 PORTFOY PARAMETRESI TANIMLAMA
1. Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan yeni portféy parametre
degeri tanimlamasi yapilabilmesi icin sag st kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

# Anasayfa / Portfoy Parametreleri Katki Orani Tanimlama Ekran

Sinav Tiri Uzmanlik Dal
Vazgeg
Sinav Tlri - zmanlik Dal

Parametre Adi Kod

Parametre Adi

Katsay!

Sekil 121 Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme - Tanimlama Ekrani

2. Agllan portfoy parametresi tanimlama ekraninda tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.
e Portfoy parametre degeri tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekranina doniildr.

3.13.5.2 PORTFOY PARAMETRESI GUNCELLEME
1. Portféy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri giincellenmek
istenen kullaniciicin “Gilincelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.

e Portfoy parametre degeri glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
listeleme ekranina donilur.

# Anasayfa / Portfay Parametreleri Katki Orani Tanimiama Ekran

Sinav Turl Uzmanlik Dali

vazgeg
pus M Uzmanlik Dali -
Parametre Adi Kod

otopsi Sayisi - 5555

Katsayl

]

Sekil 122 Portféy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme — Giincelleme Ekrani

3.13.6 ENDEKS KATKI ORANI TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Acilan alt mentiden “Endeks Katki Orani Tanimlama” meniisiine basilir.
2. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta
tanimlanmis endeks katki oranlari listelenir.

3. Endeks katki oranlari igerisinden filtre ile arama yapmak icin sag (st kdsede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.
e “Sinav Turd”, “Uzmanlik Dali” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

83




UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

@ Anasayfa / Egitici Portfy Endeksi Katki Orami Arama ve Listeleme Ekran

ﬂ
E Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme Ekrani
Sinav Turd Uzmanlik Dali
Arama Yap Temizle
Sinav Turd - Uzmanlik Dali -
Durum

Durum

ous AGIZ, Di§ VE CENE 50 50 Pasif 19.08.2019 + @
CERRAHISI

Sekil 123 Parametre islemleri - Egitici Portféy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme

6. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan katki oranlarinin

pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir” butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.

7. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan katki oranlarindan
silinmek istenen pasif durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.

8. Uyari penceresi acllir.

9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

3.13.6.1 ENDEKS KATKI ORANI TANIMLAMA
1. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan yeni egitici ve portfoy katki
oranlarinin tanimlanmasi igin sag list kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan katki orani tanimlama ekraninda tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
e Katki orani tanimlanmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak Egitici Endeksi
Arama ve Listeleme ekranina dénuldr.

# Anasayfa / Egitici Endeksi Kati Oran Tanimiama Ekren

Sinav Tiirii Uzmanlik Dal
Vazgeg
Sinay Tiirii - Uzmanlik Dal

Egitici Endeks Katsay! Portfoy Endeks Katsayi

Sekil 124 Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme — Tanimlama Ekrani

3.13.6.2 ENDEKS KATKI ORANI GUNCELLEME
1. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri giincellenmek
istenen kayit icin “Giincelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Katki orani olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.
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#& Anasayfa / EQitici Endeksi Katki Orani Tanimlama Ekrani

Sinav Tiirii Uzmanlik Dal
Vazgeg
oUs v AGIZ, DI§ VE GENE CERRAHISI N

Egitici Endeks Katsay) Portfoy Endeks Katsay!

50,0 50,0

Sekil 125 Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme — Glincelleme Ekrani

3.13.7 EGITiCi ENDEKSI TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” meniisiine basilir.
Acilan alt meniden “Egitici Endeksi Tanimlama” menusiine basilr.
2. Egitici Endeksi Arama ve Listeleme ekrani gérintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis egitici
endeks degerleri listelenir.
3. Endeks katsayilari icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kosede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.
e  “Unvan” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Egitici Endeksi Arama ve Listeleme ekraninda yer alan kullanicilarin pasiflestirilmesi igin
“Pasiflestir” butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Egitici Endeksi Arama ve Listeleme ekraninda yer alan katsayilardan silinmek istenen pasif
durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi acllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

Egitici Endeksi Arama ve Listeleme Ekrani
:

Sekil 126 Parametre islemleri - Egitici Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme

3.13.7.1 EGITiCi ENDEKSI TANIMLAMA
1. Egitici Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan yeni egitici endeksi katsayi
tanimlamasi yapilabilmesi icin sag (st kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan tanimlama ekraninda tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
e Egitici endeks katsayisi tanimlanmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak
Egitici Endeksi Arama ve Listeleme ekranina donlir.
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# Anasayfa

Unvan

Unvan

Egitici Endeksi Tanimlama Ekran

Egitici Endeks Katsayisi
Vazgeg

Sekil 127 Egitici Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme — Tanimlama Ekrani

3.13.7.2 EGITiCi ENDEKSi GUNCELLEME

1.

Dokor Biretim Dyesi

3.13.8

Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek
istenen katki orani icin “Giincelle” butonuna basilir.
Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Katki orani glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina donilir.

Efitici Endeks Katsay:
. Vazgeg.
LEY B

Sekil 128 Egitici Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme — Glincelleme Ekrani

UZMANLIK DALI TANIMLAMA
Sol tarafta yer alan uygulama mendisi icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Agilan alt meniden “Uzmanlik Dali Tanimlama” mendisiine basilir.
Uzmanlik Dali Tanimlama ekrani gérintilenir. Ekranda entegrasyon ile tanimlanmis uzmanhk
dallari listelenir.
Uzmanlik dallariicerisinden filtre ile arama yapmak icin sag st kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani goriintilenir.
e “Uzmanlk Dali Ad1”, “Uzmanlk Dali Tlri”, “Sinav TirG”, “Durum” ve “Bagli Anadal”
bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
Uzmanlk Dali Tanimlama ekraninda yer alan uzmanhk dallarinin pasiflestiriimesi icin
“Pasiflestir” butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
Uzmanhk Dah Tanimlama ekraninda yer alan kayitlardan silinmek istenen pasif durumda bir
kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
Uyari penceresi aglilir. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.
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Sekil 129 Parametre islemleri - Uzmanlik Dali Tanimlama

3.13.8.1 UZMANLIK DALI TANIMLAMA
1. Uzmanlik Dali Tanimlama ekranindan bir uzmanlik dalinin, uzmanlik tiri ve bagh oldugu sinav
tlrd bilgilerinin tanimlamasinin yapilabilmesi igin sag st kdsede yer alan “Yeni” butonuna
basilir.
e Bu ekrandan yeni uzmanlik dali adi tanimlamasi yapilamaz
2. Agllan uzmanlik dali tanimlama ekraninda tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.
e “Uzmanlk Dali Adi” alaninda se¢im yapilacak uzmanlik dallarinin listesi entegrasyon ile
gelmektedir.
e Uzmanlk Dah Tird yandal ise Bagh oldugu Ana Dal bilgisi girilmelidir.
e Tanim yapilmak istenmiyor ise “Vazgeg” butonuna basilarak Uzmanlk Dali Tanimlama
ekranina donilir.

Uzmanik Dalh Adi Uzmanlik Dal Tird
Vazgeg
Uzmanik Dali A T vanoel -

Sekil 130 Uzmanlik Dal Tanimlama — Tanimlama Ekrani

3.13.8.2 UZMANLIK DALI GUNCELLEME
1. Uzmanlik Dali Tanimlama ekranindan bilgileri glincellenmek istenen uzmanlik dali kaydi igin
“Glncelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Uzmanlk dahnin bilgileri glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
listeleme ekranina donilir.
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Sekil 131 Uzmanlik Dali Tanimlama —Glincelleme Ekrani

3.13.9 KURUM TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” meniisiine basilir.
Acllan alt menliden Sol tarafta yer alan uygulama mendisi icerisinden “Kurum Tanimlama”
mendsiine basilir.
2. Kurum Tanimlama ekrani gorintilenir. Ekranda entegrasyon ile tanimlanmis kurumlar
listelenir.
3. Kurumlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorntilenir.
e “Kurum Adl”, “Egitim Alan1”, “Bagli Oldugu Ust Kurum”, “il Adi” ve “Durum” bilgilerine
gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Kurum Tanimlama ekraninda yer alan kurumlarin pasiflestiriimesi icin “Pasiflestir” butonuna
basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Kurum Tanimlama ekraninda yer alan kurumlardan silinmek istenen pasif durumda bir kayit
var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi aglilir. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

B Kurum Tanimlama

Sekil 132 Parametre islemleri - Kurum Tanimlama Ekrani

3.13.9.1 KURUM TANIMLAMA
1. Kurum Tanimlama ekranindan kurumun bilgilerinin tanimlanabilmesi icin sag Ust kosede yer
alan “Yeni” butonuna basilir.
e Bu ekrandan yeni kurum adi tanimlamasi yapilamaz.
2. Acilan kurum tanimlama ekraninda, tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
o “Kurum Ad1” alaninda seg¢im yapilacak kurum listesi entegrasyon ile gelmektedir.
e Kurum tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Kurum Tanimlama
ekranina donilur.
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Sekil 133 Kurum Tanimlama — Tanimlama Ekrani

3.13.9.2 KURUM GUNCELLEME
1. Kurum Tanimlama ekranindan bilgileri glincellenmek istenen kurum i¢in “Glincelle” butonuna
basilir.
2. Agllan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Kurum bilgileri glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina donilir.
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Sekil 134 Kurum Tanimlama — Giincelleme Ekrani

3.14GENEL AYARLAR

3.14.1 KULLANICI iSLEMLERI
1. Sol tarafta yer alan uygulama menisu icerisinden “Genel Ayarlar” mendsiine basilir. Agilan alt
meniiden “Kullanici islemleri” menisiine basilir.
2. Kullanici Arama ve Listeleme ekrani goriintllenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis kullanicilar
listelenir.
3. Kullanicilar igerisinden filtre ile arama yapmak i¢in sag st kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani goérintilenir.
e “T.C./Y.U Numaras!”, “Ad Soyadi”, “Rol”, “Kullanici Grubu”, “Durum” ve “Kurum Adi”
bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Kullanici Arama ve Listeleme ekraninda yer alan kullanicilarin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir”
butonuna basilir.
o Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi i¢in kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Kullanici Arama ve Listeleme ekraninda yer alan kullanicilardan silinmek istenen pasif durumda
bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basllir.
8. Uyari penceresi agllir. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.
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Sekil 135 Genel Ayarlar - Kullanici Arama ve Listeleme Ekrani

3.14.1.1 KULLANICI TANIMLAMA

5. Kullanici Arama ve Listeleme ekranindan yeni kullanici tanimlamasi yapilabilmesi icin sag Gst
kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

6. Acilan kullanici tanimlama ekraninda T.C. Kimlik Numarasi girildikten sonra “Sorgula”
butonuna basilir. KPS sisteminden kullanicinin kimlik bilgileri ekrana yansir.

7. Ekranda geri kalan tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

e  Kullanici tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Kullanici Arama ve
Listeleme ekranina donilir.

Sekil 136 Kullanici Arama ve Listeleme — Kullanici Tanimlama Ekrani

3.14.1.2 KULLANICI GUNCELLEME
1. Kullanici Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek istenen kullanici igin
“Glncelle” butonuna basilir.
2. Aclilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Kullanici glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalir.

90




UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

“““““

Sekil 137 Kullanici Arama ve Listeleme — Kullanici Giincelleme Ekrani

3.14.1.3 KULLANICI DETAY GORUNTULEME
1. Kullanici Arama ve Listeleme ekranindan, kullanici detay bilgileri goérintilenmek istenilen
kaydin “Detay” butonuna basilir.
2. Acilan detay ekraninda kullanicinin tanimlanirken girilmis tim bilgileri gérintulenir.

B oo
Kimlik Bilgiler

Sekil 138 Kullanici Arama ve Listeleme — Kullanict Gériintileme Ekrani

3.14.2 ROL YETKi TANIMLAMA

1. Sol tarafta yer alan uygulama mendsu icerisinden “Genel Ayarlar” mendisiine basilir. Agilan alt
meniiden “Rol Yetki Tanimlama” menisiine basilir.

2. Rol Arama ve Listeleme ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis roller listelenir.

3. Rollerigerisinden filtre ile arama yapmak icin sag st kosede yer alan “Arama Filtresi” butonuna
basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.

o “Rol” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
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5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag st kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

6. Rol Arama ve Listeleme ekraninda yer alan rollerin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir” butonuna
basilir.

o Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi igin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.

7. Kullanici Arama ve Listeleme ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen pasif durumda bir
kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.

8. Uyari penceresi acllir.

9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

S

n Rol Arama ve Listeleme Ekrani
Rol Durum

Temizle
Rol - Durum -

Sekil 139 Genel Ayarlar - Rol Arama ve Listeleme Ekrani

3.14.2.1 ROL TANIMLAMA

1. Rol Arama ve Listeleme ekranindan yeni rol-yetki tanimlamasi yapilabilmesi icin sag list kdsede
yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Aclilan rol tanimlama ekraninda rollin ad, agiklama ve rol kodu bilgileri girildikten sonra Rol
Meni yetki Ekleme basligi altinda yer alan rol agacindan yetkileri segilir.

3. Ekranda tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

e Rol tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Rol Arama ve Listeleme
ekranina donilur.

Sekil 140 Rol Arama ve Listeleme — Rol Tanimlama Ekrani
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3.14.2.2 ROL GUNCELLEME
1. Rol Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri giincellenmek istenen rol tanimlari igin “Giincelle”
butonuna basilir.
2. Acillan ekranda rol Uzerinde vyapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra
“Glincelle” butonuna basilir.
e Rol agacinin tiim alt kirthmlarini goriintilemek igin hepsini A¢ butonuna basilir.
e Rollin bilgileri ya da yetkileri degistirilmek istenmiyor ise “Vazgeg¢” butonuna basilarak
listeleme ekranina donulir.
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Sekil 141 Rol Arama ve Listeleme — Rol Giincelleme Ekrani

3.14.3 YERLESTIRME iSLEMLERI EXCELI

1. Sol tarafta yer alan uygulama menusdi icerisinden “Genel Ayarlar” menisine basilir. Agilan alt
meniden “Yerlestirme islemleri Exceli” meniisiine basilir.

2. Yerlestirme islemleri Exceli Arama ve Listeleme ekrani gériintilenir. Ekranda mevcutta
tanimlanmis OSYM Yerlestirme Excel kayitlari listelenir.

3. Kayitlar igerisinden filtre ile arama yapmak igin sag Ust kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.

e “YII”, “Sinav Turu” ve “Donem” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.

5. Listelenen Excel kayitlarinin listesi bilgisayara indirilmek istenir ise de sag lst kdsede ortada
yer alan ‘Excel’ butonuna basilir.

6. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
gorintaler.

7. Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Yiklenmis yerlestirme Excel
kayitlarinin Excel listesi, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.
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Sekil 142 Genel Ayarlar — Yerlestirme islemleri Exceli Ekrani

8. Yiiklenmis OSYM Yerlestirme Excel dosyalari indirilmek istenir ise islemler kolonundan “Dosya
indir” butonuna basilir.

9. Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Yiiklenmis yerlestirme Excel’inin
dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

10. Listede artik gecersiz kalmis, yanhs ya da mikerrer olusturtulmus bir Excel var ise ‘Sil’
butonuna basilir.

11. Uyari ekrani gorintilenir ve kayit silme isleminin tamamlanmasi i¢in uyari ekraninda yer alan
‘Tamam’ butonuna basilir. Excel kaydinin, listede gorintilenmedigi géralir.

e Kayit silme isleminin iptal edilmesi icin ise uyari ekraninda yer alan ‘iptal’ butonuna
basilir.

3.14.3.1 OSYM YERLESTiRME EXCELI YOKLEME
1. Yerlestirme islemleri Exceli Arama ve Listeleme ekraninda sol iist késede yer alan “Yeni”
butonuna basilir.
2. Acilan ekrandan “Yil”, “Sinav Tird” ve “Dénem” bilgileri segilir.
e  “Sinav Tirl” TUS secilir ise “Sinav Donemi” bilgisi de girilmelidir.
3. Excel alaninda Seciniz butonuna basilir. Yiilklenmek istenen yerlestirme Exceli bilgisayardan
segilir.

e Yiklenecek Excel’in uygulama icerisinde kullanilabilmesi adina belirli bir sablona
uymasi gerekmektedir. Ornek Excel sablonuna ekranin st tarafinda mavi cerceve
icerisinde yer alan linkten ulasilabilir.

4. Tiam alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
5. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji goriintiilenir ve Excel uygulamaya yiiklenir.

e  Excel yliklenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina doniildr.
6. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.

Yerlestirme iglemleri Exceli

‘Yilklenecek excel dosyasi igin gegerl sablonu indirmek icin tidayiniz.

Sekil 143 Yerlestirme islemleri Exceli Ekrani — Yeni Yerlestirme Exceli Tanimlama
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3.15VEKALET ISLEMLERI

1. Sol tarafta yer alan uygulama menisu icerisinden “Genel Ayarlar” menisine basilir. Acgilan alt
meniiden “Vekalet islemleri” menisiine basilir.

2. Vekalet islemleri ekrani goérintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis vekalet talepleri
listelenir.

3. Vekalet talepleri icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kdsede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.

e “T.C. Kimlik Numarasi”, “Kullanici Ad1”, “Baslangic Tarihi”, “Bitis Tarihi” ve “Durum”
bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

Vekalet islemleri Ekrani
TC KimikNo Kullamct Ach Baslangi; Tai
Kullani Ads - &

g Tarihi

Sekil 144 Genel Ayarlar - Vekalet islemleri Ekrani

6. Vekalet islemleri ekraninda yer alan taleplerin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir’ butonuna
basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Vekalet islemleri ekraninda yer alan taleplerden silinmek istenen pasif durumda bir kayit var
ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi acilir.Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

3.15.1 VEKALET TALEBINDE BULUNMA

1. Vekalet islemleri ekraninda sol iist kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Acilan vekalet talebi ekraninda yer alan tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.

o Vekalet talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Vekalet
islemleri ekranina déniiliir.

3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag list kosede yer alan Siireg Takip alanindan “Gonder” butonuna
basilarak talep onaya génderilir.

4. Vekalet talebini birakan kullanici Kurum Yoneticisi roliinde ise, talebi onaya gitmeden sistem
tarafindan otomatik olarak onaylanacaktir.
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Sekil 145 Vekalet islemleri — Tanimlama Ekrani

3.15.2 VEKALET TALEBI GUNCELLEME

1. Vekalet talebinde degistiriimek istenilen bilgiler var ise kaydin “Glincelle” butonuna basilr.
Vekalet bilgileri glincelleme ekrani acilir.

2. lstenilen degisiklikler yapildiktan sonra “Giincelle” butonuna basilir.

3. Bir vekalet talebini Program Yoneticisi ya da Uzmanhk Egitimi Egiticisi olusturdu ise Kurum
Yoneticisi onayina gider.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

4. Kurum Ydneticisi, Vekalet islemleri ekraninda onayina diismiis vekalet kaydini onaylamak icin
“Glncelle” butonuna basar.

5. Aclilan ekranda vekalet talebi icin girilmis bilgiler gortintllenir. Bilgiler incelendikten sonra sag
Ust kosede yer alan “Siire¢ Takip” butonu igerisinde yer alan “Onayla”, “Reddet” veya ”Geri
Gonder” butonlarindan birini seger.

e Vekalet talebi reddedilir ya da geri gonderilir ise agiklama girilmesi icin ekran agcilir,
actklama girilmesi zorunludur.
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Sekil 146 Vekalet islemleri — Giincelleme Ekrani

96




